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0.- INTRODUCCION

El presente Plan de Contingencia ha sido elaborado por la Comisién Especifica COVID-19,
regulada por las Instrucciones de 13 de julio de 2021, de la Viceconsejeria de Educacion y
Deporte, relativas a la organizacién de los centros docentes y a la flexibilizacién curricular
para el curso escolar 2021/22.

Este documento incluye recomendaciones y directrices en relacion a las medidas de prevencion
e higiene frente a la Covid-19 para las actividades e instalaciones del IES MAR DE ALBORAN,
durante el curso 2021-22, las cuales podran ser actualizadas cuando los cambios de la situacion
epidemioldgica asi lo requieran.

La adopcion y seguimiento de las medidas contempladas tiene como objetivo contribuir a que
docentes y personal del centro, alumnado y familias afronten esta apertura de los centros en el
curso actual de forma segura y contribuya a reducir el riesgo de contagios, resultando fundamental
la asuncion individual y colectiva de responsabilidades.

Estas actualizaciones se irén recogiendo en las diferentes versiones del Plan y serén registradas

en el apartado de <<seguimiento y evaluacion del Protocolo>>.

1. COMPOSICION COMISION ESPECIFICA COVID-19
Composicion
. Cargo/ Sector comunidad
Apellidos, Nombre Responsabilidad | educativa
Presidencia | M? del Carmen Sanchez Santos Directora Equipo Directivo
Coordinador | Jesus Daniel Acosta Morales Vicedirector Equipo Directivo
Covid19
Secretaria Ruben Molto Sanchez Secretaria Personal Docente
Miembro Pedro Sanchez Roque Representante del | Equipo Directivo
equipo directivo
del centro. Jefe de
Estudios
Miembro José Antonio Gonzalez Ruiz Coordinador Plan | Personal Docente
de Autoproteccion
y la PRL.
Miembro Teodora Gonzalez Utrera Suplente Personal Docente
Coordinador Plan
de Autoproteccion
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y la PRL.

Miembro Luisa Lopez Gomez Consejo Escolar  |Representante del

Ayuntamiento

Miembro Ana Maria Martinez Enlace del centro | Trabajador/a del centro
de salud de de salud
referencia

Miembro Vanesa Delgado Jiménez Consejo Escolar ~ [Representante AMPA

Miembro Leila Jiménez Macias Consejo Escolar  [Representante Alumnado

Periodicidad de reuniones
N.° reunion Orden del dia Formato

12 Revision del Protocolo. Actualizacion de medidas generales. (9/11/2020)

A causa de los conflictos de convivencia entre el alumnado generados por el mal uso del papel
desechable en algunas aulas y el despilfarro econdmico que implica su uso de forma poco
eficiente, se ha propuesto al ETCP (Equipo Técnico de Coordinacién Pedagdgica) y al Consejo
Escolar cambiar nuestro Protocolo en lo relativo al kit anticovid que debe traer el alumnado, con
objeto de optimizar los recursos del centro, pero también con la idea de mantener nuestra
fidelidad pedagdgica a programas educativos como el Programa Aldea, que hemos venido
implementado en los Ultimos afios para remover la conciencia social del alumnado en torno al
despilfarro de papel y el impacto ecoldgico que provoca un uso inconsciente y desmesurado de los
recursos. Con esta finalidad se establecen las siguientes propuestas de cambio en la dotacién de
productos para la higiene proporcionados por el centro:

+  En las aulas de 1° de ESO no estaran presentes los productos de limpieza y
desinfeccion, salvo la solucion hidroalcohdlica. En realidad, al tratarse de grupos estables
de convivencia escolar en donde no hay movilidad, es mas dificil el contagio por no estar en
contacto con otros grupos, lo que hace que la desinfeccion realizada la tarde anterior y la
realizada durante la mafiana resulte mas eficaz.

+  En las aulas de 2° de ESO no estara presente el papel desechable, pero si la
solucion hidroalcohdlica y el desinfectante. Al no tratarse de grupos estables de
convivencia escolar, el alumnado higienizara sus pupitres con el material individual que
traigan de casa (toallitas o papel desechable, segin sus preferencias), utilizando el
desinfectante habilitado en el aula.

+  Se confeccionara un calendario de limpieza que priorizara la higienizacion de
estas aulas en 1°y 2° de ESO durante cada mahana.
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+  El centro no proveera de papel desechable en las aulas del centro, salvo en las
aulas especificas que asi lo requieran como las aulas TIC, donde el mayor control por parte
del profesorado (recordemos que son aulas cerradas que solo se ponen a disposicion del
alumnado cuando llega el profesor) y la responsabilidad del alumnado de mayor edad que las
utiliza facilitan un uso responsable del mismo. Ademas, las necesidades especificas de
desinfeccién de este tipo de aulas asi lo recomiendan. Asimismo, en las estancias comunes
como sala de profesores, departamentos didacticos, aulas de CCFF donde hubiere
ordenadores, la mesa junto al dispositivo de reconocimiento de huella dactilar y lugares
similares dispondran de papel desechable.

+  El centro proveera del dispensador con solucién desinfectante e hidrogel. No
obstante, si esto provocase situaciones conflictivas, que afectasen a la convivencia escolar,
serian retiradas de las aulas donde pudieran ocasionar males mayores.

+  Habra un punto de autoabastecimiento para el profesorado, ubicado en la
habitacion de limpieza que se encuentra junto a los aseos de profesores del modulo 2. Se
habilitardn garrafas de desinfectante e hidrogel con etiquetas identificativas para el
autoabastecimiento del profesorado, ya que nuestras limpiadoras no tienen tiempo suficiente
para abastecer a todas las aulas de estos productos de limpieza.

A partir de la aprobacion de esta revision, el alumnado debera traer al centro en concepto de kit
anticovid lo siguiente:
o Dispensador individual de hidrogel.
oEl alumnado podra elegir entre una toallitas desechables impregnadas en una
solucién desinfectante o papel desechable (pafiuelos, servilletas o similares) en funcion
de sus preferencias personales, con la finalidad de limpiar su pupitre, silla y enseres
personales.
oUna gorra para protegerse del sol durante el recreo en los dias soleados. La
sectorizacion de los patios no permite la movilidad entre parcelas o sectores.
oUna botella de agua.
o Mascarilla de repuesto.
o Ropa de abrigo, dado que las ventanas y puertas de las aulas permaneceran abiertas
a pesar del invierno, con objeto de ventilar debidamente las estancias.

2.ACTUACIONES PREVIAS A LA APERTURA DEL CENTRO

Medidas generales
Se establecen las siguientes:

e Limpieza y desinfeccion general del centro. Elaboracidn de un listado de limpieza y desinfeccion

reforzado.
o Habilitacion de espacios.
o Puntos de recepcidn de personas con sintomas en la antigua conserjeria de

Médulo 2 y Cabina del Modulo 4.
e Sefalizacion (suelo): indicaciones de direccidn Unica
o Pasillos
o Escaleras
e Sefalizacion (carteleria) en forma de pictogramas: instrucciones sobre medidas higiénicas
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(distancia de seguridad, uso de mascarillas, uso de geles hidroalcohélicos, lavado de manos):

o Espacios comunes interiores.

o Espacios comunes exteriores.
e Compra de materiales desinfectantes (A la espera de dotacién por parte de la Consejeria de
Educacion).

o Geles hidroalcohdlicos / dispensadores.

o Jabones / dispensadores.

o Papel secante.

o Material de limpieza y desinfeccion.

¢ Colocacion de dispensadores de gel hidroalcohdlico.

o Interior de cada aula.
o Puertas de acceso y salida.
o Departamentos, Sala de profesores, Biblioteca, Direccién, Jefatura de estudios,

Orientacion, Consejerias, Secretaria, Cuarto de limpiadores.
e Aumento en la dotacion de jabon de manos y papel de secado.

o Servicios del alumnado y profesorado.

o Talleres/laboratorios especificos.

o Colocacion de mamparas de proteccion (Consejeria, Secretaria y Jefatura de
Estudios).

o Conserjerias M1y M4,

Administracion.

Jefatura de estudios.

Despachos de atencién a padres y madres
Mostrador de la biblioteca

O O O O

Medidas referidas a las personas trabajadoras del centro
Se establecen las siguientes:

e Reuniones informativas previas para informar acerca de este plan COVID y del plan de
autoproteccion en general para el personal que venga nuevo este afio al centro y formacion
correspondiente.

e Generar informacion para el profesorado acerca de las recomendaciones y medidas del
protocolo de actuacion de la Comision Especifica Covid 19.

e Dotar de mascarillas al personal del centro, a través de las partidas de mascarillas enviadas
por la Conserjeria.

Medidas referidas a particulares, otros miembros de la comunidad educativa y empresas
proveedoras, que participan o prestan servicios en el centro educativo

e Se pediran los protocolos del transporte escolar para tener conocimiento de él y poderlo
adjuntar a este plan.

e Se pediran los protocolos de la empresa de limpieza externa para tener conocimiento de él'y
poderlo adjuntar a este plan.

e Exigir la formacion del personal de limpieza externa.

e Generar informacion para el Personal No Docente acerca de las recomendaciones y medidas
del protocolo de actuacion de la Comisién Especifica Covid 19.

e Formar al personal no docente del centro (limpieza, administracion, conserjes)
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Medidas especificas para el alumnado
Se establecen las siguientes:

e Informacion previa al inicio de curso sobre las medidas excepcionales principalmente
mediante la pagina web del centro, RRSS del centro e iPasen. Se estableceran reuniones
informativas de caracter telematico segun los diferentes niveles educativos con objeto de
informar tanto al profesorado como a las familias antes del comienzo del curso escolar.

e Apartado especifico en la web del centro sobre medidas de organizacion COVID-19.

e Creacion de presentaciones para que el profesorado pueda explicar al alumnado acerca de
las recomendaciones y medidas del protocolo de actuacion de la Comision Especifica Covid
19. También es posible el uso de videos donde estos protocolos se lleven cabo y se puedan
compartir.

e Jornada inicial de recepcion de alumnos escalonada por niveles.

e Afadir en la agenda escolar del centro 20/21 un resumen con las normas de prevencion
higiénico-sanitarias fundamentales a seguir.

e Se recomienda que alumnos con teléfono maévil tengan instalada la aplicacién de rastreo de
contactos.

e Se recomienda tomar la temperatura antes de salir de casa.

e Nollevar a los nifios al colegio con sintomas, con diagndstico Covid o si estan en periodo de
cuarentena domiciliaria.

e Recomendar que el alumnado traiga su propio gel hidroalcohdlico y su propia mascarilla
marcada con su nombre/apellidos y trayendo otra de repuesto en una bolsa de papel
igualmente marcada. A esto se ha de afiadir una botellita de agua también marcada con el
nombre.

Ver anexo Il agenda escolar 21/22

MEDIDAS DE PREVENCION E HIGIENE FRENTE AL COVID-19 PARA LA REINCORPORACION
DEL ALUMNADO AL CENTRO EDUCATIVO

Siguiendo las indicaciones de las autoridades educativas y sanitarias, se establecen las
siguientes recomendaciones para la asistencia al centro educativo.

e No acudiran al centro los estudiantes con sintomas compatibles con COVID-19, fiebre a partir
de 37,5°, tos, dificultades para respirar, etc.

e El alumnado que presenta condiciones de salud que les hacen mas vulnerables para COVID-
19 (como, por ejemplo, enfermedades cardiovasculares, diabetes, enfermedades pulmonares
cronicas, cancer, inmunodepresion o hipertension arterial), podran acudir al centro, siempre que
su condicion clinica este controlada y lo permita, y manteniendo medidas de proteccién de forma
rigurosa.

e Se recomienda evitar las aglomeraciones, especialmente al inicio y al final de la jornada diaria,
en el pasillo entre clases y en el recreo. Las familias solo podran entrar al edificio escolar en caso
de necesidad o indicacion del profesorado o del equipo directivo, cumpliendo siempre las
medidas de prevencion e higiene establecidas.

e Higiene de manos de forma frecuente y meticulosa, durante al menos 40 segundos con aguay
jabon o en su defecto con gel hidroalcoholico. Se debe tener en cuenta que cuando las manos
tienen suciedad visible el gel hidroalcoholico no es suficiente, y es necesario usar agua y jabén.
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e Evitar tocarse la nariz, los ojos y la boca, ya que las manos facilitan la transmision.
e Al toser o estornudar, cubrir la boca y la nariz con el codo flexionado.

e Mantener una distancia interpersonal de al menos 1,5 metros, también en la entrada y salida
del centro en los desplazamientos por el centro.

e Usar pariuelos desechables para eliminar secreciones respiratorias y tirarlos tras su uso a las
papeleras.

e Evitar darse la mano e intercambiar material escolar.
e El uso de guantes no es recomendable de forma general.
e El uso de mascarilla sera obligatorio para todas las personas en el transporte escolar colectivo.

e A partir de la aprobacion de la ultima revision (9/11/2020), el alumnado debera traer al centro
en concepto de kit anticovid lo siguiente:
= Mascarilla de repuesto.
= Dispensador individual de hidrogel.
= E| alumnado podra elegir entre una toallitas desechables impregnadas en una solucién
desinfectante o papel desechable (pafiuelos, servilletas o similares) en funcién de sus
preferencias personales, con la finalidad de limpiar su pupitre, silla y enseres personales.
= Una gorra para protegerse del sol durante el recreo en los dias soleados. La sectorizacion
de los patios no permite la movilidad entre parcelas o sectores.
= Una botella de agua.
= Ropa de abrigo, dado que las ventanas y puertas de las aulas permaneceran abiertas a
pesar del invierno, con objeto de ventilar debidamente las estancias.

Medidas para la limitacion de contactos
Se prevén las siguientes:

e Establecimiento, con caracter general, de dos puertas principales para poder diversificar la
entrada y salida del centro, incentivando el entrar por la puerta que esté mas cerca del modulo
donde se vaya a tener clase.

e Limitacion de flujos de transito con pasillos unidireccional sefializados.

Tres patios de recreo diferenciados.
e En estancias como los servicios, departamentos, biblioteca, saldn de actos y la conserjeria se
respetaran los 1.2 metros.

Otras medidas
e Incorporacion de las medidas del protocolo al PEC.
e Establecimiento de posibles escenarios educativos en funcion de la evolucion de la
pandemia en nuestro centro: ensefianza presencial, ensefianza semipresencial y ensefianza
telematica o no presencial.

Claustro de profesores.

e Los dos primeros Claustros Ordinarios seran no presenciales.

e |gualmente seran presenciales las Reuniones de Departamento donde se decide el reparto

de asignaturas entre el profesorado de cada Departamento. Si el niUmero de miembros de un
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Departamento es demasiado grande como para no poder guardar las distancias de 1.2- 1,5
metros en el espacio del Departamento, se usara un aula para la reunion, de forma que se
guarde la distancia correspondiente.

Atencion al alumnado y familias.

e Se establecera un sistema de Cita Previa para atencién a familias y alumnado para los
casos en los que no sea viable la atencion telematica. Las personas que accedan al
Centro deberan seguir en todo momento las normas y medidas de este protocolo, y en
todo caso las indicaciones del personal del Centro.

e |Informar a las familias acerca de la recomendacion general de que las personas adultas
que acomparien al alumnado no pertenezcan a los grupos de riesgo o vulnerables.

3.ENTRADA Y SALIDA DEL CENTRO

Se solicita al Ayuntamiento la colaboracion de la policia Local para evitar aglomeraciones a la
entrada y salida del centro en las horas punta.

Dos puertas de acceso al centro:
e Entrada principal por calle Fuente de Maria Gil:
Preferentemente para alumnado de los médulos 1, 2, 3y 5.

e Entrada por Calle Miguel de Cervantes:
Preferentemente para alumnado del modulo 4.

Establecimiento de periodos flexibles de entradas y salidas

Se ha planificado una propuesta con dos horarios de entrada y salida diferenciados con objeto de
que se pueda limitar con mayor eficiencia la confluencia del alumnado en la entrada, en las salidas y
durante el cambio de clases. Las salidas al comienzo y al término de la jornada lectiva se realizaran
como en el curso anterior, es decir, los cursos 3° y 4° de ESO,FPB, CCFF y Bachillerato entraran
cinco minutos antes ( 8:10 h.), y los cursos 1°y 2° de ESO entraran a la convencional (8:15 h.).

Flujos de circulacion para entradas y salidas

Se han establecido y sefializado los distintos flujos de circulaciéon del alumnado en el centro,
evitando la coincidencia espacial en los distintos grupos. Se dispondran profesores de guardia de
pasillos a partir de las 8:00 h., para asegurar la ventilacion y el trasiego ordenado del alumnado por
el centro: dos profesores/as en el médulo 4, y un profesor para el médulo 5.

Organizacion del alumnado en el interior del centro para entradas y salidas

A la hora de salir hacia el exterior de cada uno de los edificios, se procedera de manera similar al
proceso que se tiene cuando se hace un simulacro, es decir, las aulas mas cercanas a la entrada
saldran antes y las mas alejadas saldran después, a fin de optimizar de manera adecuada las
salidas.

Acceso al edificio en caso de necesidad o indicacion del profesorado de familias o tutores
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Las familias y tutores legales accederan y abandonaran el Centro por la puerta exterior que da a
Calle Fuente de Maria Gil. Solo podran entrar al edificio escolar en caso de necesidad o indicacion
del profesorado o del equipo directivo, cumpliendo siempre las medidas de prevencion e higiene y
siempre con cita previa.

4. ACCESO DE FAMILIAS Y OTRAS PERSONAS AJENAS AL CENTRO

Medidas de acceso de familias y tutores legales al centro

La atencién a familias se realizara en horario de 08:30 a 14:30 o en horario de tarde
preferentemente en el destinado a tutorias. Ademas, se debera solicitar Cita Previa por medio de
Pasen (preferentemente para concertar cita con los diferentes tutores de los grupos), via
telefonica, o por correo electrénico.

TELEFONO PARA LA CITA: 951270969

En general, se tendran en cuenta las siguientes consideraciones:

e Todas las reuniones grupales con familias seran on-line. Cuando no fuese posible
hacerlo online, serén siempre con previa cita y los tutores legales esperarén en la
entrada del Modulo 1 a la espera de que el profesorado correspondiente los lleve a la
estancia adecuada que el profesorado estime oportuno por las pertinentes vias de
acceso, siendo preferente en el despacho de atencién a familias.

e |os familiares que tengan que recoger a sus hijos/hijas durante la jornada escolar seran
atendidos en el hall principal del Mddulo 1, no permitiéndose la libre circulacion por el
centro por razones de salud.

e En el caso de citas con el equipo directivo u orientacion, seguiran las indicaciones que
se les presten por los titulares, esperando igualmente en el Hall del Modulo 1.

e En caso de que alguna familia tuviese que entrar en el edificio para realizar el
acompafiamiento en caso de una urgencia médica no relacionada con el COVID, hasta
que acudieran los sanitarios, seguiré las indicaciones del personal para mantener la
distancia de seguridad y seran acompafiados hasta el lugar en donde esté su hijo/a.

e En todo momento el acceso al centro sera obligatoriamente con mascarilla puesta de
manera correcta y siguiendo las indicaciones de transito de personas establecidas por
el centro, o las posteriores indicaciones que desde los servicios sanitarios se puedan
estar dando a los centros educativos. Asimismo, sera necesario que en hall de entrada
al Médulo 1 se proceda a un lavado de manos con gel hidroalcohdlico.

Medidas de acceso de particulares y empresas externas que presten servicios o sean
proveedoras del centro

La atencion al publico en general, para cualquier tramite administrativo o cualquier otra actividad
que se necesite desarrollar en el Centro por parte de personas que no trabajen o desarrollen su
actividad en el mismo se realizara preferentemente en horario de 08:30 h a 14:30 h o en horario de
tarde.

En general, se tendran en cuenta las siguientes consideraciones:
e Los conserjes o la persona interesada del centro procederan a las recepciones en la
entrada del Modulo 1.
e Esta totalmente prohibido que se internen en el Centro sin las indicaciones que
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Junta de Andalucia

puedan dar los miembros del centro escolar.

e En el caso de citas con el equipo directivo u orientacidn, seguiran las indicaciones que
se les presten por los titulares, esperando igualmente en el Hall del Modulo 1.

e En todo momento el acceso al centro sera obligatoriamente con mascarilla puesta de
manera correcta y siguiendo las indicaciones de transito de personas establecidas por
el centro, o las posteriores indicaciones que desde los servicios sanitarios se puedan
estar dando a los centros educativos. Igualmente sera necesario que en hall de
entrada al Modulo 1 se proceda a un lavado de manos con gel hidroalcohdlico si no se
trajera consigo.

5. DISTRIBUCION DEL ALUMNADO EN LAS AULAS Y EN LOS ESPACIOS
COMUNES

Medidas para los grupos clase (mesas, mobiliario, flujos de circulacion dentro del aula,
aforo de espacios del aula...)
Se tomaréan las medidas adoptadas para los grupos-clase:

e E| aforo serd el del grupo de referencia del aula, segun la distribucién de la ratio
enviada por la Delegacion de Educacion. En la medida de lo posible se podran hacer
desdobles y grupos organizados mediante Ambitos de Conocimientos.

e Las mesas se dispondran de una en una formando columnas en la clase, con el
objetivo de optimizar el aprovechamiento del espacio disponible en la separacién de las
mesas dentro del aula. Deben estar separadas lo maximo posible. Las medidas
recomendadas por sanidad son de 1,2 metros en los niveles de alerta 1y 2, y hasta 1,5
metros en los niveles de alerta 3y 4.

e lLas mesas del alumnado situadas junto al personal docente estardn separadas,
siempre que sea posible, a 1.5m para alejar al profesorado, que si tiene movilidad por
otras aulas, del alumnado que permanecera en todo momento dentro del aula.

e Cada vez que el alumnado entre en su aula de grupo, siempre se sentara en el mismo
sitio. Cada silla y mesa de cada aula de grupo debe estar asignada a un alumno o
alumna (se deberéa tener en cuenta por parte del tutor o tutora los posibles problemas
visuales o de cualquier otra indole que pueda tener el alumnado), estando prohibido
que el alumnado pueda cambiarse de sitio bajo ningun concepto.

e El flujo de circulacién durante la imparticion de las clases sera el que ha establecido en
el centro.

e No se permitira intercambiar material entre alumnado (boligrafo, lapiz, goma, regla,
calculadora...).

e EL alumnado tendra a su disposicion en todo momento el gel hidrolacohdlico para la
limpieza de manos. Ademas, cuando el alumnado entre en un aula que haya sido
utilizada previamente por otro grupo (asignaturas optativas o desdobles), procedera a
desinfectar con el limpiador desinfectante la parte del mobiliario que va a utilizar.
Siempre sera el alumnado que entre en clase el que realice dicha operacion (siempre
bajo la supervision del docente), con el objetivo de garantizar que el mobiliario que va a
utilizar esta desinfectado. Tras la limpieza, los materiales empleados se desecharan de
forma segura, procediéndose posteriormente a la desinfecciéon de manos.

Otras medidas:
e Enlas aulas de 1° de ESO no estaran presentes los productos de limpieza y desinfeccion,
salvo la solucién hidroalcohdlica. En realidad, si atendemos a su optatividad son grupos
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con menor movilidad. En las aulas de 2° de ESO no estara presente el papel desechable,
pero si la solucion hidroalcohdlica y el desinfectante. Esta fue una actualizacién del
Protocolo del curso anterior, ya que se habian producido incidencias de convivencia en
las aulas derivadas de un uso inadecuado del desinfectante.

e Se confeccionara un calendario de limpieza que priorizara la higienizacién de estas aulas
en 1°y 2° de ESO durante cada mafiana, siempre que la Delegacion permita el apoyo de
las limpiadoras Covid.

e El centro no proveera de papel desechable en las aulas del centro, salvo en las aulas
especificas que asi lo requieran como las aulas TIC, donde el mayor control por parte del
profesorado (recordemos que son aulas cerradas que solo se ponen a disposicion del
alumnado cuando llega el profesor) y la responsabilidad del alumnado de mayor edad que
las utiliza facilitan un uso responsable del mismo. Ademas, las necesidades especificas de
desinfeccion de este tipo de aulas asi lo recomiendan. Asimismo, en las estancias
comunes como sala de profesores, departamentos didacticos, aulas de CCFF donde
hubiere ordenadores, la mesa junto al dispositivo de reconocimiento de huella dactilar y
lugares similares dispondran de papel desechable.

e El centro proveera del dispensador con solucién desinfectante e hidrogel. No obstante, si
esto provocase situaciones conflictivas, que afectasen a la convivencia escolar, serian
retiradas de las aulas donde pudieran ocasionar males mayores.

e Habra un punto de autoabastecimiento para el profesorado, ubicado en la habitacion
de limpieza que se encuentra junto a los aseos de profesores del modulo 2. Se habilitaran
garrafas de desinfectante e hidrogel con etiquetas identificativas para el
autoabastecimiento del profesorado, ya que nuestras limpiadoras no tienen tiempo
suficiente para abastecer a todas las aulas de estos productos de limpieza.

e Se estableceran funciones especificas al profesorado del servicio de guardia de los
recreos, con objeto de minimizar el contacto entre grupos de convivencia escolar
diferentes.

e Se recomendara al profesorado cierta flexibilidad a la hora de permitir que el alumnado
acuda a los aseos durante las horas de clase para aliviar los servicios durante el recreo,
con la finalidad de no generar grandes colas de acceso a estos, donde pueden producirse
incidencias entre el alumnado.

Normas de aforo, acomodacion y uso de espacios comunes

e Espacios comunes en los recreos (pistas deportivas y los porches de los
distintos pabellones que forman el centro)
o En caso de llevar botellas con liquidos, deben estar con el nombre impreso.
Igualmente, en todo momento se trabajara con mascarilla.
o En todas las aulas donde se mezclan alumnos de otros grupos, ya sea TIC,
desdoble, PMAR, etc., se procedera de la siguiente manera: cada estudiante o
profesor que ocupe un puesto (pupitre, ordenador o mesa, etc...) procedera a
su desinfeccion inmediata, para lo cual habra disponible en todas estas aulas
material desinfectante.

Normas de aforo, acomodacion y uso de espacios particulares del centro

A continuacién se dan las normas y sugerencias particulares para cada una de los espacios de
que dispone nuestro centro, y que deberan cumplir ademas con las normas genéricas dadas a
continuacion:
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Limpieza de manos con hidroalcoholico/jabon/gel obligatoria a la entrada y salida. Si
se usa algun instrumento, una vez usados se procedera a su limpieza. Igualmente, en
todo momento se trabajara con mascarilla.

La distancia entre el profesorado y los alumnos mas cercanos sera de 1.5 m, siempre
que las condiciones y la ratio del aula lo permita.

Se priorizara la realizacion de tareas individuales frente a las colectivas que supongan
disminuir todavia mas la distancia de seguridad.

En el caso de que se tengan que formar equipos, es recomendable que los grupos
sean siempre los mismos.

En caso de haber pupitres estaran dispuestos en filas individuales y de tal forma que
se tenga la maxima distancia entre unos y otros asi como con el profesorado.

A cada alumno se le asigna en el aula un puesto en el aula. Queda prohibido
cualquier cambio de puesto por parte del alumnado.

Si se trabaja de manera grupal y hay que compartir materiales e instrumentos propios
de la asignatura en el taller/laboratorio/aula especifica, el alumnado debera extremar
las medidas de higiene y evitar tocarse la cara (boca, nariz, ojos) en todo momento.
Se debe evitar la aglomeracién de alumnado durante el reparto de material y
herramientas.

El aula debe quedar lo mas limpia y despejada posible de a fin de tener el méaximo
espacio posible y sea mas facil su limpieza y desinfeccion.

Las puertas y las ventanas del aula/taller/laboratorio permaneceran abiertas para
favorecer la ventilacion natural.

El aforo sera el correspondiente por grupo.

Se deben evitar las tipicas aglomeraciones de alumnado en las puertas esperando
entrar o salir (que pueden afectar también a la circulacién de alumnado de otras
clases), debiendo mantener la distancia de seguridad en todo momento.

El alumnado se llevara al taller/laboratorio/aula especifica todas sus pertenencias y
las deposita debajo de su silla.

Cuando el alumnado entre en el aula especifica/Taller/Laboratorio, habiendo sido ésta
utilizada previamente por otro grupo, se procedera a limpiar con el limpiador
desinfectante la parte del mobiliario que vaya a utilizar. Siempre sera a la entrada a
clase cuando se realice dicha operacion con el objetivo de garantizar que el mobiliario
que se va a utilizar esta desinfectado. Tras la limpieza, los materiales empleados se
desecharan de forma segura, procediéndose posteriormente a la desinfeccion de
manos.

No se permitird intercambiar material entre alumnado (boligrafo, lapiz, goma, regla,
calculadora...). En el caso de que se comparta material o herramientas, habra que
arbitrar una forma de registrar al alumnado que ha utilizado cada material para
realizar una trazabilidad del posible contagio.

Al final de la hora, las mesas utilizadas por el alumnado y profesorado deben quedar
totalmente libres de libros y materiales para proceder a una correcta desinfeccion
posterior por parte de otra clase (0 al final del dia por el personal de limpieza).

Se debe evitar la aglomeracién de alumnado durante el reparto de material y
herramientas (Si fuese el caso).

Los materiales e instrumentos de trabajo que sean del aula
especifica/Taller/Laboratorio deben estar controlados en todo momento, no pudiendo
estar en un sitio donde el alumnado tenga acceso directo a ellos.

Los instrumentos que sean del Aula Especifica/Taller/Laboratorio y se usen no
pueden estar pasando de mano en mano sin control alguno. Al final del uso de un
instrumento, éste debera ser desinfectado antes de ser utilizado por otro alumno/a.
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o También se debera establecer el seguimiento del alumnado que ha utilizado cada
instrumento del Aula/Taller/Laboratorio para favorecer el rastreo en caso de un
posible contagio.

o Cuando se entreguen proyectos practicos realizados en el Aula
Especifica/Taller/Laboratorio 0 en la casa deberén dejarse en cuarentena el tiempo
pertinente.

o Si el profesorado recoge alguna tarea en formato papel debera dejarlo en cuarentena
el tiempo pertinente antes de su correccién (entre 2 y 5 horas).

o Se priorizara la entrega de actividades/proyectos de manera telematica.

o Establecer una zona limpia de trabajo para el profesorado. Dicha zona puede ser la
propia mesa de trabajo. La intencién es que dicho espacio quede libre de posibles
infecciones indirectas.

o En cuanto a los equipos de proteccion individual, el profesorado de Aulas
Especificas/Talleres/Laboratorios debera utilizar el mismo EPI que utiliza otro
profesor/a de cualquier materia en el caso de clases teoricas:

v" Mascarilla. El centro proporcionara exclusivamente las que envie la Consejeria.

Aula de Plastica (Al final del protocolo se especifican las concreciones para la asignatura de
Dibujo y Educacién Plastica, Visual y Audiovisual a modo de anexo).

o Durante el tiempo que dure la crisis sanitaria se evitara utilizar plastilina, arcilla, ni pastas de
modelar que sean de uso compartido.

o El alumnado se traera sus propios instrumentos de dibujo o materiales de su casa, debiendo
limpiarse y desinfectarse al final de la clase.

o Al final de la clase los instrumentos y materiales de dibujo utilizados se guardaran en la
mochila, no debiendo quedar abandonados sobre la mesa.

o Se podra colgar los trabajos del alumnado en las paredes de las aulas, dado que los Ultimos
estudios sobre la Covid demuestran que la concentracion de aerosoles es el principal vector
de transmision.

Aula de musica

o Durante este curso escolar, se anulan los ejercicios con instrumentos de viento, de canto, de
danza o similares. Se podran usar herramientas telematicas para poder hacer los ejercicios
practicos que en clase ordinaria no se puedan realizar presencialmente. No obstante, en
espacios abiertos estaran permitidos, siempre que se respete la distancia de seguridad.

o De tener que realizarse, deberia seguir las siguientes medidas de seguridad:

Medidas especificas para actividades donde se utilicen instrumentos de la familia de viento:

Merece especial mencién, las actividades donde se usen instrumentos de viento ya que se produce
condensacién en los pabellones de los instrumentos a causa de la espiracion, y puede ser
potencial de propagacion de virus. Se recomienda:

o En el caso de instrumentos de viento, al ser imposible el uso de mascarilla de
proteccion,sera imprescindible la distancia de seguridad de, al menos, 1,5 metros.

o Se debe evitar dejar el agua producida por tal condensacion sobre el suelo, para ello, los
intérpretes utilizaran empapaderas desechables y/o recipientes propios que les permitan la
recogida y eliminacion de sus propios condensados. Si se utilizan recipientes, se colocara
debajo una empapadera para recoger posibles salpicaduras.

o No deberan soplar enérgicamente a través del instrumento para limpiarlo.

o La limpieza de instrumentos de viento deberia efectuarse en habitaciones separadas del
espacio de la ejecucién/ensayo.
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o Los/as docentes utilizaran mascarillas FFP2, sin valvula de exhalacién, excepto cuando

deban realizar la interpretacion para instruir al alumnado.

o Se dotara a las aulas de papeleras de pedal provistas de bolsa para que, una vez acabada
su interpretacion, el/la instrumentista pueda depositar en las mismas las empapaderas
utilizadas.

o No se compartiran instrumentos, boquillas o cafias.

o Enlas clases individuales, siempre y cuando sea posible, se deberd interponer alguna

o barrera fisica (tipo mampara) entre el/la docente y el/la alumno/a.

O

Laboratorios de Biologia, Fisica, Quimica

Se recomienda que mientras las condiciones sanitarias no lo permitan, las clases practicas de
ciencias en el laboratorio se sustituyan por actividades practicas en el aula mediante visionado de
videos que recreen la practica, experiencias de catedra, uso de aplicaciones java o la realizacion
de la propia préactica (en caso de ser posible), por el profesor, pero en el aula.

o En caso de que de manera excepcional se deba utilizar el laboratorio, la dotacién higiénica
minima puede ser: Jabon de manos (es la mejor opcidn desde el punto de vista higiénico).
Dispensador de gel hidroalcéholico. Dispensador de papel individual, Limpiador
desinfectante multiusos de pistola (que estara bajo supervision y siempre lejos del alcance
del alumnado) para su uso por parte del profesorado. Papeleras con bolsa.

o Laropa utilizada durante la jornada de trabajo se lavara y desinfectara a diario, de forma
mecanica en ciclos completos a 60-90° C o ciclos de lavado largo.

+ Se debe evitar que los equipos de proteccion individual sean una fuente de contaminacion,
por ejemplo, dejandolos sobre superficies del entorno una vez que han sido retirados, por
lo tanto, los equipos de proteccion desechables (mascarillas y guantes) deben quitarse y
desecharse tras su uso, y los no desechables (gafas o similar), deben dejarlos en una
bolsa cerrada e identificable para su posterior lavado y desinfeccidn.

Talleres de Tecnologia
Se recomienda impartir clases en el aula ordinaria antes que en el taller. Si se decide dar clases en
el aula ordinaria, se recomienda:

o Para valorar la parte practica de la asignatura se puede promover la realizacion de
pequefios trabajos individuales en casa por parte del alumnado.

o En el apartado de dibujo técnico, cada profesor/a tendra sus propios instrumentos de
dibujo. Una vez utilizados y al final de la clase deben ser desinfectados.

o En el apartado de dibujo, el alumnado debera traer su propios materiales (lapices,
gomas...), e instrumentos de dibujo (regla, compas, escuadra, cartabon...), no pudiendo
ser prestados entre el alumnado. Una vez finalizado su uso, se debera desinfectar el
material utilizado y guardar en la mochila, evitando que el material y los instrumentos de
dibujo queden por encima de cualquier superficie de la clase.

o No se permitira el préstamo de calculadoras entre alumnos.

o Extremar la limpieza del aula al finalizar la clase en el caso de que el alumnado haya
realizado alguna tarea practica como dibujo.

o Al principio y al final de una clase practica (resolucion de problemas con calculadora, uso
de instrumentos de dibujo...), el alumnado procedera a desinfectarse las manos.

Si se decide dar clases en el taller, se recomienda:

o Si el alumnado del mismo grupo tiene que compartir material y herramientas (situacion
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muy habitual en el taller), el alumnado debera extremar las medidas de higiene y evitar
tocarse la cara (boca, nariz, 0jos) en todo momento.

o Se debe evitar la aglomeracion de alumnado durante el reparto de material (sélo el
encargado de material) y herramientas (s6lo aquel que vaya a utilizar la herramienta).

o En el caso de que un equipo/instrumental se deba compartir entre dos 0 mas alumnos,
se dan dos posibles soluciones:

v Que cada dia sea un alumno el que haga uso de ese equipo/instrumental, los
demas observan. Al finalizar el dia, se procede a la limpieza de ese
equipo/instrumental.

v Que se vaya alternando el uso de ese equipo/instrumental de tal forma que se
haga saber al alumnado de que han de vigilar con mas atencion las medidas de
proteccion ante el COVID19. Al finalizar el dia o clase, se procede iguaimente a la
limpieza de ese equipo/instrumental.

Protocolo Covid Aula de Apoyo a la Integracion y Aula de Audicion y Lenguaje

Se entiende por Alumnado con Necesidades Educativas Especiales a aquel que requiere
determinados apoyos y atenciones educativas especificas debido a diferentes grados y tipos de
capacidades personales de orden fisico, psiquico, cognitivo o sensorial o trastornos graves de
conducta. Teniendo en cuenta la diversidad de este alumnado que requiere distintas formas de
atencion, el Aula de Apoyo a la Integracion deberia ser una zona de atencién preferente del centro
escolar durante lo que dure la pandemia, por lo que seria recomendable un refuerzo de
profesorado para atender la misma.

La dotacién higiénica minima del Aula de Apoyo a la Integracion debe ser la del dispensador de gel
hidroalcoholico, dispensador de papel individual, limpiador desinfectante multiusos de pistola (que
estard bajo supervision y siempre lejos del alcance del alumnado), para su uso por parte del
profesorado. Se recomiendas las siguientes pautas:

o Ya que buena parte del alumnado se suele guiar por informacidn visual, seria necesario
elaborar imagenes alusivas a la nueva situacion (tanto a nivel general como a nivel individual
para aquel alumnado que asi lo precise), con la finalidad de intentar normalizar e interiorizar
estas nuevas actitudes por parte del alumnado lo mas rapido posible.

o Como norma general, la distribucion de las mesas del alumnado en el aula, aun
manteniendo su estructura habitual, deberia organizarse de forma que el alumnado guarde
entre si la distancia maxima posible. El uso de la mascarilla serd obligatorio en estas
circunstancias.

o Por sus peculiares caracteristicas, se extremara la vigilancia del alumnado en el patio y el
transito por el interior del centro, con la finalidad de limitar sus contactos con otros miembros
del centro.

o Durante el desplazamiento del alumnado por el interior del centro evitara tocar las paredes,
pasamanos de las escaleras y objetos que encuentre a su paso.

o En el caso de que el alumnado tenga que abandonar el aula del grupo para ir al recreo, el
aula se dejara con ventanas y puertas abiertas para favorecer su ventilacion.

o Al Aula de Apoyo a la Integracion sélo accedera el personal que trabaja en el aula (incluido
el profesorado especialista).

o Cuando sea indispensable que utilicen materiales compartidos como juegos, habra que
arbitrar una formula de registrar el alumnado que ha utilizado cada material para poder
realizar el rastreo de un posible contagio.
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o Al final del uso de cada material del aula, se procedera a desinfectar el mismo, antes de que
sea utilizado por otro/a alumno/a. Los productos de limpieza utilizados para este fin no
deben ser toxicos.

o Aquellos materiales que no puedan ser desinfectados o sea dificil su desinfeccion, después
de su uso deberan guardar el tiempo de cuarentena necesario en funcién del material del
que estén hechos.

o Los materiales o juguetes que no puedan ser utilizados en un momento determinado (bien
porque ya han sido utilizados y no han sido desinfectados, o estan en periodo de
cuarentena), se almacenaran en un sitio a parte (claramente identificado), que evite su uso
de manera accidental.

o Durante el tiempo que dure la pandemia se evitara utilizar plastilina, pastas de modelar...

o En caso de que se trabajen fichas en formato papel, una vez finalizadas se guardaran en un
sobre y deberan pasar el periodo de cuarentena de al menos dos dias.

o El alumnado traera su propio estuche con los materiales (lapices, boligrafos, gomas,
ceras...), y herramientas (reglas, sacapuntas...), que vaya a utilizar durante el dia, no
permitiéndose que se intercambien material entre ellos/as.

o Por cuestiones higiénicas estan desaconsejadas las actividades que comiencen con el
alumnado repartiendo los materiales (libros, fichas...).

o Cuando se organicen actividades de lectura de cuentos, se recomienda utilizar
preferentemente aquellos que tienen hojas duras plastificadas ya que tienen una facil
desinfeccion después de su uso.

o Aquellas actividades de lectura que usen libros en formato papel se deberan planificar y
programar, para que una vez utilizados (siempre de manera individual), permitan establecer
un periodo de cuarentena de los mismos entre uso y uso.

o Aligual que ocurre con los libros, habra que planificar el uso de disfraces para que una vez
utilizados (siempre de manera individual), guarden un periodo de cuarentena entre uso y
uso.

o Es conveniente trabajar con el alumnado nuevas formulas de afectividad que supongan un
mayor distanciamiento en cuanto a su relacion con ellos mismos.

o Una vez finalizado el recreo se procedera a un nuevo lavado y desinfeccion de manos antes
de retomar las tareas.

o Cada alumno/a debera venir con una botella de agua con su nombre puesto, para su
correcta hidratacion durante el dia.

o Se debe impedir que el alumnado comparta desayuno o botellas de agua.

Aulas/Talleres de Administrativo e Informatica

Uno de los problemas mas agudos en estas aulas/taller es la imposibilidad de mantener las
distancias de seguridad entre los miembros de una pareja (la forma habitual de trabajar en estas
clases es a veces una mesa doble compartida), ni con el resto del alumnado del aula.

La dotacién higiénica minima de la misma debe ser:
v" Dispensador de gel hidroalcholico.
v Rollos de papel (Disponible para cada docente en el punto de
autoabasecimiento)
v' Limpiador desinfectante multiusos de pistola
v’ Papelera con bolsa.
v" Papel film transparente (Opcional, a discrecion de la persona que lo
vaya a utilizar. Lo tendra disponible en el punto de autoabastecimiento).

En la situacion especial en la que nos encontramos, como norma general se deben establecer tres
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principios basicos en el aula de informatica: espacio / ventilacion / limpieza.

o Limpieza de manos con gel hidroalcohdlico obligatoria a la entrada y salida. Los teclados y
ratones so6lo podran ser desinfectados echando liquido sobre un papel y pasandolo por
encima de las teclas y botones, pulverizar el teclado o el ratén con desinfectante puede
dafar el dispositivo.

o La distancia entre el profesorado y los alumnos mas cercanos sera de 1.2 m., dependiendo
del nivel de alerta segun las Instrucciones del 13 de julio, siempre que las condiciones del
aula lo permita. En las clases de practicas podra procederse a un acercamiento mayor si la
situacion lo requiere.

o Se priorizara la realizacion de tareas individuales frente a las colectivas que supongan
disminuir todavia mas la distancia de seguridad.

o En el caso de que se tengan que formar equipos, es recomendable que los grupos sean
siempre los mismos.

o A cada alumno/a se le asigna en el aula un puesto de trabajo (un equipo). Queda prohibido
cualquier cambio de puesto de trabajo.

o Una vez iniciada la sesion de trabajo, tampoco se puede usar ni manipular otro equipo que
no sea el que se ha asignado al alumno/a a principios de curso.

o El aula debe estar correctamente ventilada durante todo el tiempo que esté siendo utilizada.
Siempre que las condiciones ambientales lo permitan, la puerta y ventanas deben estar
abiertas para provocar la méaxima ventilacién natural (la ventilacion forzada a través de
ventiladores o aires acondicionados esta totalmente desaconsejada). Con esta medida
también se evita la manipulacion de mecanismos de apertura y cierre de puertas.

o Al ser la ventilacién una cuestion esencial en espacios cerrados, se propiciara la ventilacion
de todas las estancias y aulas del centro abriendo ventana y puertas, siempre que no
generen fuertes corrientes de aire que puede suponer un riesgo afiadido.

o Sobre un equipo informatico no se aplicara directamente ninguna solucion liquida para evitar
su deterioro, debiendo ademas utilizar medios para evitar que se queden recovecos sin
desinfectar. Si se aplica directamente cualquier producto de higienizacion, el liquido puede
entrar por las hendiduras e inutilizar teclas o botones del raton, ademéas de que no se
garantiza una correcta limpieza.

o Para favorecer la desinfeccion del equipo (sobre todo teclado y ratdn) que van a ser los
elementos que comparta el profesorado, asi como del resto de material tecnoldgico del aula,
se pueden proteger mediante el uso de film.

v' En el caso del teclado la mejor forma de protegerlo es en fundarlo en una capa de film
transparente de los que se suele utilizar en la cocina. No obstante, esta medida sera
opcional y dependera del profesor/a que lo utilice. No sera una medida obligatoria.

o Habra a disposicion del alumnado y profesorado un rollo de film transparente en las aulas
TIC para fomentar el autoabastecimiento, ya que las limpiadoras no pueden cambiarlos a
diario como aparecia en la primera version del protocolo.

o El aforo seré el correspondiente por grupo, segun establezca la Delegacion.

En cuanto a los equipos de proteccidn, el profesorado de estas aulas, debera utilizar los siguientes
equipos de proteccion individual:
v" Mascarilla (se recomienda preferentemente de tipo FFP2 sin valvula); no obstante,
el centro proveera exclusivamente las mascarillas que la Consejeria envie en concepto
de medidas de proteccion.

° Aulas/Talleres de Electrénica

Uno de los problemas mas agudos en estas aulas/taller es la imposibilidad de mantener las
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distancias de seguridad entre los miembros de una pareja (la forma habitual de trabajar en estas
clases es a veces una mesa compartida), ni con el resto del alumnado del aula.

La dotacion higiénica minima de la misma debe ser:

v" Dispensador de gel hidroalcéholico.

v Rollo de papel->Autoabastecimiento, situado junto a los servicios del

Médulo 2 —Planta alta-.

v' Limpiador desinfectante multiusos de pistola.

v' Papelera con bolsa.
En la situacion especial en la que nos encontramos, como norma general se deben establecer tres
principios basicos en el aula de informética: espacio / ventilacion / limpieza.

o Limpieza de manos con gel hidroalcohdlico/jabon/gel obligatoria a la entrada y salida.
Igualmente, en todo momento se trabajara con mascarilla.

o La distancia entre el profesorado y los alumnos més cercanos sera de 1.5 m en las clases
ordinarias. En las clases de practicas podra procederse a un acercamiento mayor si la
situacion lo requiere. Se aconseja el uso de viseras protectoras en este caso.

o A cada alumno se le asigna en el aula un puesto de trabajo (un equipo PC). Queda prohibido
cualquier cambio de puesto de trabajo PC.

o Una vez iniciada la sesion de trabajo, tampoco se puede usar ni manipular otro equipo PC que
no sea el que se ha asignado al alumno a principios de curso.

o Se priorizard la realizacion de tareas individuales frente a las colectivas que supongan
disminuir todavia mas la distancia de seguridad.

o En el caso de que se tengan que formar equipos, es recomendable que los grupos sean
siempre los mismos.

o Del aula se eliminara todo aquel mobiliario que no aporte nada (armarios sin uso, sillas o
mesas no utilizadas...), con la finalidad de no disminuir la superficie Util de la clase.

o El aula debe estar correctamente ventilada durante todo el tiempo que esté siendo utilizada.
Siempre que las condiciones ambientales lo permitan, la puerta y ventanas deben estar
abiertas para provocar la maxima ventilacién natural (la ventilaciéon forzada a través de
ventiladores o aires acondicionados esta totalmente desaconsejada). Con esta medida
también se evita la manipulacion de mecanismos de apertura y cierre de puertas.

o Al ser la ventilacion una cuestion esencial en espacios cerrados, las ventanas y puertas
permaneceran abiertas para favorecer la disminucién del CO2 en las aulas.

o Las herramientas que se usen en comun, deberan ser limpiadas una vez que se terminen de
usar.

o Enel caso de que un equipo/instrumental se deba compartir entre dos 0 mas alumnos, se dan
dos posibles soluciones:

v" Que cada dia sea un alumno el que haga uso de ese equipo/instrumental, los demas
observan. Al finalizar el dia, se procede a la limpieza de ese equipo/instrumental.

v" Que se vaya alternando el uso de ese equipo/instrumental de tal forma que se haga
saber al alumnado de que han de vigilar con mas atencién las medidas de proteccién
ante el COVID19. Al finalizar el dia o clase, se procede igualmente a la limpieza de ese
equipo/instrumental.

o Durante las clases de practicas, el alumnado podra acercarse entre ellos para la realizacion
de dichas practicas pero deberan extremar las normas de seguridad.

o  El aforo seré el correspondiente por grupo.

En cuanto a los equipos de proteccion, el profesorado del aula de informatica, debera utilizar los
siguientes equipos de proteccion individual:
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v El uso de la bata es opcional (En caso de usarla, es recomendable lavarla de manera
diaria por encima de los 60°).

v' Mascarilla (se recomienda preferentemente de tipo FFP2 sin valvula). No obstante, el
centro proveera exclusivamente las mascarillas que la Consejeria envie en conceptos
de medidas de proteccion.

Aulas TIC.

El aula de informatica o aula TIC es otro de los puntos criticos del centro al producirse un
conjunto de circunstancias que pueden afectar negativamente a la seguridad y la salud de
alumnado y profesorado. De una parte, en la inmensa mayoria de los centros, los equipos
informaticos tienen que ser compartidos por mas de un alumno o alumna. Ademas, es imposible
mantener las distancias de seguridad entre los miembros de una pareja (la forma habitual de
trabajar en estas clases es una mesa doble compartida), ni con el resto del alumnado del aula. A
eso habria que sumarle el desplazamiento continuo tanto del alumnado que sale de clase como del
que se incorpora a ella (ademas del correspondiente movimiento a través de los pasillos o incluso
plantas distintas del centro), y compartir mobiliario con otros grupos sin tiempo material de realizar
una desinfeccién adecuada entre clase y clase.

Aligual que en el caso de otras aulas especificas, y para no ir en contra los principios generales
que aconsejan el mayor distanciamiento posible entre alumnado, maxima higiene y solo la
movilidad estrictamente necesaria, se recomienda que mientras las condiciones sanitarias no lo
permitan, la totalidad de las clases tetricas de las asignaturas que utilicen equipos informaticos se
realicen dentro del aula de referencia del grupo en cuestion.

En caso de necesitar utilizar el aula de informatica, la dotacion higiénica minima de la misma debe
ser:

v' Dispensador de gel hidroalcoholico. Se recomienda la limpieza de manos antes y después

de usar los equipos.

v Rollos de papel->Autoabastecimiento, situado junto a los servicios del Mddulo 2 —Planta

alta-.

v" Limpiador desinfectante multiusos de pistola (que estara bajo supervision y siempre lejos del

alcance del alumnado).

v' Papelera con bolsa.

v' Papel film transparente (Sera opcional, a discrecion del/la profesional que lo vaya a utilizar.

En la situacién especial en la que nos encontramos, como norma general se deben establecer tres
principios basicos en el aula de informatica: espacio / ventilacion / limpieza.

o Limpieza de manos con hidroalcohdlico obligatoria a la entrada y salida. Los teclados y
ratones s6lo podran ser desinfectados echando liquido sobre un papel y pasandolo por
encima de las teclas y botones, pulverizar el teclado o el ratdn con desinfectante puede
dafiar el dispositivo. En cada aula TIC habra un rollo de film transparente para el
autoabastecimiento del profesorado y alumnado (las limpiadoras del centro no disponen de
tiempo material para hacer su trabajo y, ademas, atender a la reposicién de film en todos los
teclados del centro. La cubierta de film seré opcional, es decir, una medida no obligatoria.

o La distancia entre el profesorado y los alumnos mas cercanos sera de 1.2 m., dependiendo
del nivel de alerta, segun las instrucciones del 13 de julio del 2021, siempre que las
condiciones del aula lo permitan.

o Se priorizara la realizacion de tareas individuales frente a las colectivas que supongan
disminuir todavia mas la distancia de seguridad.

o En el caso de que se tengan que formar equipos, es recomendable que los grupos sean
siempre los mismos.

o En el caso de que la asignatura que se imparta suponga la unién de varios grupos-clase
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distintos, el agrupamiento por parejas se realizara formando las parejas con alumnado que
pertenezca a la misma clase, no pudiendo formase parejas de alumnado de cursos distintos.
En el caso de que en el aula de informética (TIC), se unan grupos de distintas clases, el
alumnado se distribuira de tal forma que las parejas que formen parte del mismo grupo-
clase, se sienten cercanas entre ellas, intentado dejar la mayor distancia posible con grupos
de parejas de otros grupos-clase distintos.
El aula de informatica debe estar correctamente ventilada durante todo el tiempo que esté
siendo utilizada. Siempre que las condiciones ambientales lo permitan, la puerta y ventanas
deben estar abiertas para provocar la méxima ventilaciéon natural (la ventilacion forzada a
través de ventiladores o aires acondicionados esta totalmente desaconsejada). Con esta
medida también se evita la manipulacion de mecanismos de apertura y cierre de puertas.
En las aulas donde se produce rotacion de alumnado se debera extremar la ventilacion,
debiendo estar las ventanas abiertas en todo momento (aunque el aula no esté ocupada).
Ahora, mas que nunca esta medida se hace prioritaria por cuanto la concentracion de
aerosoles es el vector predominante de transmision de la enfermedad.
A cada alumno se le asigna en el aula un puesto de trabajo (un equipo). Queda prohibido
cualquier cambio de puesto de trabajo, salvo que sea permitido por el profesor/a y sea
definitivo.
Una vez iniciada la sesion de trabajo, tampoco se puede usar ni manipular otro equipo que
no sea el que se ha asignado al alumno a principios de curso.
El aforo sera el correspondiente por grupo.
Cuando el alumnado entre al aula de informética (TIC), habiendo sido utilizada previamente
por otro grupo (sistema de tarjetas limpio/sucio), procedera a limpiar con el limpiador
desinfectante la zona de trabajo que va a utilizar (su parte de la mesa y su silla). Siempre
sera el alumnado que entre en el aula el que realice dicha operaciéon con el objetivo de
garantizar que la zona que va a utilizar esté desinfectada. Tras la limpieza, los materiales
empleados se desecharan de forma segura, procediéndose posteriormente a la desinfeccién
de manos.

En caso de ser posible y haya equipos suficientes, se priorizara la realizacion de tareas

individuales frente a las colectivas que supongan disminuir todavia mas la distancia de

seguridad y tener que compartir equipos.

En caso de que no haya equipos suficientes (situacion habitual en los centros educativos),

se propone que se programe trabajo teorico y practico para cada sesion, pudiendo elegir

entre varias opciones:

v Que se programe tarea teorica y practica para dos sesiones y que un miembro de la
pareja sea el que realice el trabajo practico un dia mientras que el otro miembro realiza
trabajo tedrico, cambiando de tareas a la sesion siguiente.

v Que se programe tarea teorica y practica para cada dia y que a mitad de clase, el
miembro de la pareja que estuviera haciendo la parte tedrica de la tarea intercambie con
el miembro que estuviera haciendo la parte practica, debiendo en este caso, desinfectar
ratén y teclado cuando el equipo pasa de un alumno o alumna a otro u otra.

Otra opcidn pero, evidentemente voluntaria, seria proponerle al alumnado que quien quiera

se pueda traer su propio teclado y/o raton.

Si el alumnado de una misma pareja tiene que compartir equipo debera extremar las

medidas de higiene y evitar tocarse la cara (boca, nariz, 0jos) en todo momento.

El alumnado no podré utilizar los equipos informéticos fuera del horario de su clase ya que

supondria un problema afiadido a la hora de realizar el rastreo de un posible contagio.

En caso de que por falta de medios técnicos del alumnado en su casa, este deba utilizar un

ordenador del aula de informatica fuera del horario habitual de su clase, dicha accién

siempre se realizara bajo la supervision del profesorado, estableciéndose un registro de
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dicha situacion y procediéndose a la higiene y desinfeccion del equipo de la misma manera
a como se hace en una clase habitual.

o Los equipos informéticos deben ser desinfectados antes de su uso. Siempre sera el
alumnado que vaya a utilizar el ordenador el que deba realizar la desinfeccion del equipo.

o Sobre un equipo informatico no se aplicara directamente ninguna solucion liquida para evitar
su deterioro, debiendo ademas utilizar medios para evitar que se queden recovecos sin
desinfectar. Si se aplica directamente cualquier producto de higienizacion, el liquido puede
entrar por las hendiduras e inutilizar teclas o botones del raton, ademas de que no se
garantiza una correcta limpieza.

o Para favorecer la desinfeccién del equipo (sobre todo teclado y ratén) que van a ser los
elementos que comparta el profesorado, asi como del resto de material tecnolégico del aula,
se pueden proteger mediante el uso de material plastico:

v' En el caso del teclado la mejor forma de protegerlo es en fundarlo en una capa de film
transparente de los que se suele utilizar en la cocina.

v' Si se trabaja con ultraportatiles, el teclado y el ratén (touchpad) que lleva incorporado
también se puede proteger de una forma similar al anterior, enfundando la parte del
teclado y ratdn con film transparente de cocina.

o Tras la higienizacion de equipos, los materiales empleados se desecharan de forma segura,
procediéndose posteriormente a la desinfeccién de manos.

o Cuando se entreguen trabajos préacticos realizados en el aula o en la casa, dicha entrega se
realizara de manera telematica. En el caso del trabajo realizado en el aula de informatica, el
alumnado debe asegurarse de guardar la actividad realizada en el medio aconsejado por el
profesor para su posterior entrega digital, priorizando sistemas como Moodle del centro,
servidor del centro o nube personal.

o Esta desaconsejado el uso de ‘pendrives” como forma de almacenamiento de las tareas
realizadas y de la entrega de tareas en el aula de informatica. Ademés de los problemas
tipicos de deterioro y pérdida de la informacion, pérdida del "pen", virus informaticos...
también suponen un problema higiénico por el lugar donde el alumnado suele guardarlos.

o Si alguna tarea es entregada de forma excepcional en formato papel, deberéd dejarse en
cuarentena el tiempo suficiente.

o No se permitira intercambiar material entre alumnado (boligrafo, lapiz, goma...).

o Al final de cada hora, las mesas utilizadas por el alumnado deben quedar totalmente libres
para proceder a una correcta desinfeccion posterior por parte de otra clase (o al final del dia
por el personal de limpieza).

o Al final de la jornada escolar, se extremara la limpieza de esta dependencia, especialmente

en aquellas zonas que mas hayan estado en contacto con las personas.

En cuanto a los equipos de proteccion, el profesorado del aula de informatica, debera utilizar los
siguientes equipos de proteccion individual:

v’ El uso de la bata es opcional (En caso de usarla, es recomendable lavarla de manera
diaria por encima de los 60°).

v’ Mascarilla (se recomienda preferentemente de tipo FFP2 sin valvula). No obstante, el
centro proveera exclusivamente de las mascarillas que la Consejeria envie en concepto
de medidas de proteccion, ya que el centro no puede asumir el coste de las FFP2 o
N95 para todo el profesorado durante todo el tiempo que dure la pandemia.

° Educacion Fisica
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El ambito de la Educacion Fisica va a ser este curso un espacio fundamental para el desarrollo
escolar de nuestro alumnado mediante su propio desarrollo fisico. Sin embargo, el alumnado
puede incurrir en el error de tener como referencia la clase de Educacion Fisica como un ambiente
propicio para relajar las medidas de proteccion después de llevar un numero determinado de horas
la mascarilla, y ese puede ser el error, al tratarse de un punto critico en la posible transmision en
caso de no tomar las medidas de prevencion y de proteccion oportunas. Debe ser precisamente en
este entorno donde quizés deba extremarse més la concienciacion del alumnado para trabajar de
forma segura y responsable.

En las clases tedricas el profesorado debera seguir el procedimiento habitual de una clase normal,
debiendo seguir las medidas de proteccion ordinarias.

En la clase practica en el patio/gimnasio, la actividad deberd ir encaminada a minimizar los
riesgos, para lo que seria interesante tener en cuenta una serie de medidas relacionadas con las
actividades a realizar:

o Priorizar las actividades sin contacto fisico.

o Uso de mascarilla. Segun el documento de Medidas de prevencion, proteccion, vigilancia y
promocion de salud Covid 19 para los centros y servicios educativos docentes no
universitarios) de Andalucia, articulado 33: “Dado que la realizacion de ejercicio fisico
también aumenta la emision de aerosoles, se debe promover la realizacion de las clases de
Educacién Fisica en espacios exteriores. En el caso de que se realicen en interiores es de
especial importancia el uso adecuado de la mascarilla, aumentar la distancia e
intensificar la ventilacién.” Para concretar la medida del uso de la mascarilla en el exterior
se propone considerar los niveles de alerta y el tipo de ejercicio fisico:

= Nivel de alerta 1y 2 (Ejercicios en el exterior de 3 metros, dado que la exhalacién
de aerosoles es mayor con la intensidad deportiva)—> Obligatoriedad del uso de la
mascarilla.

= Nivel de alerta 1y 2 (Ejercicios en el exterior que no impliquen contacto fisico con
una distancia de seguridad interpersonal mayor a 3 metros, dado que la exhalacion
de aerosoles es mayor con intensidad deportiva)—> El uso de la mascarilla no sera
obligatorio.

= Nivel de alerta 3 y 4. El uso de la mascarilla sera obligatorio en cualquier
circunstancia del desarrollo de la actividad fisica y deportiva.

= En espacios interiores el uso de la mascarilla sera obligatorio en cualquier
circunstancia del desarrollo de la actividad fisica y deportiva.

o Como norma interna, el alumnado traera un kit de EF compuesto por: su propia TOALLA,
botella de agua, pafiuelos desechables y gel hidroalcoholico individual para desinfeccion de
manos.

o Promover actividades que permitan el distanciamiento fisico entre el alumnado (minimo 1'5
metros, recomendable 2 metros). Puede ser importante marcar espacios acotados para la
realizacion de las actividades.

o Controlar las actividades que supongan un requerimiento fisico mayor (altas intensidades),
que signifiquen la proyeccion de goticulas o aerosoles.

o Tratar de evitar que el alumnado corra en linea a poca distancia uno de otro, (cuanta mayor
velocidad lleve el alumnado, mayor distancia de seguridad debera guardar).

o En caso de coincidencia de varios profesores/as en la misma hora debera trabajar cada
uno/una en espacios distintos, y lo més alejados/as posibles uno/una de otro/otra (dentro de
lo que las distintas actividades lo permitan). Dicho reparto de espacios se realizara de
manera previa a la clase para evitar aglomeracién de alumnado.
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o Las ligas deportivas que se realizan durante el recreo no se deben realizar este curso ya que
suponen un riesgo tanto para alumnado participante como para el alumnado espectador.

o Al principio y al final de la actividad deportiva el alumnado debera desinfectarse las manos.
Es importante extremar la higiene en el ambito deportivo.

o El material debe estar controlado en todo momento, no pudiendo estar en un sitio donde el
alumnado tenga acceso directo a él.

o Debe estar totalmente prohibido que el alumnado tenga acceso al almacén de material.

o Por cuestiones higiénicas, estdn desaconsejadas las actividades que comienzan con el
alumnado repartiendo los materiales.

o El profesor o profesora sera quien entregue siempre el material en cada clase, debiendo
evitar las aglomeraciones durante dicho proceso.

o Ademas de material deportivo, el profesorado dispondra de gel hidroalcohdlico y mascarillas
de repuesto por si el alumnado rompe alguna de las suyas por causa de la actividad
deportiva. También dispondra de desinfectante y papel para la higiene del material
deportivo.

o Priorizar las actividades al aire libre a otras que se realicen en el interior de espacios
cerrados.

o En el caso de realizacion de actividad en el gimnasio, siempre y cuando se realicen
actividades fisico/deportivas de intensidad media-bajao, estos deberan estar suficientemente
ventilados durante la totalidad de la actividad y de manera posterior a ella. Esta totalmente
desaconsejado el uso de pabellones sin ventilacion.

o El alumnado que acceda al gimnasio deberd esperar en el patio cerca de la entrada del
modulo 5 a que llegue el profesor. En ninglin caso bajaran las escaleras y esperaran al
profesor en la puerta de acceso al gimnasio. Se utilizaran carriles de ida y vuelta (por la
derecha) para evitar aglomeraciones.

o Parcelar espacios (con la distancia de seguridad correspondiente) para que el alumnado
pueda dejar sus mochilas, chaquetas... evitando que éstas entren en contacto unas con
otras. El proceso de dejar y recoger pertenencias se debe realizar de manera ordenada
evitando aglomeraciones.

o Alfinal de la hora (y antes de que venga el curso siguiente), el profesorado comprobara que
no queda ropa del alumnado en el espacio parcelado destinado para ello.

o Establecer una zona limpia de trabajo para el profesorado de educacion fisica. Dicha zona a
la que sblo tendra acceso el profesorado del departamento, tiene como finalidad que dicho
espacio quede libre de posibles infecciones indirectas. En este caso el alumnado tiene
prohibida la entrada al departamento de EF y almacenes deportivos.

o El acceso a los vestuarios de las instalaciones deportivas para la higiene y aseo del
alumnado sera de uno en uno y con el permiso previo del profesor.

o Esta prohibido escupir y arrojar objetos en las instalaciones deportivas, cantar, gritar, realizar
cualquier actividad no indicada por el profesor, comer, beber y comer chicle.

En cuanto a los equipos de proteccion, el profesorado, en las clases tedricas debera utilizar el
mismo EPI que utiliza el profesor o profesora de cualquier materia. En el caso de las clases
practicas al aire libre 0 en pabellones, seria recomendable utilizar los siguientes:
v Mascarilla (se recomienda preferentemente de tipo FFP2 sin valvula). No
obstante, el centro proveera exclusivamente de las mascarillas que la Consejeria envie en
concepto de medidas de proteccion, ya que el centro no puede asumir el coste de las FFP2
0 N95 para todo el profesorado durante todo el tiempo que dure la pandemia.

Otros espacios comunes
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e Patios durante el recreo
Las zonas comunes como las pistas y los porches del centro no seran sectorizados.
e Sala de profesores
La dotacién higiénica minima que debe tener la sala de profesorado es:
v" Juego de mascarillas de repuesto en Jefatura de estudios o en Vicedireccion
para casos de deterioro o rotura.
v" Dispensador de gel hidroalcéholico.
v" Rollos de papel. = Autoabastecimiento, situado junto a los servicios del Modulo
2 -Planta alta-).
v Limpiador desinfectante multiusos de pistola.
v' Papeleras con bolsa.

Las principales medidas a adoptar en dichas dependencias son:

o Uso obligatorio de mascarilla (salvo las excepciones previstas) y guardar la distancia de
seguridad de 1.5m minimo.

o El profesorado sera responsable de usar las sillas correspondiente dejando al menos
una sin ocupar (1.5m aproximadamente) entre persona y persona.

o Evitar saludos en base a darse la mano, besarse, abrazarse.

o Cuando un docente ocupe en la sala de profesorado un espacio ocupado anteriormente
por otro, se procedera a la desinfeccion de las superficies ocupadas mediante el uso del
limpiador desinfectante multiusos de pistola y papel desechable. Tras la limpieza, los
materiales empleados se desecharan de forma segura, procediéndose posteriormente a la
desinfeccion de manos.

o Igual procedimiento se debe realizar cuando se vaya a utilizar ratén y/o teclado de los
ordenadores de la sala. Es importante que el equipo informatico de la sala de profesorado
guarde las mismas medidas de higiene que la de los ordenadores del aula de informatica.
o La prioridad de permanencia en dicha sala la debe tener el profesorado de guardia que
es quién esta realizando una funcién docente activa en ese momento, o cualquier otro
docente que realice en ese instante una funcién escolar determinada.

o Se fomentara que el profesorado también ocupe otras areas libres del centro como
departamentos, despachos individuales..., especialmente durante el recreo que suele ser
el momento donde se da una mayor concentracion de personas y hay mas posibilidad de
exceder el aforo maximo y por lo tanto no respetar las distancias de seguridad
correspondientes.

o Evitar la realizaciéon de reuniones de departamento/area/ciclo/tutores en la sala de
profesorado, con la finalidad de no ocupar parte de dicho espacio. Para ello se propone
usar otras zonas libres donde se pueda guardar la distancia de seguridad entre los
miembros del departamento/arealciclo..., o preferentemente la realizacion de las reuniones
de manera telematica.

o Se debe garantizar la ventilacion (preferiblemente mediante ventilacién natural), de la
sala del profesorado mientras esté siendo utilizada, con el fin de favorecer la renovacion
del aire en su interior, evitando el uso de aire acondicionado. En caso de no ser posible,
deberan revisarse y limpiarse con regularidad los circuitos y los filtros de aire.

o Las ventanas y la puerta de la sala del profesorado permaneceran abiertas (siempre
que sea posible por cuestiones de confidencialidad), para favorecer la ventilacién, asi
como para evitar la manipulacion de mecanismos de apertura de puertas.

o El profesorado evitara compartir material entre ellos. En caso de tener que compartirlo,
sera posteriormente desinfectado.

o El sistema de control de presencia del profesorado se hara mediante la lectura de
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huella digital. Para ello, cerca de los lectores de huella habra un dispensador de hidrogel,
estableciéndose la obligacion de lavarse las manos con hidrogel/jabon, una vez hecha la
lectura de huella.

o Se recomienda dejar bolsos, maletines o mochilas en los correspondientes
departamentos didacticos y en caso contrario se podran dejar en las sillas que no estan
marcadas para su uso.

o Se reducira la visita de alumnado a la sala del profesorado, fomentando el uso
telematico de resolucion de dudas o entrega de tareas.

o Proceder a la desinfeccidn de las manos antes y después de utilizar la fotocopiadora, el
teléfono, el teclado y/o el ratdn del ordenador, maquina de café...

o Como el uso del teléfono en la sala de profesores es compartido, cada vez que se use
se debera desinfectar por parte del usuario; evitara poner el micréfono delante de la boca,
desplazandolo hacia abajo. Desinfectarse las manos antes de entrar y salir de la sala de
profesorado.

o Al final de las clases diarias las mesas de la sala del profesorado deben quedar
totalmente libres de libros y materiales para proceder a una correcta desinfeccion.

o Al final del dia, se extremara la limpieza, especialmente en aquellas zonas que mas
hayan estado en contacto con las personas.

° Secretaria

La dotacion higiénica minima de la Secretaria de un centro debe ser:
Mascarillas de repuesto.

Dispensador de gel desinfectante hidroalcohdlico.
Rollo de papel.

Limpiador desinfectante multiusos de pistola.
Papeleras con bolsa.

Mamparas de separacion.

ANANE N NN

Para mantener la seguridad de esta dependencia se debe trabajar en dos planos:
o Reducir en la medida de lo posible la generacién y manejo de la documentacidn en
formato papel.
o Priorizar la atencién por medios telematicos (si bien es dificil en lo relacionado con la
entrega o recepcion de documentos, si en cuanto a la informacion), y cuando ésta no sea
posible por este medio, mediante el sistema de cita previa.

Las principales medidas de seguridad e higiene que deben adoptarse en la Secretaria son:

o Digitalizar el mayor nimero de documentos del centro posible, para evitar la generacién y
manipulacion de documentos en formato papel.

o Se reducird la visita de alumnado y progenitores a lo estrictamente necesario (se
fomentara el uso de medios telematicos como forma de comunicacion). Para ello se ha
creado un correo electrénico especifico para todas las cuestiones relacionadas con
Secretaria.

o Laropa utilizada durante la jornada de trabajo se lavara y desinfectara a diario, de forma

mecanica en ciclos completos a 60-90° C o ciclos de lavado largo.

o Se restringira la visita del resto de miembros de la comunidad educativa a lo
estrictamente necesario.
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o Cuando no sea posible la atencion telematica, se atendera al publico de forma presencial
mediante el sistema de cita previa.

o Cuando haya que atender a personas a través de la ventanilla se hara a través de una
mampara de proteccion. El personal debera utilizar equipos de mascarilla tipo FFP2 sin
valvula preferiblemente, guantes.

o Minimizar la manipulacién de documentacién en formato papel y cuando no haya mas
remedio que hacerlo, extremar la higiene de manos y evitar tocarse los ojos, nariz, boca
0 mascarilla con ellas.

o Una opcién a valorar cuando en ciertos periodos escolares haya que recepcionar
abundante documentacién en formato papel, es establecer un sistema de cuarentena de
los documentos (formato similar al de las bibliotecas), de manera que podamos tener
garantias de su posible desinfeccion.

o Cuando se reciba paqueteria para el centro, se dejaran en cuarentena el tiempo
correspondiente.

o Uso obligatorio de la mascarilla de seguridad.

o Se han dispuesto marcas en el suelo que indiquen la distancia de seguridad que debe
existir entre las personas que acceden a la Secretaria y las personas que trabajan alli.

o La entrada a Secretaria dispondra de informacion visual indicando las instrucciones de
seguridad e higiene dentro de ella.

o Establecer una zona limpia de trabajo para cada una de las personas que ocupan de
manera habitual dicha dependencia (Administrativo/a, Secretario/a...), de forma que sean
los Unicos que puedan acceder a la misma. Dicha zona puede ser desde la propia mesa
de trabajo hasta un espacio especifico dentro de la propia Secretaria. La intencién es que
dicho espacio quede libre de posibles infecciones indirectas.

o Se debe garantizar la ventilacion (preferiblemente mediante ventilacion natural), mientras
la dependencia esté siendo utilizada, con el fin de favorecer la renovacién del aire en su
interior, evitando el uso de aire acondicionado. En caso de no ser posible, y se utilice la
ventilacion forzada, deberan revisarse y limpiarse con regularidad los circuitos y los filtros
de aire.

o La puerta de la Secretaria, las ventanas y en su horario la ventanilla, permaneceran
abiertas (siempre que sea posible), para favorecer la ventilacion, asi como para evitar la
manipulacion de mecanismos de apertura de puertas y ventanillas.

o En Secretaria el teléfono solo podra ser usado por el personal de secretaria. No se
pondra el micréfono delante de la boca (desplazandolo hacia abajo).

o Alaentraday ala salida de Secretaria se procedera siempre a la desinfeccion de manos
por parte de las personas que accedan a ella.

o Después del uso de elementos compartidos como teléfono, fotocopiadora, archivadores,
destructora de papel... se procederé a la desinfeccion de manos.

o Las personas que trabajan en Secretaria evitaran compartir material entre ellos y con el
resto de personas que accedan a ella.

o Una vez haya finalizado la atencion de personas en el interior de la Secretaria, se
procedera a la desinfeccién de las superficies ocupadas mediante el uso del limpiador
desinfectante multiusos de pistola y papel desechable. Tras la limpieza, los materiales
empleados se desechardn de forma segura, procediéndose posteriormente a la
desinfeccion de manos.

o Se extremara la limpieza de esta dependencia, especialmente en aquellas zonas que
mas hayan estado en contacto con las personas.

Los EPIs que debe utilizar el personal que trabaja en Secretaria son los siguientes:
o Se usara mascarilla, (se recomienda preferentemente FFP2). No obstante, el centro
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proveera de las mascarillas que envien la Consejeria en las partidas correspondientes a
las medidas de prevencion. Ademas, tras la mampara se ha dispuesto una mesa a fin de
aumentar mas la distancia de seguridad.

° Despachos - Departamentos
Dentro de los despachos de un centro educativo se pueden incluir los despachos del equipo
directivo, departamentos...
En funcién del tamafio del despacho, y sobre todo si este es compartido o no, se deberia
establecer en caso de ser posible, una zona limpia para la realizacion del trabajo personal y otra
zona donde se pueda atender a la interaccion con otros miembros de la comunidad educativa.

La dotacion higiénica minima que debe tener cada despacho es:
v" Dispensador de gel hidroalcoholico.
v" Rollos de papel. = Autoabastecimiento, situado junto a los servicios del Modulo
2 —Planta alta-).
v" Limpiador desinfectante multiusos de pistola.
v' Papelera con bolsa.

Las principales medidas de seguridad e higiene que deben adoptarse en despachos son:

o Uso obligatorio de mascarilla (salvo las excepciones previstas).

o Intentar que se tenga 1.5m minimos de distancia de seguridad. En caso de no
conseguirse, se habilitara otro espacio para la realizacién de reuniones.

o En la puerta de los despachos se pondra informacion visual indicando las normas de
higiene de la dependencia.

o  Se debe garantizar la ventilacion (preferiblemente mediante ventilacion natural), mientras
la dependencia esté siendo utilizada, con el fin de favorecer la renovacién del aire en su
interior, evitando el uso de aire acondicionado. En caso de no ser posible, y se utilice la
ventilacion forzada, deberan revisarse y limpiarse con regularidad los circuitos y los filtros
de aire.

o Las puertas y las ventanas de los despachos permaneceran abiertas (siempre que sea
posible por cuestiones de confidencialidad), para favorecer la ventilacién, asi como para
evitar la manipulacién de mecanismos de apertura de puertas.

o  Sereducira la visita de alumnado y progenitores a los despachos del equipo directivo a lo
estrictamente necesario (se fomentara el uso de medios telematicos), realizandose la
misma, mediante cita previa.

o Sien la visita de una persona al despacho se produce entrega de documentacién en
formato papel, este se guardara en un sobre (o similar) y debera pasar el periodo de
cuarentena de al menos 3 horas (se establece un intervalo de tiempo de cuarentena que
oscila entre las 3y las 5 horas).

o Tras la visita de una persona al despacho, se procedera a la desinfeccion de las
superficies ocupadas mediante el uso del limpiador desinfectante multiusos de pistola y
papel desechable. Tras la limpieza, los materiales empleados se desecharan de forma
segura, procediéndose posteriormente a la desinfeccion de manos.

o El uso del teléfono (en caso de existir en el despacho), sera de uso exclusivo de la
persona que ocupa el espacio. En caso de que el despacho sea compartido o el teléfono
pueda ser utilizado por otros miembros del centro, cuando se tenga que hablar por él, no
se pondra el micréfono delante de la boca (desplazandolo hacia abajo) y se desinfectara.

o A la entrada al despacho se procedera siempre a la desinfeccion de manos, tanto por
parte de las personas que comparten el espacio, como por parte de las personas que
acudan a él.
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o En el caso de despachos compartidos o cuando entren personas en ellos, se evitara
compartir material. En caso de tener que compartirlo, sera posteriormente desinfectado.

o  Los bolsos, maletines 0 mochilas en perchas no deben ponerse encima de las mesas a
fin de limitar las transmisiones de posibles contagios.

o Al final del horario escolar diario, las mesas de los despachos deben quedar totalmente
libres de papeles y materiales para proceder a una correcta desinfeccion.

o  Se extremara la limpieza, especialmente en aquellas zonas que méas hayan estado en
contacto con las personas.

Protocolo Covid Despacho de Orientacion

Hoy en dia, la orientacién educativa en un centro docente gira en torno a tres dmbitos: la accion
tutorial, la atencion a la diversidad y la orientaciéon académica y profesional del alumnado. Esta
triple accién da lugar a que por el despacho de orientacion pueda pasar cualquier miembro de la
comunidad educativa como alumnado, padres/madres, profesorado, equipo directivo...

La dotacion higiénica minima del despacho de Orientacion deberia ser:

v Dispensador de gel desinfectante hidroalcohdlico.
v Rollos de papel.

v Limpiador desinfectante multiusos de pistola.

v Papelera con bolsa protegida.

Al compartir el trabajo individual con la visita de personas, se debe establecer una zona limpia de
trabajo donde se realicen las tareas individuales, separandola de la zona de atencién a personas
que puede ser potencialmente infectiva.

Las medidas de seguridad a adoptar en el despacho de Orientacion son:

o Uso obligatorio de la mascarilla en el despacho de orientacion.

o Mantener entre las personas que se encuentren en dicho espacio la distancia de seguridad
necesaria (1.5 metros), siempre que las condiciones de la estancia lo permita.

o Del despacho se eliminara todo aquel mobiliario que no aporte nada (armarios sin uso, sillas o
mesas no utilizadas...), con la finalidad de no disminuir la superficie util.

o Establecer una zona limpia de trabajo donde sea ellla Orientador/a la Unica persona que
pueda acceder a la misma. Dicha zona puede ser desde la propia mesa de trabajo hasta un
espacio especifico dentro del propio despacho. La intencion es que dicho espacio quede libre
de posibles infecciones indirectas. En caso de ser necesario se habilitara algun sistema como
puede ser el uso de mamparas, que aisle dicho espacio del resto de la dependencia o si es
s6lo una mesa, que la mantenga aislada de posibles transmisiones.

o Se debe garantizar la ventilacion (preferiblemente mediante ventilaciéon natural), mientras la
dependencia esté siendo utilizada, con el fin de favorecer la renovacion del aire en su interior,
evitando el uso de aire acondicionado.

o Las ventanas y la puerta del despacho (siempre que sea posible por cuestiones de
confidencialidad), deberan permanecer abiertas para favorecer la ventilacion, asi como para
evitar la manipulacién de mecanismos de apertura de puertas.

o Se reducird la visita de alumnado y progenitores al despacho de Orientacién a lo
estrictamente necesario (se fomentara el uso de medios telematicos), realizandose la misma,
mediante cita previa. Para dicho fin se usaré el correo electronico especifico para Orientacion.

o El teléfono sera de uso exclusivo del/de la Orientador/a. En caso de que el teléfono pueda ser
utilizado por otros miembros del centro (situacion no recomendada), se desinfectara a
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continuacion, no se pondra el micréfono delante de la boca (desplazandolo un poco hacia
abajo).

o Digitalizar el mayor numero de documentos del centro a manejar por el/la Orientador/a, para
evitar la generaciéon y manipulacién de documentos en formato papel (posible fuente de
transmision).

o En el caso de recepcion de documentacion en formato papel se puede establecer un sistema
de cuarentena de los documentos durante al menos dos dias, parecido al sistema utilizado en
Secretaria.

o A la entrada al despacho de Orientacion, se procedera siempre a la desinfeccion de manos
por parte de las personas que acudan a él.

o Elfla Orientador/a del centro evitara compartir material con las personas que acudan al
despacho. En caso de tener que compartirlo, sera posteriormente desinfectado.

o Una vez haya finalizado una visita en el despacho de Orientacion, el/la Orientador/a procedera
a la desinfeccion de las superficies ocupadas mediante el uso del limpiador desinfectante
multiusos de pistola y papel desechable. Tras la limpieza, los materiales empleados se
desecharan de forma segura, procediéndose posteriormente a la desinfeccioén de manos.

o Colgar bolsos, maletines 0 mochilas en perchas (dejando espacio de separacién de al menos
uno o dos ganchos entre unos y otros), evitando dejarlos en el suelo o sobre otras superficies
que puedan ser susceptibles de estar infectadas.

o Al final del horario escolar diario, las mesas del despacho deben quedar totalmente libres de
papeles y materiales para proceder a una correcta desinfeccién.

o Se extremara la limpieza, especialmente en aquellas zonas que mas hayan estado en
contacto con las personas.

° Protocolo Covid Conserjeria

En la conserjeria de un centro educativo se realiza una gran variedad de tareas, muchas de las
cuales suponen estar en contacto con personas (alumnado, padres/madres, profesorado), o con
elementos y superficies potencialmente infectadas. Por ese motivo, el personal que las atiende
debe extremar tanto las medidas de seguridad como las medidas de higiene.

La dotacion higiénica minima de conserjeria debe ser:
v" Dispensador de gel desinfectante hidroalcohdlico.
v" Rollos de papel = Autoabastecimiento, situado junto a los servicios del Modulo
2 -Planta alta-).
v' Limpiador desinfectante multiusos de pistola.
v" Papelera con bolsa protegida.
v Mamparas de separacion.

Las principales medidas de caracter general en materia de seguridad e higiene que deben
adoptarse en dichos espacios son:

o Para mantener la distancia minima de los/las conserjes con el resto de personas que puede haber
en un centro educativo (alumnado, padres/madres, profesorado, repartidores...), se situara una
marca en el suelo a la puerta de la conserjeria que indicara el limite de seguridad y una mampara
de metacrilato o similar en la ventanilla de la misma. Asi mismo, se dispondra de un elemento
como una mesa a modo de separacion.

o Toda la entrega/recepcion de cualquier tipo (documentacién, llaves, partes, paqueteria...), se
realizara a través de la ventanilla, no pudiendo acceder al interior de la conserjeria nada méas que
el personal que alli trabaja.

o Se debe garantizar la ventilacion (preferiblemente mediante ventilaciéon natural), mientras la

Pagina 31|77



IES MAR DE ALBORAN
Cddigo de centro: 29009909

conserjeria esté ocupada, con el fin de permitir la renovacion del aire en su interior. Para ello, se
mantendra abierta tanto la puerta como la ventanilla de la misma, favoreciendo de ese modo la
ventilacidn, asi como para evitar la manipulacion de mecanismos de apertura/cierre de puertas.
Colgar bolsos, maletines o mochilas en perchas (dejando espacio de separacién de al menos uno
0 dos ganchos entre unos y otros), evitando dejarlos en el suelo o sobre otras superficies que
puedan ser susceptibles de estar infectadas.

Al finalizar el proceso de limpieza y desinfeccion realizado por el personal de limpieza el dia
anterior, las puertas de las aulas ordinarias quedaron abiertas. A la mafiana siguiente, ellla
conserje abrira las ventanas y dejara las puertas abiertas de todas las aulas que van a ser
utilizadas a primera hora.

Una vez abiertas las ventanas de las clases, el/la conserje abrira aquellas puertas que estando
cerradas después del proceso de limpieza y desinfeccién van a ser utilizadas también a primera
hora (sala de profesorado, despachos del equipo directivo, Secretaria...). Por ultimo procedera a
abrir las ventanas de dichas dependencias para que la estancia esté ventilada cuando se incorpore
el profesorado.

Quedaran cerradas el resto de dependencias que no se tenga constancia que vayan a ser
utilizadas a primera hora, para asi favorecer el sistema de comunicacion de espacios limpios y
sSucios.

Cada vez que el personal realice una determinada funcion fuera de la conserjeria que suponga
entrar en contacto con elementos o superficies potencialmente infectadas, se procedera a la
desinfeccién de manos para volver a entrar a la dependencia.

Después del uso de elementos compartidos como teléfono, fotocopiadora, encuadernadora,
destructora de papel... se procedera a la desinfeccion de manos.

Cuando se vaya a recoger alumnado a la clase o se acompafie a una persona ajena al centro, se
mantendra en todo momento la distancia de seguridad.

En caso de necesidad se utilizara el ascensor, pero de manera individual, evitando compartirlo con
alumnado, profesorado, padres/madres.

Minimizar la manipulacién de documentacién en formato papel y cuando no haya mas remedio que
hacerlo, extremar la higiene de manos y evitar tocarse los 0jos, nariz, boca o mascarilla con ellas.
Cuando tengan que recepcionar documentacion en formato papel, se establecera un sistema de
cuarentena de los documentos, de manera que podamos tener garantias de su posible
desinfeccion.

Cada vez que se recoja un servicio de paqueteria para el centro, se procedera a la desinfeccion de
las manos. El paquete recibido debera ser dejado en cuarentena el tiempo correspondiente.

Al final del horario escolar diario, las mesas de las conserjerias deben quedar totalmente libres de
papeles y materiales para proceder a una correcta desinfeccion.

Al final del dia, se extremara la limpieza, especialmente en aquellas zonas que mas hayan estado
en contacto con las personas.

En el caso de conserjerias, donde se comparta espacio fisico por parte de dos o mas
trabajadores/as, se adoptaran las siguientes medidas:
o Eluso de la mascarilla es obligatorio en todo momento.
o Se debe guardar 1.5 m de separacién, siempre que las condiciones de la estancia lo
permita.
o Al ser el teléfono de uso compartido, cuando se tenga que hablar por él, no se pondra el
micréfono delante de la boca (desplazandolo hacia abajo). A continuacion seré desinfectado.
o Se evitara compartir material por parte de los/las trabajadores/as de conserjeria.

Ademas de las medidas de seguridad detalladas anteriormente, el personal de conserjeria debera
utilizar los siguientes equipos de proteccion individual (EPIs):
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v Mascarilla (se recomienda tipo FFP2 sin valvula preferentemente).
v Guantes cuando realicen funciones en las que sea necesario.
Seran solicitados en Vicedireccion.

En el caso del personal que utilice guantes, debera seguir manteniendo las medidas de higiene
correspondientes (los guantes no las sustituyen), debiendo ser reemplazados para cada cambio de
tarea, considerando que generan una falsa sensacion de seguridad.

Protocolo Covid Salon de Actos
La dotacion higiénica minima del salon de actos debe ser:
v Dispensadores de gel desinfectante hidroalcohdlico (varios en
funcién de la superficie y situados en varios puntos del salén de actos).
v Rollos de papel.
v Limpiador desinfectante multiusos de pistola.
v Papeleras con bolsa protegidas (varias en funcion de su superficie
y situadas en varios puntos del salon de actos).
Los centros docentes suelen disponer de un salén de actos o una sala de usos multiples que por
sus propias caracteristicas suele ser la dependencia de mayor aforo del centro. Dada la necesidad
de buscar espacios en los colegios e institutos que puedan garantizar las distancias de seguridad
entre el alumnado, el centro educativo puede optar por elegir esta dependencia y darle un uso de
aula esporadico. En este caso, las medidas de seguridad e higiene a adoptar serian las mismas
que las del aula ordinaria.
La norma principal que debe cumplirse en el salén de actos ya que su superficie lo permite, es
realizar actividades que garanticen la distancia de seguridad entre los asistentes y evitar la
aglomeracion de personas, tanto a la entrada como a la salida de la actividad.
Ademas de estas dos normas basicas, se deben cumplir otra serie de normas de seguridad:

o Podra ser usado por distintos grupos escolares, siempre que pueda respetarse la medida de
los 1.5 metros de separacion interpersonal. El aforo del salén de actos actualmente es de
120 personas aproximadamente. Para respetarse esta separacion, el aforo maximo quedaria
reducido a 50 personas.

o Para garantizar la distancia de seguridad, se distribuird el mismo numero de sillas que de
aforo maximo esta permitido, colocandose de tal forma que la distancia entre sillas sea
maxima, no estando permitido que las sillas se muevan de su sitio bajo ningun concepto.

o Mantener ventilado el salon de actos antes, durante y después de su uso, abriendo las
ventanas y la puerta de emergencias del mismo. Para ello, la persona responsable del uso
del Salén de actos deberia estar al tanto de ventilarlo antes y después de su uso. O de otro
modo, pedir al conserje del médulo 4 su ventilacion antes de una hora determinada en la
que va a ser usado. Siempre que las condiciones ambientales lo permitan, la puerta y
ventanas deben estar abiertas para generar una ventilacién natural (la ventilacion forzada a
través de ventiladores o aires acondicionados esta totalmente desaconsejada).

o Las actividades que se realicen en el salon de actos, dado que suponen un mayor riesgo
(por el mayor nimero de personas concentradas), estaran planificadas y comunicadas con
tiempo suficiente al equipo directivo del centro (que ejercera el control de dicha
dependencia). Cada vez que sea usado, hay que establecer una relacién del grupo y
profesor que asisten a la actividad y que quedara indicado en el calendario del DACE, con el
fin de poder determinar el rastreo en caso de un potencial contagio.

o La entrada y salida del saldén de actos se realizara de manera ordenada, evitando las
aglomeraciones y manteniendo la distancia de seguridad en la fila, en todo momento,
utilizando las dos puertas disponibles: la entrada y la salida de emergencia.

o La higienizacion de manos del alumnado se realizara a la entrada y salida del salén de
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actos.

o Cuando el alumnado entre en el salén de actos, habiendo sido utilizado previamente por otro
grupo, procedera (siempre bajo la vigilancia del docente), a limpiar con el limpiador
desinfectante la silla que va a ocupar. Siempre sera el alumnado que entre al salon de actos
el que realice dicha operacion con el objetivo de garantizar que la silla que va a utilizar esté
desinfectada. Tras la limpieza, los materiales empleados se desecharan de forma segura,
procediéndose posteriormente a la desinfeccién de manos.

o Una vez que el alumnado se siente en su silla, estara prohibido que pueda cambiarse de
sitio bajo ningun concepto. Tampoco se permitira acercar una silla a otra (rotura de la
distancia de seguridad).

o Al final de la actividad, el salén de actos y sus sillas quedaran en la misma disposicion que
se encontro el alumnado a su entrada, para asi poder proceder a una correcta desinfeccion
posterior por parte de otra clase (o del personal de limpieza).

o Alfinal de la jornada escolar, se extremaré la limpieza de esta dependencia, especialmente
en aquellas zonas que mas hayan estado en contacto con las personas.

En cuanto a los equipos de proteccion, el profesorado debera utilizar los siguientes equipos de
proteccion individual:

v" Mascarilla (preferentemente se recomienda tipo FFP2 sin valvula). No obstante, el
centro proveera exclusivamente de las partidas de mascarillas que envie la Consejeria
en materia de prevencion.

° Uso de la Biblioteca

La biblioteca es otra zona importante del centro donde extremar la vigilancia debido a que es una
zona donde normalmente se suelen producir aglomeraciones de alumnado y se comparte material
(normalmente libros), entre personas distintas. Por lo tanto es fundamental que se garantice la
prestacion de los servicios habituales sin el menor riesgo de contagio y propagacion de la Covid-
19, tanto para el personal que atiende en la biblioteca como para los usuarios (alumnado y
profesorado).

La dotacion higiénica minima de la biblioteca debe ser:
v" Dispensador de gel hidroalcdholico a la entrada.
v" Rollo de papel = (Autoabastecimiento, situado junto a los servicios del Modulo 2 —
Planta alta-).
Limpiador desinfectante multiusos de pistola.
Varias papeleras con bolsa protegidas.
Mampara de separacion en el mostrador de atencién para el préstamo de libros,
que intentard dejar una zona limpia en torno a la mesa del profesorado que
atiende la biblioteca.

AN

Debido a la situacion excepcional que estamos viviendo, se recomienda que al igual que otros
espacios comunes como aula de informatica, aula de musica, plastica, talleres, sala de usos
multiples... se replantee su uso. A diferencia del resto de espacios comunes, cerrar la biblioteca
supondria un acentuado problema en cuanto a la utilizacién de libros como material de apoyo
imprescindible para ciertas asignaturas. Por ese motivo, quizas resulte interesante cerrar la
biblioteca como espacio de estudio, y dejarla abierta (con el protocolo correspondiente), en cuanto
al préstamo de libros.
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Para evitar aglomeraciones de alumnado en la biblioteca cuando se utilice en forma de préstamo
de libros, seria recomendable establecer un sistema mixto (telematico y presencial), para que el
alumnado pueda seguir ejerciendo su derecho a consultar los libros del centro, pero de una
manera mas segura.

El servicio de préstamo de libros se podria establecer de la siguiente forma:

o El centro abrira un correo electronico especifico para la gestién de la biblioteca.

o Si el alumnado desconoce si el libro que busca se encuentra en el catélogo del centro, o
si dicho libro ya esta en préstamo, solicitara dicha informaciéon a través de correo
electrénico.

o Una vez se le confirme al alumnado que el titulo si se encuentra disponible, ellla
alumno/a debera usar el modo establecido para el servicio de préstamo.

o Para el reparto y entrega de los libros solicitados se estableceran turnos para que asi en
la entrega/recogida de dichos libros no coincidan en el mismo espacio alumnado
perteneciente a grupos de convivencia diferentes. Se puede utilizar el recreo de cada uno
de los cinco dias de la semana para la entrega o devolucion de un curso distinto.

o Cuando el alumnado quiera ampliar el plazo de préstamo, también lo solicitara por medio
telematico. En la situacion actual, se recomienda aumentar el plazo de tiempo del primer
préstamo de un libro.

Las medidas generales de seguridad que habria que adoptar en la biblioteca son las siguientes:

o Un profesor se situara en la puerta de acceso principal e ira organizando la
entrada de los alumnos de forma individual, de tal manera que solo haya un
estudiante en el mostrador. Cuando este alumno haya sido atendido por el
personal de biblioteca, abandonara la sala por la puerta del fondo. Solo entonces
el profesor encargado de regular el acceso permitira la entrada del siguiente
alumno.

o Por otra parte, las medidas generales de seguridad que hay que mantener en la
biblioteca son estas:

o La biblioteca escolar se empleara exclusivamente para uso del servicio de préstamo

de libros.

o Actividades colectivas como club de lectura, talleres, etc., seran suspendidas

provisionalmente hasta que la situacion sanitaria actual lo permita.

o Limpieza de manos con gel hidroalcohdlico obligatoria a la entrada y salida. Uso
obligatorio de mascarillas.

o Se pondra informacién visual en la puerta de la biblioteca indicando su aforo, asi
como las normas de seguridad y de higiene dentro de ella.

o Los usuarios deberan mantener siempre una distancia de seguridad de 1,5
metros entre ellos y con el personal bibliotecario como minimo.

o También seria conveniente poner tanto en el interior de la biblioteca (mostrador)
como a la entrada, carteles que expliquen el funcionamiento del servicio durante
este curso.

o Los usuarios deben seguir en todo momento las instrucciones del personal de la
biblioteca.

o Se debe garantizar la ventilacién (preferiblemente mediante ventilacion natural),
de la biblioteca mientras esté siendo utilizada con el fin de favorecer la renovacién
del aire en su interior.

o Las ventanas y la puerta de la biblioteca permaneceran abiertas (siempre que
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sea posible), para favorecer la ventilacion, asi como para evitar la manipulacién de
mecanismos de apertura y cierre de puertas.
o Se debe disponer de dispensadores de gel hidroalcoholico para profesorado
que atiende la biblioteca y alumnado, tanto a la entrada de la biblioteca como en el
mostrador.
o Se mantendra la mampara de separacién en el mostrador de atencion al
alumnado.
o Se evitara el contacto directo del alumnado con las estanterias donde
sencuentren los libros y revistas.
o En el caso de que la biblioteca sea atendida por varios docentes durante la
semana (es importante evitar la rotacion de profesorado durante el mismo dia), y
por lo tanto el equipamiento y material sea compartido, se debe garantizar la
adecuada limpieza y desinfeccion tanto del mobiliario como de los materiales que
compartan.
o Habilitar cinco espacios en la biblioteca (uno por dia), para depositar los libros
devueltos y asi poder ponerlos en cuarentena durante al menos una semana cada
uno de ellos, de manera que se garantice su desinfeccion. Una vez desinfectados,
los libros podran volver a las estanterias o ser prestados de nuevo.
o Los libros devueltos cada dia se depositaran en cajas de carton (no plastico),
siendo depositadas las cajas en el espacio habilitado para cada dia, con la
finalidad de saber qué dia fueron devueltos a la biblioteca, y asi saber el dia que
pueden volver a ser usados por el alumnado.
o No es aconsejable utilizar productos desinfectantes con los libros ya que se
pueden dafar.
o Al final del dia se debe extremar la limpieza y desinfeccion de este espacio al
ser un lugar donde se produce intercambio de material, debiendo prestar especial
cuidado en la desinfeccion de pomos, manivelas, mesas, teclados, ratones,
mostradores, etc.

o Los equipos de proteccion individual que debe utilizar el personal que trabaja en la
biblioteca va a depender de varios factores:
m Si se guarda la distancia de seguridad y se puede atender a las personas detras
de la mampara de metacrilato, es recomendable el uso de mascarilla tipo FFP2 sin
valvula.
m Si no hay pantalla de metacrilato que separe al trabajador de los usuarios que
asisten a la biblioteca, y por lo tanto no se puede garantizar la distancia de
seguridad con respecto a los usuarios en todo momento, seria recomendable el
uso de mascarilla tipo FFP2 sin vélvula y pantalla facial/gafas protectoras (39).
m Como ademas se manipulan libros, esta recomendado el uso de guantes,
teniendo en cuenta que se deberan seguir manteniendo las medidas de higiene
correspondientes (los guantes nunca las sustituyen), debiendo ser reemplazados
para cada cambio de tarea.

Los equipos de proteccién individual (EPI's) que debe utilizar el personal que trabaja en la
biblioteca va a depender de varios factores:

v" Si se guarda la distancia de seguridad y se puede atender a las personas detras de
la mampara de metacrilato, es recomendable el uso de mascarilla tipo FFP2 sin
valvula.

v Como ademas se recepcionan libros, esta recomendado el uso de guantes, teniendo
en cuenta que se deberdn seguir manteniendo las medidas de higiene
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correspondientes (los guantes nunca las sustituyen), debiendo ser reemplazados
para cada cambio de tarea. En caso de usar guantes, serdn solicitados a
Vicedireccion.

° Aseos

La dotacién higiénica minima de un aseo debe ser:
v Dispensador de jabon de manos (es la mejor opcion desde el
punto de vista higiénico).
v Dispensador de gel desinfectante hidroalcohdlico.
v Rollos de papel.
v Papelera con bolsa protegida.

Las recomendaciones que deben seguir los usuarios de los aseos para minimizar el riesgo de
contagio por coronavirus son:

o Esimportante que cada aseo sea siempre utilizado por el mismo grupo de alumnado para
que en caso de que haya algun posible contagio se pueda establecer su rastreo. Para ello
se puede establecer el criterio de grupos de clase cercanos al aseo, uso de bafios por
cada ciclo, por cada etapa, por grupos estables de convivencia...

o  Se habilitard un cuarto de bafio especifico para el personal docente y no docente del
centro, evitando utilizar en todo caso los aseos destinados al alumnado.

o  Serecomendara un aforo maximo, que limitara el nimero de alumnado que pueda acceder
de manera simultanea, de forma que se mantenga entre todos los usuarios que puedan
acceder al mismo tiempo la distancia social (1,5 metros).

v' En el caso de aseos de hasta cuatro metros cuadrados se fomentara el uso
individual de los bafios, salvo la excepcion de alumnado dependiente que requiera
asistencia, en cuyo caso también se permitira el acceso a su acompaiiante.

v En el caso de aseos de mas de cuatro metros cuadrados que cuenten con mas de
una cabina o urinario, la ocupacion maxima seré del cincuenta por ciento del nimero
de cabinas y urinarios que tenga la estancia, debiendo mantenerse durante su uso
la distancia de seguridad.

o  Se pondra informacién visual en las puertas de los aseos indicando el aforo y las normas
de uso del bafio y la correcta higiene de manos.

o Es fundamental mantener una correcta ventilacion de los cuartos de bafio. Se debe
garantizar la ventilacion, durante toda la jornada escolar, con el fin de favorecer la
renovacion del aire en su interior (manteniendo las ventanas abiertas durante toda la
jornada escolar).

o  Se debe asegurar en todo momento el suministro del material higiénico necesario (jabon,
papel desechable de un solo uso...).

o Se evitara la aglomeracién de alumnado en las puertas del cuarto de bafio en todo
momento.

o En caso de necesidad de ir al servicio, el alumnado se dirigira UNICAMENTE al bafio que
tiene asignado entre clases. Durante el recreo, habra un profesor de guardia encargado de
controlar el acceso ordenado a los servicios.

o  Se procedera al lavado de manos tanto a la entrada como a la salida del cuarto de bafio.

o  Se debe llevar mascarilla durante todo el tiempo que se esté en el cuarto de bafio.

o Cuando se vaya a tirar de la cadena, se debe hacer con la tapa cerrada para evitar la
formacion de aerosoles potencialmente infectados que se propaguen al aire.

o Los grifos se utilizardn de manera exclusiva para la higiene de manos, quedando
terminantemente prohibido utilizarlos para beber agua.
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o Se evitara tocar directamente con las manos (se debera utilizar un papel), aquellas
superficies donde hay un mayor riesgo de contagio, pomos y cerraduras, cisternas y
cadena de vater...

o Una vez finalizado el lavado de manos, se cerrara el grifo usando papel (a la hora de
abrilo no hace falta porque vamos a lavarnos las manos con agua y jabon
inmediatamente).

o  Se garantizara la higiene de los aseos durante toda la jornada escolar, extremando la
frecuencia en la higiene y desinfeccion mediante el mayor nimero de limpiezas posibles (al
menos dos/tres veces al dia).

o  Se debe extremar la limpieza en aquellas zonas que mas hayan podido estar en contacto
con personas).

° Protocolo Covid Ascensor

Los ascensores son espacios cerrados donde se mezclan personas con el consiguiente riesgo,
pero también son un modo de transporte esencial cuando tanto el profesorado como el alumnado
tienen alguna dificultad para subir o bajar escaleras. Al compartir ascensor, una persona infectada
(ya sea sintomatica o asintomatica) puede infectar a otra por pequefias goticulas al no poder
mantener la distancia de seguridad. Pero la transmision también puede producirse sin necesidad
de compartir ascensor, simplemente por estar en contacto con una superficie previamente
contaminada, y ultimamente hay expertos nacionales e internacionales que indican que también
por aerosoles suspendidos en el aire que pueden durar hasta tres horas.

Por los motivos anteriores, en la situacion actual que estamos viviendo, el uso del ascensor
deberia estar totalmente descartado en un centro educativo, sin embargo pueden darse
situaciones excepcionales que hagan necesaria su utilizacién, por lo que el uso del ascensor debe
quedar reducido a lo estrictamente necesario.

En caso de tener que utilizar el ascensor se deben seguir una serie de pautas que promuevan la
seguridad de los que lo utilizan:

o El ascensor de un centro educativo sera utilizado por una unica persona en cada viaje

(es preferible que el ascensor realice varios viajes).

o En caso de que por cuestiones excepcionales, la persona que vaya a utilizarlo (alumnado
dependiente), necesite de la presencia de un acomparfiante, sera obligatorio el uso de
mascarillas por parte de ambos ocupantes.

También se evitara el contacto con pasamanos, espejos, y apoyarse sobre las paredes.
No dejar mochilas, bolsos, carteras... en el suelo del ascensor.

Después de utilizar el ascensor se debe proceder a la higienizacion de las manos.
Limpieza de las superficies de manera regular, extremando la limpieza en aquellas zonas
de mayor contacto por parte de los usuarios.

o Se instalara carteleria informativa sobre las normas de uso del ascensor

O O O O

Recreo

Es clave evitar aglomeraciones de alumnado, cruces innecesarios por los patios y pasillos y
mantenimiento de la distancia de seguridad. Cada alumno o alumna debera venir con su desayuno
en un recipiente cerrado tipo "tupperware" que por una parte protege la comida hasta su consumo,
y por otra facilita el desayuno ya que el alumnado lo puede utilizar para no apoyar la comida en
superficies potencialmente infectadas (mesa, bolsa, banquillo...).
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Durante el recreo se deben seguir ademas las siguientes normas de seguridad:

o

Una vez en el patio, se limitara la entrada del alumnado al hall del centro a lo estrictamente
necesario. El alumnado debe estar lo méximo posible al aire libre.

El alumnado dispone de 15 minutos para tomar su desayuno, a partir de los cuales debera
ponerse de nuevo la mascarilla.

Durante el recreo, las fuentes de agua del centro estaran cerradas.

Las ligas deportivas que se realizan durante el recreo no se deben realizar este curso ya
que suponen un riesgo tanto para alumnado participante como para el alumnado
espectador.

No se podran realizar juegos de grupo que suponga compartir objetos, juguetes, balones,
que haya contacto entre el alumnado, o que suponga mezclar grupos distintos.

El uso de balones y similares de cualquier tipo esta totalmente desaconsejado.

El alumnado no compartira su botella de agua con otro compafiero o compariera.

El uso de mascarilla durante el recreo es obligatorio (la normativa actual impone el uso de
mascarilla en todo momento salvo las excepciones previstas).

Desinfeccién de manos antes y después del recreo.

La entrada a clase una vez finalizado el recreo se realizara de la misma manera que como
se hace al entrar al centro a primera hora:

El procedimiento de entrada y salida se realizara manteniendo la distancia de seguridad
correspondiente.
El uso de mascarilla es obligatorio en todo momento.

° Protocolo Covid Sala de A.M.P.A

Las AMPAS son el cauce natural de la participacion de los padres y madres en los centros
educativos. La sala del A.M.P.A., es el lugar donde los padres y las madres del centro se reunen,
preparan y realizan sus actividades.

La dotacion higiénica minima de la sala A.M.P.A. debe ser:

v Dispensador de gel hidroalcoholico a la entrada.
v Rollo de papel.
v Papelera con bolsa protegida.

Como en cualquier otro despacho del centro, en la sala de A.M.P.A. se debe establecer una serie
de normas de seguridad e higiene que garanticen la proteccion de las personas que ocupan dicha
sala, asi como del resto de la comunidad educativa.

Las principales medidas de seguridad e higiene que deben adoptarse son:

o

Las actividades que desarrolle la A.M.P.A. estaran planificadas, justificadas y comunicadas
con tiempo suficiente al equipo directivo del centro. En la peticién se debe incluir la relacion
de las personas asistentes, con el fin de poder establecer el rastreo en caso de un
potencial contagio.

Sera obligatorio el uso de mascarilla.

Se debe garantizar la ventilacion, mientras la dependencia esté siendo utilizada, con el fin
de favorecer la renovacion del aire en su interior.

La puerta de la sala permanecera abierta (siempre que sea posible por cuestiones de
confidencialidad), para favorecer la ventilacién, asi como para evitar la manipulacion de
mecanismos de apertura de puertas.

A la entrada al despacho se procedera siempre a la desinfeccion de manos por parte de
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Junta de Andalucia a5 que acudan a él.
o Se evitara compartir material entre las personas que se encuentren en esta dependencia.
o Al final del uso de la sala, las mesas del despacho deben quedar totalmente libres de
papeles y materiales para proceder a una correcta desinfeccion.
o Aquellas personas que acudan a la sala A.M.P.A. del centro deberan utilizar mascarilla y
observar las medidas de seguridad e higiene establecidas por el centro.

6. MEDIDAS DE PREVENCION PERSONAL Y PARA LA LIMITACION DE CONTACTOS.

Medidas para la higiene de manos y respiratoria, asi como limitacion de contactos

e Se dispondré de geles hidroalcohdlicos a la entrada del centro y en las aulas para el
alumnado, y se asegurara que los usen cada vez que entren o salgan las mismas. Se debe
tener en cuenta que, cuando las manos tienen suciedad visible, el gel hidroalcohélico no es
suficiente, y es necesario usar agua y jabén.

e Se dispondra de jabdn/gel de manos en servicios, laboratorios y talleres del centro que
dispongan de lavabo/fregadero asi como papel secante para secar las manos.

e Evitar tocarse los 0jos, la nariz o la boca, con las manos, ya que éstas facilitan su
transmision.

e Todo el personal del centro usard mascarillas higiénicas en sus desplazamientos y
circulacion dentro del centro hacia o desde el aula asignada, salvo las excepciones
previstas.

e Todo el personal del centro debera traer una mascarilla higiénica de repuesto, con su
nombre y apellidos impreso en ella (guardandose en sobres o bolsas de tela o papel
transpirable identificadas con su nombre)

e La obligacion contenida en el apartado anterior no sera exigible para las personas que
presenten algun tipo de enfermedad o dificultad respiratoria que pueda verse agravada por
el uso de la mascarilla, siendo recomendable en estos casos otras medidas compensatorias.

e Debe explicarse el uso correcto de la mascarilla ya que un mal uso puede entrafiar mayor
riesgo de transmision.

Medidas de distanciamiento fisico y de proteccién

e Con caracter general se establece una distancia de 1,5 m. en las interacciones entre
las distintas personas que se encuentren en el Centro a fin de aumentar las medidas
de seguridad. Esta distancia se podra modificar, si asi lo deciden las autoridades
sanitarias a 1,2 metros en niveles de alerta 1y 2. No obstante, lo mas importante es el
uso adecuado de la mascarilla y una fluida ventilacion, ya que son factores que dependen
de los usuarios; sin embargo, no podemos asegurar la ratio de los grupos para garantizar
una distancia interpersonal de 1,2- 1,5 metros en todas las aulas.

e A fin de minimizar la confluencia de personas dentro del centro, se han dispuesto sefiales
sobre el suelo a fin de seguir un orden a la hora de circular, siendo la norma general el
circular siempre por la derecha.

e Se evitard que el alumnado comparta objetos o material escolar, impidiendo que cambien
de mesa o pupitre durante cada jornada. Si hubieran de compartir material, se hara
hincapié en la necesidad de que el alumnado extreme la vigilancia en cuanto a las medidas
a tener en cuenta de limpieza y se procedera a limpiar el material compartido al terminar la
clase o practica.

e Se deberan eliminar los sistemas manuales en el uso de las fuentes, recomendando que el
alumnado acuda al centro con botella u otro dispositivo similar con agua potable,
preferiblemente identificado. Las fuentes estaran precintadas.
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Medidas especificas para las personas trabajadoras

No podran incorporarse a sus puestos de trabajo en los centros los siguientes trabajadores y/o
profesionales:
A. Trabajadores ylo profesionales del centro que estén en aislamiento domiciliario por
tener diagnostico de COVID-19 o tengan alguno de los sintomas compatibles con el
COVID-19.
B. Trabajadores y/o profesionales que, no teniendo sintomas, se encuentren en periodo
de cuarentena domiciliaria por haber tenido contacto con alguna persona con sintomas o
diagnosticada de COVID-19.

Sin perjuicio del cumplimiento de la normativa de prevencion de riesgos laborales y de la normativa
laboral, el responsable del centro debera adoptar las acciones necesarias para cumplir las
medidas de higiene y prevencion para el personal trabajador.

En este sentido, se asegurara que todos los trabajadores tengan permanentemente a su
disposicion en el lugar de trabajo agua y jabdn o geles hidroalcohdlicos o desinfectantes con
actividad virucida autorizados y registrados por el Ministerio de Sanidad para la limpieza de manos.

Sera obligatorio el uso de mascarillas intentando mantener siempre una distancia de seguridad
interpersonal de, al menos, 1,5 metros.

e Profesorado:

o El uso de la mascarilla seréd obligatorio tanto en los espacios comunes como en las aulas del
centro.

o No se debe compartir material (boligrafos, fotocopias, calculadora, apuntes, etc.)

o Frecuente lavado de manos con agua y jabon o utilizacion de geles hidro-alcohdlicos entre cada
tramo horario y siempre que se salga o entre al aula.

o Limpieza y desinfeccion del puesto de trabajo.

o Respetar la sefializacién del centro relativa al flujo de personas por los pasillos y en las zonas
comunes.

o En caso de hacerse examenes en formato de papel, se recomienda no manipularlos en un
periodo entre 3 y 4 horas.

o Taly como se recoge en las instrucciones del 13 de julio, donde se establece la organizacion de
los centros docentes, y sin perjuicio de la atencion presencial del servicio de guardia, la parte
del horario no lectivo y de obligada permanencia en el centro del profesorado se llevara a cabo
de forma telematica. No obstante, se atendera mediante cita previa a las familias que tengan
dificultades de acceso a la tutoria telemética.

o Tareas y actividades con caracter obligadamente presencial para el profesorado:

v' La actividad lectiva.

v' La celebracion de pruebas de evaluacion y acceso.

v’ Las reuniones con familias previas al inicio de las clases siempre que no sea posible
realizarlas de manera telematica.

v" La organizacién y disposicidn del material escolar dentro del aula.

v" Larecogida y organizacion del material del alumnado, en su caso.

o Los profesores de las asignaturas especificas de Musica y Educacién Plastica, Visual y
Audiovisual se desplazaran a las aulas, evitando el trasiego del alumnado por el pasillo para
acudir a las aulas especificas de estas asignaturas. Asimismo, el Departamento de Educacion
Fisica ha establecido como norma interna que el profesorado recogera a su alumnado en su
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aula de referencia para acompaiiarlos de forma organizada a la zona habilitada para E.F.

Personal no docente:

o Personal de Limpieza:

v" El personal de limpieza debera ir protegido con la correspondiente mascarilla y
guantes de proteccion durante la jornada laboral.

v' Se dispondra de instrucciones precisas sobre la forma en que se ha de proceder en
la limpieza de las aulas y de los espacios comunes del centro.

v" Se utilizaran soluciones desinfectantes para la limpieza de los teclados y las mesas
de la sala de profesores, asi como de los departamentos didacticos, ya que los
teclados representan un foco de contagio importante.

v’ Se aumentaré la frecuencia de limpieza en los aseos, pomos, pasamanos, mesas,
perchas, teléfonos, etc.

o Trabajadores/as de administracion y ordenanzas:

v" Se usaran en todo momento las mascarillas y guantes si se requieren. Siempre que
se pueda, se procedera a mantener la distancia de seguridad de 1.5m

v  En los puestos de atencion al publico se ha instalado una barrera fisica de
proteccion, en este caso una mampara de proteccion.

v" En el caso de las ordenanzas, que debe manipular correos, paquetes y fotocopias
se debe intensificar el lavado de manos. Para ello se colocara un dispensador de gel
hidroalcohdlico en las Consejerias y Secretaria.

v' Los horarios de atencién al publico seran diferentes a los de entrada y salida del
alumnado.

o Profesorado de guardias de pasillo y recreos:

v" El profesorado de guardia debera seguir las mismas normas dadas anteriormente
para el profesorado ordinario.

v" En caso de tener una guardia de recreo, debera estar en el lugar que se asigne para
poderse hacer cargo del grupo de convivencia que tenga asignado o del area que
deba vigilar.

Medidas especificas para el alumnado

o El uso de la mascarilla sera obligatorio tanto en los espacios comunes como en las
aulas del centro.

o No se debe compartir material (boligrafos, fotocopias, calculadora, apuntes, etc.)

o Respetar la sefalizacion del centro relativa al flujo de personas por los pasillos y en
las zonas comunes.

o Frecuente lavado de manos con agua y jabdn o utilizacion de geles hidro-alcohélicos
entre cada tramo horario y siempre que se salga o entre al aula.

o Se crearan Grupos de Convivencia Escolar en los grupos de 1° ESO, restringiendo
la movilidad del alumnado por los espacios comunes del centro.

o Elaboracion de un codigo de normas especificas de convivencia para el alumnado,
con objeto de garantizar el cumplimiento de las medidas de seguridad e higiene
establecidas en este protocolo, estableciendo sanciones correctivas para cada caso.

o En los espacios comunes del centro (pasillos, hall, pistas deportivas, etc) se
mantendré la distancia social de seguridad de 1.5 m minimo siempre que se pueda
a fin de minimizar los riesgos de contagio.

o Cuando un/a estudiante inicie sintoma o estos sean detectados por el personal del
centro, se le llevara a una sala para uso individual, que cuente con ventilacién
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adecuada y con una papelera con bolsa, donde podra tirar la mascarilla y los
pafiuelos desechables que utilice.

o El alumnado traera su propio hidroalcohélico y su propia mascarilla marcada con su
nombre/apellidos y trayendo otra de repuesto en una bolsa de papel.

Medidas especificas de convivencia escolar, derivadas del incumplimiento de las medidas
del protocolo por parte del alumnado:

o Se establece un periodo de transicion informativo antes de su aplicacién efectiva
durante los dias 15, 16, y 17 de septiembre. A partir de esta fecha, las medidas
disciplinarias relacionadas con el uso incorrecto de la mascarilla estaran en pleno
vigor.

o Si un alumno o alumna olvida su mascarilla, sera llevado por el profesor o profesora
de guardias a un espacio aislado y ventilado, solicitando a su madre, padre o tutor
legal que acuda al centro para traerle el kit mencionado anteriormente. Mientras
tanto, se le proveera de una mascarilla quirurgica.

o En caso de reincidencia en el olvido deliberado o no de la mascarilla, sera
considerado como una falta grave a las normas de convivencia, y sera corregido con
3 dias de no asistencia al centro, considerandose en todo caso los atenuantes y
agravantes que pudieran condicionar la sancion. Esta medida disciplinaria ira
aumentando los dias de expulsion del centro por reiteracion de una falta grave.

o Durante el recreo, el alumnado dispone de 15 minutos para tomar su bocadillo.
Pasado este tiempo ha de colocarse obligatoriamente su mascarilla. En caso de
detectarse que el alumnado usa el intervalo de tiempo dedicado a comer como
excusa para estar todo el tiempo sin mascarilla, sera corregido con un apercibimiento
por el profesorado de guardia o JE.

o En caso de que un alumno o alumna no siga las instrucciones sobre el uso correcto
de la mascarilla, sera corregido con 3 dias de no asistencia al centro. Serviran como
atenuantes las circunstancias en las que se produzcan los hechos.

o Si se demuestra que un alumno o alumna ha ocasionado desperfectos a los
dispensadores de gel hidroalcohdlico, sera interpretado como una falta leve. Se
debera reponer los dafios econémicos causados al centro. Asimismo, Jefatura de
Estudios estudiara el caso, que, en caso de reiteracion, podria implicar una falta
grave, una vez revisados los hechos por JE.

o Elincumplimiento de las normas de flujo de transito en el centro:

v" Un alumno o alumna que infringe las normas de transito (lineas amarillas, orden de
subida y bajada de las escaleras, falta de respeto a la sefializacion de tréansito,
etc.) sera corregido con una falta leve, que implicara un apercibimiento por escrito
de Jefatura de Estudios.

Medidas para atencioén al publico y desarrollo de actividades de tramitacion administrativa
El horario de atencion al publico en Secretaria del IES Mar de Alboran sera de 10:00 a 13:00, bien
diferenciado del horario general del centro, que es de 08:15 a 14:45.

Dentro de ese horario de atencion al publico se realizaran los tramites administrativos necesarios
previa solicitud de cita y sélo seran presenciales si no es posible efectuarlos on-line. En todo caso,
el acceso al centro sera siempre bajo las medidas especiales de funcionamiento del mismo, con
mascarilla obligatoria y siguiendo los itinerarios de flujo de personas establecidos.

Ademas se debera solicitar Cita Previa por medio de Pasen (preferentemente para concertar cita
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con los diferentes tutores de los grupos), via telefonica, o por correo electronico.
TELEFONOS CITA: 951270969
CORREOQO ELECTRONICO: El facilitado por el profesor.

TELEFONO DE CONTACTO CON EL COORDINADOR COVID: 697 95 11 54

CORREO ELECTRONICO DE CONTACTO CON EL COORDINADOR COVID:
jacomor297@maralboran.es

Otras medidas

Se tendra precaucion de no dejar los geles accesibles sin supervision.

Se priorizaran en la medida de lo posible, el uso de los espacios al aire libre.

Evitar tocarse los 0jos, la nariz o la boca, con las manos, ya que éstas facilitan su transmision.
Las aulas de todos los grupos se organizaran en filas con pupitres individuales, procurando
que se tenga la maxima distancia entre unos y otros asi como con el profesorado.

Cuando se realicen actividades deportivas, ludicas o de ocio, se llevaran a cabo en espacios
abiertos y mediante actividades que no favorezcan el contacto directo entre el alumnado y se
procurara el uso de elementos individuales o que no requieran manipulacion compartida con
las manos (excepto grupos de convivencia escolar). En aquellos casos excepcionales donde
no sea posible realizarlas en espacios abiertos, se evitaran las actividades que requieran o
conlleven actividad fisica.

Se recomienda descartar las actividades grupales tales como asambleas, eventos deportivos
o celebraciones en el interior de los centros educativos.

Para el recreo se optimizaran los espacios abiertos existentes en el centro. Se deberan
organizar de forma escalonada con la sectorizacion del espacio existente, limitando el
contacto entre los diferentes grupos-clase, lo cual sera obligatorio en el caso de grupos de
convivencia escolar.

En el caso de actividades extraescolares fuera del centro, se deberan tener en cuenta las
normas relativas al establecimiento o recinto destinatario de la actividad (museos,
monumentos etc.) asi como las de transporte cuando sea necesario, limitando el contacto
entre los diferentes grupos-clase, lo cual sera

obligatorio en el caso de grupos de convivencia escolar. De todas formas, se tiene previsto
hacer solo aquellas actividades extraescolares que por motivo del confinamiento ocurrido en
el curso pasado, estaban ya pagadas y no se pudieron hacer, no ejecutandose ninguna nueva
hasta que se llegue a eliminar el riesgo de contagio por COVID19.

En el caso de transportes se ha de cumplir lo establecido en la Orden de 19 de junio de 2020,
por la que se adoptan Medidas Preventivas de Salud Publica en la Comunidad Auténoma de
Andalucia para hacer frente a la crisis sanitaria ocasionada por el Coronavirus (COVID-19),
una vez superado el estado de alarma, procurando la maxima separacion posible en el caso
del alumnado perteneciente a grupos-clase de convivencia distintos. También han de cumplir
el Documento técnico PROTOCOLO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION PARA EL
TRANSPORTE PUBLICO DE VIAJEROS POR CARRETERA Version de 14 de julio de 2020.
Se adjunta al final de este documento el protocolo de actuacién de la empresa Autocares J.
Dominguez que es la que realiza el transporte escolar en nuestro centro.

Las fuentes de agua estaran inutilizadas, el todo el personal que se encuentre en el centro
debera acudir con botella de agua potable identificada

Se recomendaré a todo el personal que haga uso del centro de una u otra forma, lavar la ropa
a diario segun las recomendaciones dadas. También, en el centro se dispone de una
lavadora, con la cual se podran lavar todos aquellos tejidos que el personal de limpieza y
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desinfeccion estime oportuno en el quehacer de sus tareas.

e Reduccion del aforo en el salon de actos, la biblioteca y otros espacios comunes del centro.

e Restriccion de la movilidad y contactos de algunos grupos de 1° de ESO en donde habra
previsto una organizacion grupal del alumnado por ambitos. Esto implica menos profesorado
en contacto con el alumnado y menos movilidad, lo que reduce considerablemente el flujo
circulatorio del alumnado.

e No esta permitido compartir el material (boligrafos, carpetas, libros, calculadoras, apuntes,
etc.)

e Se debe respetar la carteleria y sefializacion del centro que indican las medidas de seguridad
e higiene.

e Los trabajadores de otras empresas, personal de reparto y demas trabajadores ajenos que
entren al Centro, deberén venir provistos de mascarilla y lavarse las manos con
hidroalcohdlico antes de acceder al Instituto, asi como a la salida del mismo. Asimismo,
deberan seguir las indicaciones del personal del Centro en todo momento.

7. DESPLAZAMIENTOS DEL ALUMNADO Y DEL PERSONAL DURANTE LA
JORNADA LECTIVA

Flujos de circulacion en el edificio, patios y otras zonas

e Elpersonal y el alumnado podra moverse por el camino mas corto por el interior de los edificios,
siguiendo la obligatoriedad de usar el lado derecho de los pasillos y de las escaleras,
empleando la escalera mas proxima a su aula.

e El alumnado nunca abandonara el aula en los intercambios de clase, ni en los recreos, bajo
sancion grave, salvo si van acompafiados por algun profesor.

e El alumnado no podré acudir en los intercambios a los aseos ni a conserjeria 0 despachos,
deberan hacerlo durante las horas de clase y en el recreo, previa autorizacion del profesor de la
clase o vigilante del recreo.

e El profesorado tendra la precaucion de no autorizar la salida del aula de ningun alumno diez
minutos antes o después de los toques de timbre.

e En el caso especifico de Educacién Fisica, la salida y regreso al aula de referencia se hara
directamente siguiendo el flujo de salida para acudir al patio y el de entrada para devolver al
grupo a su aula de referencia.

e Cuando el alumnado acuda o abandone en el recreo la Biblioteca, Aseos, etc, debera hacerlo
individualmente, procurando evitar invadir zonas de recreo de otros grupos y situandose a su
derecha en el sentido de la marcha cuando previsiblemente vayan a cruzarse con otras
personas.

e Desde jefatura de estudios se intentara reducir al minimo los desplazamientos de grupos de
alumnos por el centro, facilitando en lo posible que sean los profesores quienes acudan al aula
de referencia.

e En el suelo de los pasillos de los diferentes modulos del Centro se marcaran los sentidos de
circulacién, separandose ambos sentidos mediante una cinta separadora adherida al suelo.
Igualmente se hara con las diversas escaleras interiores. En algunos casos se pondran sefiales
que sirvan para dirigir o aclarar el trafico de manera adecuada dentro de los edificios.

e En el modulo 3 se impone un solo sentido de circulacion en las dos escaleras, ya que el tamafio
de ellas se considera muy estrecho para el paso de dos personas. Asi pues, el sentido de la
escalera que se dirige al cuarto de limpiadores es con sentido ascendente, mientras que la
escalera que comunica hacia el Dpto de Electrénica es con sentido descendente.

e En las diversas intersecciones que se tienen en los edificios, no se ha sefializado a fin de no
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confundir mas a las personas y que cada uno pueda dirigirse con facilidad hasta su debida
estancia siguiendo las sefalizaciones que en el suelo se han dispuesto.

e El pasillo que hay en donde se encuentra la secretaria del centro se sefializara en septiembre
cuando finalicen o minimicen los plazos de matriculaciones y demas gestiones administrativas.

Seiializacion y carteleria

e Sefalizacion de la distancia interpersonal en los accesos a Secretaria y Conserjeria.

e Sefializacion de la distancia interpersonal en el acceso de Jefatura de Estudios, con
vistas a que el alumnado que necesite visitarla recuerde la obligatoriedad de respetar
estas medidas de distancia social. Ademas se pondra a la entrada de la Jefatura de
Estudios un mostrador para que de forma general no se pueda acceder al interior.

e Sefalizacion de aforo maximo en algunas dependencias del centro.

e Instalacion en todo el centro de la carteleria correspondiente para informar y recordar las
medidas de higiene y seguridad establecidas por el centro.

e Senfalizacion del orden de subida y bajada de las diferentes escaleras del centro,
estableciendo la obligatoriedad de subir y bajar por la derecha. A tal efecto se colocara la
carteleria ilustrativa de esta medida.

e Separacion de los pasillos en dos partes simétricas mediante una cinta adhesiva amarilla
para delimitar las zonas de transito, dependiendo del flujo de personas y la direccién de
las flechas situadas en el suelo, que distribuiran las zonas de paso. La separacion
simétrica no podré ser aplicada en las escaleras del Modulo 3 debido a la estrechez de
ellas. Por ello se tendra un sentido de circulacién ascendente en una de ellas y
descendente en la otra.

e Senfalizacion en las pistas deportivas y de los modulos del centro para el uso de los
espacios comunes.

8. DISPOSICION DEL MATERIAL Y LOS RECURSOS

Pertenencias de uso personal
e El material escolar de uso personal del alumnado y profesorado (boligrafos, libretas, libros
de texto, etc) sera exclusivo y no transferible y se personalizaré siempre que sea posible
e Cada alumno/a y profesorado gestionara y recogera al final de la jornada su propio
material escolar, que bajo ningun concepto podra quedarse en el centro.
e En el caso del profesorado, uso de taquillas individuales en la Sala de Profesores o en
Departamentos.

Material de uso comun en las aulas y espacios comunes

e Los pupitres y mobiliario de uso personal por parte de los alumnos serén de uso exclusivo
y estara personalizado con el nombre de cada usuario.

e El mobiliario de los espacios comunes sera desinfectado mientras los alumnos
permanecen en clase

e El equipo informatico de cada aula sera utilizado en exclusiva por el profesorado que esté
en el aula. Utilizara gel hidroalcohdlico en sus manos y desinfectara el teclado y ratéon
antes y después de la conclusion de la clase. Los teclados y ratones solo podran ser
desinfectados echando liquido sobre un papel y paséandolo por encima de las teclas y
botones.

e En aquellos que no sea posible tener material para uso exclusivo durante la docencia, se
desinfectaran entre cada uso. Esto es valido tanto para personal docente como no
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docente y alumnado

e Habra dispensadores de hidroalcohdlico cerca de la salida del aula y en todas aquellas
estancias donde se vea necesario su uso. Donde se tenga posibilidad, se pondré también
jabon/gel.

Libros de texto y otros materiales en soporte documental

Los libros de texto y material escolar y de papeleria de cada alumno/a sera gestionado y
supervisado por los propios alumnos, sera intransferible y no podra permanecer en el centro una
vez finalizada la jornada escolar.

Otros materiales y recursos

e Sdlo esta permitido el uso de dispositivos electronicos personales e individuales para el
profesorado. El alumnado sélo puede utilizar el de uso comun siguiendo las normas del
anterior punto. Solamente podra el alumnado usar los dispositivos personales electronicos
por razones didacticas o de formacién, siempre bajo la supervisién del profesorado.

e Ver el punto DISTRIBUCION DEL ALUMNADO EN LAS AULAS Y EN LOS ESPACIOS
COMUNES para el material informatico.

e Ver el punto DISTRIBUCION DEL ALUMNADO EN LAS AULAS Y EN LOS ESPACIOS
COMUNES para el uso del material en laboratorios, talleres y aulas especificas del centro.

MEDIDAS DE HIGIENE, LIMPIEZA, Y D[ESINFECCI()N
DE LAS INSTALACIONES, Y DE PROTECCION DEL PERSONAL

Limpieza y desinfeccion

La empresa de Limpieza subcontratada por Delegacion realizara una Limpieza y Desinfeccion
(L+D) de los locales, espacios, mobiliario, instalaciones, equipos y utiles antes de la apertura,
asi como ventilar adecuadamente los locales. Se incluiran y revisaran los filtros de ventilacion
y de los equipos de aire acondicionados.

Para esta L+D y posteriores, se seguiran las recomendaciones que ya estan establecidas por
esta Direccidn General en el siguiente documento PROCEDIMIENTO DE LIMPIEZA Y
DESINFECCION DE SUPERFICIES Y ESPACIOS PARA LA PREVENCION DEL
CORONAVIRUS EN LA COMUNIDAD AUTONOMA DE ANDALUCIA.
https://www.juntadeandalucia.es/export/drupaljda/200320 ProcedimientoL+D Coronavirus A
ND.pdf

Se debe tener en cuenta la "Nota informativa sobre Desinfecciones y Desinfectantes
autorizados frente a COVID-19". Publicada por esta Consejeria, asi como la "Nota sobre el
Uso de Productos Biocidas para la Desinfeccion de la COVID-19". Ministerio Sanidad, 27 abril
2020.

La empresa elaborard un Plan o un listado reforzado de limpieza y desinfeccion,
complementando el que ya existia en el centro para estos locales, aulas, despachos o
espacios comunes etc. adecuadas a las caracteristicas e intensidad de uso, que deberan ser
limpiados y desinfectados al menos una vez al dia.

Este Plan o listado de limpieza y desinfeccion reforzado deberé tener en cuenta determinados
aspectos, entre los que se recomiendan los siguientes: La limpieza elimina gérmenes,
suciedad e impurezas mientras que la desinfeccién (productos desinfectantes) mata los
gérmenes en esas superficies y objetos. Por ello, es muy importante que haya una buena
limpieza antes de proceder a la desinfeccién.
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El Plan de L+D reforzado debera contemplar:

Listado de todas los locales, equipos y superficies a limpiar y desinfectar.

o  Frecuencia de la L+D de los mismos.

o  Los utiles empleados para realizar la limpieza y desinfeccion.

o Los productos quimicos: limpiadores, detergentes y desinfectantes virucidas.
Dosificacion, modo de uso y plazos de seguridad, en su caso.

La empresa informara al personal que va a realizar estas operaciones cémo deben ser

realizadas, para ello es importante que lea las instrucciones del fabricante de los productos

usados. Muchos requieren un tiempo minimo de contacto, unas concentraciones minimas y un

tiempo de ventilacion.

Deben usarse productos virucidas permitidos para uso ambiental. La lista de los mismos y su

ampliacién puede encontrarse en el siguiente enlace: (listado de virucidas autorizados y Notas

Informativas)

https://www.mscbs.gob.es/fr/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActual/nCov-

China/documentos.htm

Se debera prestar especial atencion a las areas comunes y a las superficies u objetos que se

manipulan frecuentemente como manivelas de puertas y ventanas, botones, pasamanos,

teléfonos, interruptores, etc., que deberan ser desinfectados con mayor frecuencia a lo largo

de la jornada escolar, asi como al final de la misma.

Las medidas de limpieza se extenderan también, en su caso, a zonas privadas de los

trabajadores, tales como despachos, salas comunes, aseos, areas de descanso, etc.

Si se utiliza lejia se podra desinfectar de forma eficaz con hipoclorito sédico al 0,1%, cuya

disolucion se prepara a partir de lejia comin (minimo de 35g/l): 30 ml de lejia comun por litro

de agua, dejando actuar, al menos, 1 minuto. Importante preparar el mismo dia que se

pretenda utilizar o mejor un poco antes de su uso.

Tras cada limpieza, los materiales empleados y los equipos de proteccion utilizados se

desecharan de forma segura, procediéndose posteriormente al lavado de manos.

Cuando existan puestos de trabajo compartidos por mas de un trabajador, se estableceran los

mecanismos y procesos oportunos para garantizar la higienizacion de estos puestos. Entre

ellos se puede citar el usar productos limpiadores para limpiar los objetos de uso comun.

Se procurara que los equipos 0 herramientas empleados sean personales e intransferibles, o

que las partes en contacto directo con el cuerpo de la persona dispongan de elementos

sustituibles.

En el caso de aquellos equipos que deban ser manipulados por diferente personal, se

procurard la disponibilidad de materiales de proteccion o el uso de forma recurrente de geles

hidroalcohdlicos o desinfectantes con caracter previo y posterior a su uso.

En los casos que un docente comparta aula con otros docentes, por ejemplo, para impartir

diferentes materias en la misma aula y dia, se debera proceder a la desinfeccion de los

elementos susceptibles de contacto, asi como la mesa y la silla antes de su uso por el

siguiente docente.

Atencién especial debe merecer la limpieza y desinfeccion de los elementos que

necesariamente deban ser compartidos por el alumnado, tales como instrumentos musicales,

utiles y/o material de talleres o laboratorios, material deportivo 0 equipos de trabajo, que

deberan ser desinfectados antes y después de cada uso (salvo en el caso de las “aulas de

convivencia estable”).

En el caso de las aulas especificas de las que disponen algunos departamentos didacticos la

limpieza y desinfeccion debera ser realizada con la frecuencia necesaria durante el horario

escolar, al menos a mitad de la jornada y al finalizar ésta.

En el caso de que se empleen uniformes o ropa de trabajo, se procedera al lavado y

desinfeccion regular de los mismos, siguiendo el procedimiento habitual. Se recomienda que
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se lave a temperaturas de méas de 60°C o en su caso, mediante ciclos de lavado largos.

e Serecomienda el lavado diario de la ropa del alumnado.

e Se realizara una Limpieza y Desinfeccién (L+D) de los locales, espacios, mobiliario,
instalaciones, equipos y Utiles antes de la apertura, asi como ventilacion adecuada de los
locales.

e Se hara un Plan o un listado reforzado de limpieza y desinfeccién, complementando el que ya
existia en el centro para estos locales, aulas, despachos o espacios comunes etc. adecuadas
a las caracteristicas e intensidad de uso, que deberan ser limpiados y desinfectados al menos
una vez al dia.

e Seinformara al personal que va a realizar estas operaciones como deben ser realizadas, para
ello es importante que lea las instrucciones del fabricante de los productos usados. Muchos
requieren un tiempo minimo de contacto, unas concentraciones minimas y un tiempo de
ventilacion.

Ventilacién

e Tan importante como la L+D es la adecuada ventilacion de los locales —como las aulas o
espacios comunes— que debera realizarse de forma natural varias veces al dia, con
anterioridad y al finalizar el uso de los mismos. A priori se debe intentar que las ventanas y
puertas estén abiertas el maximo de tiempo posible a fin de tener la méaxima ventilacién
posible.

e Se recomienda aumentar la frecuencia de renovacion de aire natural de las aulas, intentando
a la vez no crear corrientes fuertes de aire. En el caso de ventilacion mecanica, aumente la
frecuencia de renovacion de aire externo, no usando la funcién de recirculacion (no se
recomienda esta opcion).

e Enel caso de que el alumnado tenga que abandonar un aula de grupo para ir a un desdoble o
a una asignatura optativa, y ésta quedara libre, se dejara con ventanas y puertas abiertas para
favorecer su ventilacion.

e Las aulas deberan ser ventiladas por espacio de al menos 10 minutos antes de su uso y
en cualquier caso se establecera, cuando no se puedan mantener ventanas abiertas, una
pauta de ventilacion periodica por ejemplo en los cambios de clase o asignatura. Se
recomienda que sea el alumnado mas cercano a la ventana quien lo haga y que el profesor
esté al tanto.

e Las aulas especificas a las que los distintos grupos de alumnos y alumnas acceden de
manera rotatoria deberédn ser ventiladas, al menos diez minutos, antes y después de su
uso. Se recomienda que sea el alumnado mas cercano a la ventana quien lo haga y que el
profesor esté al tanto.

Residuos

e Se debera disponer de papeleras —con bolsa interior- en los diferentes espacios del centro, que
deberan ser limpiadas y desinfectadas, al menos, una vez al dia.

e No obstante, las bolsas interiores de las papeleras situadas en las aulas y/o aseos deberan ser
cerradas antes de su extraccion, y posteriormente destinadas al contenedor de la fraccién “restos”
(contenedor gris).

e Unicamente y en aquellos casos excepcionales en los que algiin alumno o alumna con sintomas
compatibles a COVID-19 deba permanecer en una estancia en espera de que acuda la familia o
tutores, los residuos del cubo o papelera de ésta habitacidn, por precaucion, deben ser tratados de
la siguiente manera:

o El cubo o papelera dispondra de bolsa interior (BOLSA 1), dispuesto en la habitacién,
preferiblemente de tapa y con pedal de apertura, sin realizar ninguna separacién para el
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reciclaje.

o  La bolsa de plastico (BOLSA 1) debe cerrarse adecuadamente antes de su extraccion e
introducirla en una segunda bolsa de basura (BOLSA 2), que estara situada al lado de la
salida de la habitacion, donde ademas se depositaran los guantes y mascarilla utilizados por
el cuidador y se cerrara adecuadamente antes de salir de la misma y se eliminara con el
resto de residuos en el contenedor de fraccion resto (o en cualquier otro sistema de recogida
de fraccion resto establecida en la entidad local).

o Inmediatamente después se realizara una completa higiene de manos, con agua y jabon, al
menos durante 40-60 segundos.

ASEOS

e El alumnado sélo podra acudir a los aseos durante las horas de clase y en el recreo, previa
autorizacion del profesor de la clase o vigilante del recreo (en el caso de grupos de
convivencia). El profesorado tendré la precaucién de no autorizar la salida al aseo de ningln
alumno diez minutos antes o después de los toques de timbre.

e En todos los aseos del centro habra dispensadores de jabdn y papel disponible para el
secado de manos, o en su defecto, gel hidroalcohdlico, debiendo los alumnos lavarse
cuidadosamente las manos cada vez que hagan uso del aseo. Se debe asegurar la
existencia continua de jabén y toallas de un solo uso en los aseos.

e Se recomienda que el uso de la cisterna se realice con la tapadera del inodoro cerrada

Los aseos se limpiaran y desinfectaran, con habitualidad y, al menos, dos veces al dia.

e El profesorado y el personal de administracion y servicios dispondra de unos aseos
diferenciados en Mddulo 1y Modulo 2.

e Los aseos deberan tener una ventilacion frecuente. Cuando sea posible, se mantendran sus
ventanas abiertas o semiabiertas.

e |a ocupaciébn maxima sera de una persona para espacios de hasta cuatro metros
cuadrados, salvo en aquellos supuestos de personas que puedan precisar asistencia, en
cuyo caso también se permitird la utilizacion por su acompafiante. Para aseos de mas de
cuatro metros cuadrados que cuenten con mas de una cabina o urinario, la ocupacion
maxima sera del cincuenta por ciento del numero de cabinas y urinarios que tenga la
estancia, debiendo mantenerse durante su uso una distancia de seguridad.

e El alumnado deberd de ir a los aseos que se encuentren mas cerca de su aula,
reduciéndose los contactos entre alumnos de diferentes aulas.

10. MEDIDAS PARA EL ALUMNADO Y EL PROFESORADO ESPECIALMENTE
VULNERABLE, CON ESPECIAL ATENCION AL ALUMNADO CON
NECESIDADES ESPECIFICAS DE APOYO EDUCATIVO (NEAE).

Profesorado especialmente vulnerable

El Ministerio de Sanidad ha definido como grupos vulnerables para COVID-19:
° Diabetes.

Enfermedad cardiovascular, incluida la hipertensién.

Enfermedad pulmonar crénica.

Insuficiencia renal crénica.

Inmunodepresion.

Cancer en fase de tratamiento activo.

Enfermedad hepatica cronica severa

Obesidad mérbida (IMC>40).

Pagina 50|77



IES MAR DE ALBORAN
Cddigo de centro: 29009909

° Mujeres embarazadas.
° Mayores de 60 afios

Este profesorado sera advertido a través de este Protocolo de que, en la medida de lo posible,
debe extremar las medidas de higiene y de proteccion, procurando mantener la distancia de
seguridad maxima posible segun la disponibilidad fisica de la estancia en donde estén
trabajando/estudiando.

Como medida general se procurara que el profesorado que se encuentre en dicha situacion
disfrute siempre de los espacios mas ventilados del centro y/o los grupos de alumnado menos
numerosos. Se reducira al minimo indispensable el uso de material compartido con otros docentes.

Podra acudir al centro, siempre que su condicion clinica esté controlada y lo permita, y
manteniendo medidas de proteccion de forma rigurosa.

En caso de duda, el servicio sanitario del Servicio de Prevencién de Riesgos Laborales debera
evaluar la existencia de trabajadores especialmente sensibles a la infeccién por coronavirus y
emitir informe sobre las medidas de prevencion, adaptacion y proteccion necesarias.

Limitacion de contactos

o En todo momento se debe lograr que haya una separacion minima de 1.5m entre el
trabajador vulnerable y el resto de personas del centro. Se procurara que las aulas
donde este profesorado pueda impartir su docencia sean lo mas amplias posibles a fin
de minimizar los riesgos asociados a los posibles contactos.

o Respetar la sefializacion del centro relativa al flujo de personas por los pasillos y en
las zonas comunes.

o Atender a las medidas que desde el ambito sanitario 0 desde el servicio de
Prevencion de Riesgos Laborales se dicten para este tipo de trabajadores.

Medidas de prevencion personal

o El uso de la mascarilla sera obligatorio tanto en los espacios comunes como en las
aulas del centro.

o No se debe compartir material (boligrafos, fotocopias, calculadora, apuntes, etc.)

o Frecuente lavado de manos con agua y jabdn o utilizacion de geles hidro-alcohdlicos
entre cada tramo horario y siempre que se salga o entre al aula.

o Atender a las medidas que desde el ambito sanitario o desde el servicio de
Prevencion de Riesgos Laborales se dicten para este tipo de trabajadores.

Limpieza y ventilacion de espacios de trabajo, asi como zonas privadas y de
descanso

o Limpieza y desinfeccion del puesto de trabajo.

o En las zonas en que este trabajador deba realizar su labor o pueda estar (zonas
privadas o de descanso) se debe tener la suficiente ventilacion natural. Para ello se
recomienda que en la estancia donde se esté, se tenga un nivel de ventilacion
superior al que se da en este documento.

o Atender a las medidas que desde el ambito sanitario o desde el servicio de
Prevencion de Riesgos Laborales se dicten para este tipo de trabajadores.

Alumnado con NEAE

Limitacion de contactos
Se tratara a este alumnado como al resto, teniendo en cuenta una mayor supervision por parte del
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profesorado y realizandole las explicaciones oportunas adaptadas a sus caracteristicas
personales.

Medidas de prevencion personal
Se tratara a este alumnado como al resto, teniendo en cuenta una mayor supervision por parte del
profesorado y realizandole las explicaciones oportunas adaptadas a sus caracteristicas
personales.

Limpieza y ventilacion del Aula de Apoyo a la Integracion
Se seguiran las mismas pautas que en las aulas normalizadas del centro.

Alumnado especialmente vulnerable

El alumnado que presenta condiciones de salud que les hacen mas vulnerables para COVID-19
(por ejemplo, enfermedades cardiovasculares, diabetes, enfermedades pulmonares cronicas,
cancer en fase tratamiento activo, inmunodepresion o hipertension arterial, insuficiencia renal
cronica, enfermedad hepatica cronica u obesidad morbida), podra acudir al centro, siempre que su
condicion clinica esté controlada y lo permita, y manteniendo medidas de proteccion de forma
rigurosa. Con anterioridad, en la reunion inicial con la familia se le comunicara este punto, asi
como por los diversos medios de comunicacion telematicos del centro. El centro contactara por
medio del tutor o tutora, con aquel alumnado que no acuda a las clases, para descartar como
causa la existencia de alguna situacién de cuarentena, sospecha o confirmacion de COVID-19.

El profesorado especialmente vulnerable debera mantener las medidas de proteccién de forma
rigurosa, utilizando siempre mascarilla.

Limitacion de contactos
Este alumnado (y sus familias) sera advertido en tutorias y a través del propio Protocolo de que
deben extremar las medidas de higiene y de proteccion. Deben mantener la distancia de seguridad
méaxima posible segun la disponibilidad fisica de la estancia en donde estén estudiando.

Medidas de prevencion personal
o Si su situacion médica lo permite, se recomienda la utilizaciéon de
mascarillas FFP2 para prevenir el contagio propio. En el resto de casos, las
mascarillas tienen la funcién de prevenir contagios a terceras personas, pero en el
caso de personas vulnerables, la funcion de prevenir el contagio propio se hace
necesario.
o Deberan extremar las medidas de higiene de manos.
o El alumnado especialmente vulnerable ocupara siempre en el aula el
espacio mejor ventilado de la misma y/o en su caso mas cercano a la puerta de
salida

Limpieza y ventilacion de espacios de aprendizaje

Se seguira lo previsto en el propio Protocolo, tratando de aumentar la frecuencia de la limpieza y
ventilacion, si fuera posible.

ORIENTACIONES PARA LA ACTUACION CON ALUMNADO CON ENFERMEDADES
CRONICAS Y/O DE RIESGO

ALUMNADO CON DIABETES
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Este alumnado debe continuar realizando el régimen dietético recomendado y tomando la
medicacién prescrita por su médico. No debe modificarse ninguna medicacion ni pauta dietética sin
consultar con su médico. Debe seguir la actividad fisica sugerida en las pautas generales, con la
frecuencia adecuada y segun sus condiciones individuales. Es muy importante prevenir que se
descompense el control de su diabetes.

Debe seguir de manera estricta el protocolo escolar de actuacion disefiado para su seguimiento en
el medio educativo. Para ello, tanto en la toma de glucemia capilar, administraciones de farmacos,
como el acercamiento fisico para alimentacion y/o alguna otra actuacion; deben guardarse las
medidas de distanciamiento y sellado respiratorio (mascarilla) de manera correcta, incluyendo
lavado de manos exhaustivo.

En el caso de que se presente alguna situacion de urgencia (hipoglucemia) debe actuarse
igualmente con la misma precaucion; aunque en todo momento debe garantizarse la atencion.

En las personas con diabetes, cualquier infeccion tiene como consecuencia un peor control de los
niveles de glucosa, por lo que, en tal caso, se debe hacer un seguimiento mas exhaustivo de los
mismos segun las recomendaciones que le indiquen en su centro sanitario. Por ello, la prevencion
de esta infeccion virica es también fundamental.

El material necesario para manejar su diabetes (medicacién, material de monitorizacién...) debe
estar colocado en el lugar indicado en el protocolo, teniendo las medidas preventivas de uso y
evitando lo mas posible el contacto con manos y otros objetos.

En el caso de que se sospeche y/o diagnostique un caso de covid-19 en el centro educativo, la
familia de este alumnado debe ser avisada sin demora.

ALUMNADO CON ENFERMEDAD INMUNODEFICIENTE

Este alumnado debe continuar realizando el régimen de vida recomendado y tomando la
medicacién prescrita por su médico. En el caso de alumnado con inmunodeficiencias, se deben
extremar las medidas de tipo colectivo como individual, haciendo hincapié en la actuacion
preventiva desde que se incorpora al centro, en el aula y en las zonas comunes

Debe seguir de manera estricta el protocolo escolar de actuacion disefiado para su seguimiento en
el medio educativo. El medio educativo es un lugar donde la presencia de agentes infecciosos es
muy frecuente. Si se produce la sospecha de covid-19, debe valorarse con la familia y los
especialistas que atienden al alumnado la exclusion escolar por el tiempo necesario para su
seguridad.

En el caso de que se sospeche y/o diagnostique un caso de covid-19 en el centro educativo la
familia de este alumnado debe ser avisado sin demora.

ALUMNADO CON CARDIOPATIAS O ENFERMEDADES RESPIRATORIAS CRONICAS

Este alumnado debe continuar realizando el régimen de vida recomendado y tomando la
medicacion prescrita por su médico.

Debe seguir de manera estricta el protocolo escolar de actuacion disefiado para su seguimiento en
el medio educativo.

En el supuesto de que se sospeche y/o diagnostique un caso de covid-19 en el centro educativo la
familia de este alumnado debe ser avisado sin demora.

En el caso de que se presente alguna situacion de urgencia debe actuarse con las precauciones
establecidas (sellado respiratorio e higiene de manos), pero debe garantizarse la atencion.

ALUMNOS CON ALERGIA / ASMA
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Los pacientes alérgicos no tienen mayor riesgo de contraer la infeccién por SRASCoV-2, pero la
poblacién asmatica debe extremar las precauciones, ya que son mas susceptibles a contraer una
infeccidn respiratoria que agravaria su enfermedad.

En todos los casos debe mantenerse el tratamiento y el régimen de vida prescrito por su médico.
Debe seguir de manera estricta el protocolo escolar de actuacion disefiado para su seguimiento en
el medio educativo. Debe recordarse que en los nifios la infeccidn, en la mayoria de los casos, es
asintomatica o con sintomas leves, pero son excelentes transmisores (es decir no tienen sintomas,
pero pueden transmitir la enfermedad).

Las patologias alérgicas tienen una serie de efectos que se pueden confundir con los sintomas del
coronavirus. Sin embargo, los sintomas de la alergia primaveral:
- Remiten con el tratamiento antihistaminico 0 empeoran al aire libre (en el balcén)
y mejoran en el interior de la casa. Generalmente no hay fiebre.
- En caso de asma (tos seca y dificultad para respirar), los sintomas remiten con el
broncodilatador de rescate.

Las personas con alergia experimentan picor de ojos y nariz. Debe recordarse la importancia de
lavarse las manos con frecuencia y evitar tocarse la cara.

En el caso de que se presente alguna situacion de urgencia, debe actuarse con las precauciones
establecidas (sellado respiratorio, higiene de manos,...) pero debe garantizarse la atencidn

ALUMNADO CON CONVULSIONES

No existe un aumento del riesgo de infeccidon por coronavirus so6lo por tener epilepsia, ni en la
facilidad para infectarse ni en la gravedad de la afectacion. Los pacientes con epilepsia deben
seguir las recomendaciones generales de autocuidado basicas. Igualmente deben continuar con
su tratamiento y régimen de vida bajo el control de su médico.

Mantener las recomendaciones generales para prevenir el contagio por el virus SARSCoV-2.

Debe seguir de manera estricta el protocolo escolar de actuacion disefiado para su seguimiento en
el medio educativo. Para ello, tanto en las situaciones de crisis, administraciones de farmacos,
medidas de primeros auxilios, como el acercamiento fisico y/o alguna otra actuacidn debe guardar
las medidas de distanciamiento y de sellado respiratorio (mascarillas) de manera correcta,
incluyendo lavado de manos exhaustivo.

En caso de alumnado diagnosticado de convulsiones febriles, extremar el protocolo acordado con
la familia, para que en caso del menor sintoma se abstenga de acudir al centro, y si la sospecha
sucede en horario escolar seguir las pautas de toma de temperatura preventiva y/o aviso a familia
inmediato. En el caso de que se presente alguna situacion de urgencia, debe actuarse con las
precauciones establecidas (sellado respiratorio, higiene de manos) pero debe garantizarse la
atencion.

ALUMNADO CON ENFERMEDADES HEMORRAGICAS
Mantener las recomendaciones generales para prevenir el contagio por el virus SARSCoV-2.
Debe seguir de manera estricta el protocolo escolar de actuacion disefiado para su seguimiento en
el medio educativo. Para ello, tanto en las situaciones de heridas, administraciones de farmacos,
medidas de primeros auxilios, como el acercamiento fisico y/o alguna otra actuacién debe guardar
las medidas de distanciamiento y de EPIs de manera correcta, incluyendo lavado de manos
exhaustivo.

ALUMNADO CON ALTERACIONES DE LA CONDUCTA
Mantener las recomendaciones generales para prevenir el contagio por el SARS-CoV-2.
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Debe seguir de manera estricta el protocolo de actuacion disefiado para su seguimiento en el
medio educativo. Para ello, tanto en las situaciones de crisis conductuales, administraciones de
farmacos, medidas de primeros auxilios, como el acercamiento fisico y/o alguna otra actuacion
debe guardar las medidas de distanciamiento y de sellado respiratorio (mascarillas) de manera
correcta, incluyendo lavado de manos exhaustivo.

Esto es especialmente importante en el caso de presentar conductas que, dentro del protocolo
establecido, requieran contencion fisica.

Se debe ser estricto en el distanciamiento sociosanitario con otro alumnado y/o profesionales,
haciendo que el uso de su espacio estructurado esté limpio y con las medidas higiénicas
adecuadas, por posibles restos de secreciones, flujos, etc.

Toda actuacion que se pueda hacer de manera autonoma debe seguir haciéndose (higiene,
vestido, alimentacion, aseo...), promoviéndose la misma de forma oral.

Es fundamental trabajar con estos nifios la dificultad que pueden presentar para adaptarse a los
cambios y a los nuevos escenarios, buscando un engranaje perfecto entre la comunidad educativa
(tanto personal docente como no docente) y las familias.

En el caso de alumnado, antes del primer dia de clase, sus progenitores deberian firmar un
documento por el que se comprometen a no traer a sus hijos/as al centro en caso de que alguno
de ellos presente sintomas compatibles con la COVID-19 para no poner en peligro la salud del
resto de la comunidad educativa y sus familias. Debiendo recordar a las familias que segun las
instrucciones de 29 de junio de 2020 de la Junta de Andalucia, no pueden acudir al centro:

o Los/las nifios/as con sintomas compatibles con COVID-19 o diagnosticados de
COVID-19, o que se encuentren en periodo de cuarentena domiciliaria por haber
tenido contacto con alguna persona con sintomas o diagnosticado de COVID-19. Para
ello, las familias vigilaran el estado de salud y en su caso, realizardn toma de
temperatura antes de salir de casa para ir al centro educativo. Si el alumnado tuviera
fiebre o sintomas compatibles con COVID-19 no debera asistir al centro hasta su
valoracion por parte del pediatra o del médico correspondiente.

o) El alumnado con condiciones de salud que le hace vulnerable a la COVID-19
(enfermedades cardiovasculares, diabetes, enfermedades pulmonares crénicas,
cancer en fase tratamiento activo, inmunodepresion o hipertension arterial,
insuficiencia renal crénica, enfermedad hepatica crénica u obesidad mérbida), salvo
que su condicion clinica esté controlada y lo permita, y manteniendo medidas de
proteccién de forma rigurosa.

En el caso de que el alumno/a fuera confirmado como caso COVID-19, sin demora se
contactara e informara de ello al centro educativo.

Se recomienda que el centro contacte con aquel alumnado que no acuda a las clases, para
descartar como causa la existencia de alguna situacion de cuarentena, sospecha o
confirmacién de COVID-19.

Se debe recordar que no podrén incorporarse a sus puestos de trabajo aquellos
trabajadores que:
o Estén en aislamiento domiciliario por tener diagnéstico de COVID-19 o tengan
alguno de los sintomas compatibles con la COVID-19.
o No teniendo sintomas, se encuentren en periodo de cuarentena domiciliaria por
haber tenido contacto con alguna persona con sintomas o diagnosticada de COVID-19.

Identificacion de casos sospechosos y control de sintomatologia sospechosa
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e De acuerdo con las instrucciones de la Junta de Andalucia de 29 de junio de 2020, se
considera caso sospechoso de infeccién por SARS-CoV-2 a cualquier persona con un cuadro
clinico de infeccidn respiratoria aguda de aparicion subita de cualquier gravedad que cursa,
entre otros, con fiebre, tos 0 sensacion de falta de aire. Otros sintomas atipicos como la
odinofagia (dolor de garganta al tragar alimentos), anosmia (pérdida de olfato), ageusia (pérdida
del sentido del gusto), dolores musculares, diarreas, dolor toracico o cefaleas, entre otros,
pueden ser considerados también sintomas de sospecha de infeccion por SARS-CoV-2 segun
criterio clinico.

e Hay que considerar que otros tipos de dolencias infecciosas pueden presentar sintomas
similares a los del COVID-19.

e |gualmente es importante conocer el concepto de contacto estrecho de un CASO
CONFIRMADO:

- Cualquier persona que haya proporcionado cuidados a un caso: personal sanitario o
sociosanitario que no han utilizado las medidas de proteccion adecuadas, miembros
familiares o personas que tengan otro tipo de contacto fisico similar.

- Cualquier persona que haya estado en el mismo lugar que un caso, a una distancia
menor de 2 metros (e]. convivientes, visitas) y durante mas de 15 minutos.

- Se considera contacto estrecho en un avion, a los pasajeros situados en un radio de
dos asientos alrededor de un caso y a la tripulacion que haya tenido contacto con
dicho caso.

e En el momento que se detecte un caso CONFIRMADO se iniciaran las actividades de
identificacion de contactos estrechos. El periodo a considerar sera desde 2 dias antes del inicio
de sintomas del caso confirmado hasta el momento en el que el caso es aislado

e Los progenitores y/o tutores deben conocer la importancia de no llevar a los nifios con
sintomas al centro educativo, de informar al centro de la aparicidn de cualquier caso de COVID-
19 en el entorno familiar del nifio y de informar al centro de cualquier incidencia relacionada con
el alumno.

e Se indicara a las familias que no pueden acudir al centro los nifios/as con sintomas
compatibles con COVID-19 o diagnosticados de COVID-19, o que se encuentren en periodo de
cuarentena domiciliaria por haber tenido contacto con alguna persona con sintomas o
diagnosticado de COVID-19. Para ello, las familias vigilaran el estado de salud y en su caso,
realizaran toma de temperatura antes de salir de casa para ir al centro educativo. Si el alumno/a
tuviera fiebre o sintomas compatibles con COVID-19 no debera asistir al centro hasta su
valoracién médica, debiendo llamar a su centro de salud o al siguiente numero de teléfono
habilitado: 951 039 885 (Epidemiologia)

e En el caso de que el alumno/a fuera confirmado como caso COVID-19, sin demora se
contactara e informara de ello al centro educativo.

e El alumnado que presenta condiciones de salud que les hacen méas vulnerables para
COVID-19 (por ejemplo, enfermedades cardiovasculares, diabetes, enfermedades pulmonares
cronicas, cancer en fase tratamiento activo, inmunodepresion o hipertension arterial,
insuficiencia renal cronica, enfermedad hepética crénica u obesidad mérbida), podra acudir al
centro, siempre que su condicion clinica esté controlada y lo permita, y manteniendo medidas
de proteccién de forma rigurosa.

e Se recomienda que el centro contacte con aquel alumnado que no acuda a las clases, para
descartar como causa la existencia de alguna situacidn de cuarentena, sospecha o
confirmacion de COVID-19.

Actuacion ante un caso sospechoso
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e Cuando un alumno o alumna inicie sintomas o estos sean detectados por personal del centro
durante la jornada escolar, se llevaran a un espacio, estancia o habitacion separado, con
normalidad sin estigmatizarla. En nuestro Centro la zona habilitada es la de la antigua
conserjeria del Modulo 2 y en la cabina del Modulo 4. Tomara la temperatura (mediante un
termdmetro por infrarrojos) para detectar una posible situacion de gravedad o dificultad a la
hora de respirar. Sera una sala para uso individual, elegida previamente, que cuente con
ventilacion adecuada y con una papelera de pedal con bolsa. Se avisara a la familia que debe
contactar con su centro de Salud o con el teléfono habilitado para ello en nuestra provincia, el
951 039 885, para evaluar el caso. Asimismo la familia acudird inmediatamente para recoger a
su hijo/a directamente entrando al centro por C/ Fuente de Maria Gil. Si el alumno o alumna que
inicia los sintomas se encuentra en una situacién de gravedad o tiene dificultad para respirar en
funcién del procedimiento descrito anteriormente, se avisara al 112, a la vez que se avisa a los
progenitores.

e Una vez desalojada la sala, se procederé a la desinfeccién inmediata de la misma.

e En el caso de que el alumno o la alumna fuera confirmado/a como caso COVID-19, el padre o
la madre contactard sin demora con el centro e informaran de la situacion. También se
recomienda que el centro contacte con aquel alumnado que no acuda a las clases, para
descartar como causa la existencia de alguna situacion de cuarentena, sospecha o
confirmacion de COVID-19.

e Las personas trabajadoras que inicien sintomas sospechosos de COVID-19, se retiraran a un
espacio separado (antigua conserjeria del Médulo 2 y la cabina del Mddulo 4) y se pondran una
mascarilla quirtrgica. Contactaran de inmediato con su centro de salud, o con el teléfono
habilitado para ello en Epidemiologia (951 039 885), o con la correspondiente Unidad de
Prevencion de Riesgos Laborales en uno de los teléfonos facilitados en la hoja de datos de este
plan, debiendo abandonar, en todo caso, su puesto de trabajo hasta su valoracion médica.

e En el caso de percibir que la persona que inicia sintomas esta en una situacion de gravedad o
tiene dificultad para respirar se avisara al 112.

Actuacion ante un caso confirmado

En aquellos casos que el centro tenga conocimiento de la existencia de un CASO CONFIRMADO
entre el alumnado o el personal (docente o no docente), actuara de la siguiente forma:

e | a Direccion del centro contactara con la Delegacién Territorial de Salud, para lo cual atenderé al
teléfono y correo electrénicos facilitados en el este plan, o bien con el teléfono establecido
preestablecido, entre el centro o servicio docente y el servicio de epidemiologia referente
procediéndose a seguir las indicaciones de epidemiologia del Distrito/Area de Gestion Sanitaria
de referencia.

e El coordinador Covid o su suplente dispondra de un listado de los alumnos (con los teléfonos de
contacto) y de los docentes que hayan tenido contacto con los alumnos de esa aula, asi como la
forma de ese contacto (docencia, actividad al aire libre etc.).

e Cuando el caso confirmado sea un alumno o alumna y la comunicacidn la reciba el centro
docente en horario escolar, procedera a contactar con las familias de los alumnos de la misma
clase, para que con normalidad y de forma escalonada procedan a recoger a los alumnos,
manteniendo las medidas de proteccién (mascarilla y distanciamiento fisico) informando que
deben iniciar un periodo de cuarentena, sin menoscabo que desde Atencion Primaria de Salud
contactaran con cada uno de ellos. La recogida se realizara por la salida hacia C/ Fuente de
Maria Gil (preferentemente) o hacia C/ Miguel de Cervantes.

e En el momento que se detecte un caso CONFIRMADO se iniciaran las actividades de
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identificacion de contactos estrechos, asi como la forma de ese contacto (docencia, actividad al
aire libre etc.), teniendo en cuenta todos los servicios en los que ha participado (autobus escolar)
la persona cuyo caso haya sido confirmado. El periodo a considerar sera desde 2 dias antes del
inicio de sintomas del caso confirmado hasta el momento en el que el caso es aislado.

Cuando el caso confirmado sea un alumno o alumna y la comunicacion la reciba el centro
docente fuera del horario escolar, procedera a contactar con las familias de los alumnos de la
misma clase mediante PASEN y a través del delegado de padres/madres del curso
gestionandose a través del tutor/a docente, para que no acudan al centro docente e informando
que deben iniciar un periodo de cuarentena, sin menoscabo que desde Atencién Primaria de
Salud contactaran con cada uno de ellos.

Respecto de los docentes del aula donde se haya confirmado un caso de un alumno/a, sera
igualmente Epidemiologia del Distrito APS/Agrupacién de Gestién Sanitaria de referencia quien
realizard una evaluacion —caso por caso— debiendo seguir las indicaciones que emanen de esta
evaluacion.

Caso de ser un miembro del personal docente el caso confirmado —debera permanecer en su
domicilio sin acudir al centro docente— por parte de Epidemiologia del Distrito APS/ Agrupacion
de Gestion Sanitaria de referencia se procedera a realizar una evaluacién de la situacién y de la
consideracién de posibles contactos estrechos, en base a la actividad concreta que haya
desarrollado en el centro con el alumnado u otro personal, debiendo seguir las indicaciones que
emanan de esta evaluacion.

Actuaciones posteriores

° Respecto a las aulas donde se haya confirmado un caso, asi como en su caso, los
locales donde haya podido permanecer este caso —incluido personal docente o no docente—
se procedera a realizar una L+D de acuerdo a lo establecido en el Plan reforzado de L+D,
incluyendo filtros de aires acondicionados asi como, una ventilacion adecuada y reforzada
en el tiempo de los mismos.

e Esta operacidn se realizara asi mismo con los otros espacios cerrados en los que el caso
confirmado haya permanecido o realizado actividades, prestando especial atencion a
todas aquellas superficies susceptibles de contacto.

e Se recomienda que en estos casos exista una comunicacion adecuada con las familias y
el resto de la comunidad educativa, para evitar informaciones erroneas o estigmatizantes.

e El centro no dejara que el trabajador o alumnado que haya tenido un caso sospechoso o
confirmado pueda acceder al centro hasta que no se presente un certificado médico
donde se certifique que esa persona esta ya curada o no tiene COVID19.
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11. ACTUACION ANTE SOSPECHA O CONFIRMACION DE CASOS EN EL
CENTRO

CLASIFICACION DE CONTACTOS ESTRECHOS:

il === ==

El estudio v seguimiento de los contactos estrechos tiene como objetivo realizar un diagnéstico
temprano en aquellos que mnicien sintomas y evitar la transmision en peniodo asmntomatco y pau-
cisintomatico. A la hora de definir quiénes son los contactos estrechos se tendra en cuenta y se
valorara s1 se han seguido de forma efectiva las medidas de prevenciéon e higiene adoptadas en el
centro educativo

A efectos de la identificacion se clasifican como contactos estrechos:

— S1 el caso confirmado pertenece a un grupo estable de convivencia: se consideraran
contactos estrechos a todas las personas pertenecientes al grupo.

— Siel caso confirmado pertenece a una clase que no esté orgamizada como grupo estable
de convivencia: habra de realizarse una evaluacién especifica respecto a la informacién
facilitada por el responsable COVID-19 del centro, asi considerara contacto estrecho a
cualquier alumno que haya compartido espacio con el caso confirmado a una distancia
<2 metros alrededor del caso durante mas de 15 minutos salvo que se hava hecho un
uso adecuado de la mascanlla. Se realizara también una valoracion de la sitvacion fuera
del aula (recreo, aula matinal, comedores, etc.), siguiendo los criterios antenores.

— Se considera contacto estrecho en un autobis escolar a cualquier persona situada en un
radio de dos asientos alrededor de un caso durante mas de 15 minutos salvo que se
pueda asegurar que se ha hecho un uso adecuado de la mascanlla

— Los convivientes seran considerados contacto estrecho

— Cualquier profesional del centro educativo, profesor u otro trabajador, que hayva com-
partido espacio con un caso confirmado a una distancia < 2 metros del caso, sin la
utilizacion correcta de la mascarilla durante mas de 15 minutos.

— El periodo a considerar sera desde 2 dias antes del micio de sintomas del caso hasta el
momento en el que el caso es aislado. En los casos asintomaticos confirmados por PCR,
los contactos se buscarian desde 2 dias antes de la fecha de diagndstico.

— En el momento que se detecte un caso CONFIRMADO se mmiciaran las actividades de
identificacion de contactos estrechos.

Se considera caso sospechoso de infeccion por SARS-CoV-2 a cualquier persona con un cuadro
clinico de infeccion respiratoria aguda de aparicion subita de cualquier gravedad que cursa, entre
otros, con fiebre, tos 0 sensacion de falta de aire. Otros sintomas atipicos como la odinofagia,
anosmia, ageusia, dolores musculares, diarreas, dolor toracico o cefaleas, entre otros, pueden ser
considerados también sintomas de sospecha de infeccion por SARS-CoV-2 segun criterio clinico.
Hay que considerar que otros tipos de dolencias infecciosas pueden presentar sintomas similares a
los del COVID-19.
Igualmente es importante conocer el concepto de contacto estrecho de un CASO CONFIRMADO,
donde se tendran en cuenta las siguientes consideraciones:

A) Si el caso confirmado pertenece a un grupo de convivencia estable, se consideraran contactos

estrechos a todas las personas pertenecientes al grupo.

B) Si el caso confirmado no pertenece a un grupo de convivencia estable, se realizara la
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identificacion de los contactos estrechos en el centro educativo, con el apoyo de referente
escolar sanitario, siguiendo los criterios de la Estrategia de deteccion precoz, vigilancia y control.

ACTUALIZACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE ACTUACION EN CASO DE CONTACTOS
ESTRECHOS O CASOS SOSPECHOSOS

Después de un afo de Protocolo de Actuacion Covid, nuestro centro de salud de referencia, Centro
de salud de La Lobilla nos ofrece medidas adicionales dentro del procedimiento de actuacién en la
colaboracion articulada centro docente y centro de salud:

e Tanto cuando se detecta un caso sospechoso como un contacto estrecho lo mas importante es
comenzar la cuarentena domiciliaria lo antes posible, (independientemente de que se haya
recibido la vacunacion o no) y esperar que desde el centro de salud se contacte con la familia.

e Para cual cualquier duda, caso sospechoso o contacto estrecho se debe comunicar con el
Coordinador Covid del centro.

e Los alumnos que presenten sintomas diferentes a los que se incluyen en el documento
adjunto deben seguir el procedimiento habitual que se realizaba antes del inicio de la
pandemia (observacién domiciliaria y en caso necesario valorar por su médico o pediatra
previa cita).

e Las personas con pauta de vacunacion completa no tendran que hacer aislamiento, siempre
que el resultado de una PCR en las primeras 48 horas del contacto sea negativa, por eso el
procedimiento de entrada no podemos cambiarlo, sera desde el centro de salud donde se
valore individualmente a todos los contactos. Es probable que este procedimiento se
modifique en un futuro préximo.

o No se considera contacto estrecho durante 90 dias a todas las personas que hayan pasado
la enfermedad.

e Se puede administrar la vacuna a las 4 semanas de pasar la enfermedad (Instrucciones a
partir del 30 de agosto).

e SINTOMAS SUGESTIVOS COVID 19

SI PRESENTA ALGUNO DE LOS SINTOMAS SIGUIENTES:
- Fiebre o Febricula > 37,5°C

- Odinofagia(Dolor de garganta)

- Tos

- Pérdidad del gusto o el olfato

- Cansancio, astenia,malestar general

- Cefalea

- Artromialgia (Dolor muscular o de articulaciones)

S| PRESENTA DOS O MAS DE LOS SIGUIENTES:
- Diarrea

- Dolor toracico

- Vomitos

- Escalofrio o tiritona

- Mucosidad
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ANTES DE SALIR DE CASA:

Los progenitores y/o tutores deben conocer la importancia de no llevar a los nifios con sintomas al
centro educativo, de informar al centro de la aparicion de cualquier caso de COVID-19 en el entorno
familiar del nifio y de informar al centro de cualquier incidencia relacionada con el alumno.

- Se indicara a las familias que no pueden acudir al centro los nifios/as con sintomas compatibles con
COVID-19 o diagnosticados de COVID-19, o que se encuentren en periodo de cuarentena domiciliaria
por haber tenido contacto con alguna persona con sintomas o diagnosticado de COVID-19. Para ello,
las familias vigilaran el estado de salud, ausencia de sintomas relacionados, y realizaran toma de
temperatura antes de salir de casa para ir al centro educativo. Si el alumno/a tuviera fiebre o sintomas
compatibles con COVID-19 no debera asistir al centro hasta su valoracién médica, debiendo llamar a
su centro de salud o alguno de los teléfonos habilitados.

- En el caso de que el alumno/a fuera confirmado como caso COVID-19, sin demora se contactaré e
informara de ello al centro educativo.

El alumnado que presenta condiciones de salud que les hacen més vulnerables para COVID-19 (por
ejemplo, enfermedades cardiovasculares, diabetes, enfermedades pulmonares cronicas, cancer en
fase tratamiento activo , inmunodepresion o hipertension arterial, insuficiencia renal cronica,
enfermedad hepatica cronica u obesidad mérbida), podré acudir al centro, siempre que su condicion
clinica esté controlada manteniendo medidas de proteccion de forma rigurosa, salvo indicacién en
contra de su médico de referencia. En caso de no considerarse procedente la incorporacion, el centro
educativo organizara la atencién especifica para dicho alumnado.

El centro contactara con el alumnado que no acuda a las clases, para descartar como causa la
existencia de alguna situacion de cuarentena, sospecha o confirmacion de COVID-19.

En el Centro Educativo: ACTUACION ANTE UN CASO SOSPECHOSO:

- Cuando un alumno o alumna inicie sintomas o estos sean detectados por personal del centro
durante la jornada escolar, se llevaran a un espacio aislado y ventilado, que sera la antigua
conserjeria del modulo 2 (y en caso de estar ocupada, la cabina del médulo 4), con normalidad sin
estigmatizarla. Deberan hacer uso de mascarilla tanto el alumno/a como la persona adulta que cuide
de éllella hasta que lleguen sus familiares o tutores. Sera una sala para uso individual, elegida
previamente, que cuente con ventilacion adecuada, dispensador de solucién hidroalcohdlica y con
una papelera de pedal con bolsa. Se avisara a la familia que debe contactar con su centro de Salud o
alguno de los teléfonos habilitados, para evaluar el caso.

- Las personas trabajadoras que inicien sintomas sospechosos de COVID-19, se retiraran a un
espacio separado y se pondran una mascarilla quirdrgica. Contactaran de inmediato con su centro de
salud, o con el teléfono habilitado para ello, o con la correspondiente Unidad de Prevencion de
Riesgos Laborales, debiendo abandonar, en todo caso, su puesto de trabajo hasta que su valoracion
médica.

- En el caso de percibir que la persona que inicia sintomas esta en una situacion de gravedad o tiene
dificultad para respirar se avisara al 112.
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ACTUACION ANTE UN CASO CONFIRMADO:

En aquellos casos que el centro tenga conocimiento de la existencia de un CASO CONFIRMADO
entre el alumnado o el personal (docente o no docente), actuara de la siguiente forma:

1.- La Direccién del centro contactara con la Delegacion Territorial de Salud, para lo cual atendera Al
numero 951 039 885 o bien con el teléfono del Centro de Salud de referencia 951 27 04 00.

2.- Se dispondra de un listado de los alumnos (con los teléfonos de contacto) y de los docentes que
hayan tenido contacto con los alumnos de esa aula, asi como la forma de ese contacto (docencia,
actividad al aire libre etc.). Incluyendo la posibilidad del aula matinal y el comedor (de existir).

3.- Cuando el caso confirmado sea un alumno o alumna'y la comunicacion la reciba el centro docente
en horario escolar, procedera a contactar con las familias de los alumnos de la misma clase, para que
con normalidad y de forma escalonada procedan a recoger a los alumnos, manteniendo las medidas
de proteccion (mascarilla y distanciamiento fisico). Informando que deben iniciar un periodo de
cuarentena, sin menoscabo que desde Atencién Primaria de Salud contactaran con cada uno de
ellos.

4.- Cuando el caso confirmado sea un alumno o alumnay la comunicacion la reciba el centro docente
fuera del horario escolar, procedera a contactar con las familias de los alumnos de la misma clase,
para que no acudan al centro docente e informando que todo el grupo familiar conviviente debe iniciar
un periodo de cuarentena, sin menoscabo que desde Atencién Primaria de Salud contactaran con
cada uno de ellos y pudieran determinar actuaciones diferentes a las establecidas segun la
evaluacion de cada caso.

5.- Respecto de los docentes del aula donde se haya confirmado un caso de un alumno/a, sera
igualmente Epidemiologia del Distrito APS/Agrupacion de Gestion Sanitaria de referencia quien
realizara una evaluacién —caso por caso- debiendo seguir las indicaciones que emanen de esta
evaluacion.

6.- Caso de ser un miembro del personal docente el caso confirmado —debera permanecer en su
domicilio sin acudir al centro docente— por parte de Epidemiologia del Distrito APS/Agrupacién de
Gestion Sanitaria de referencia se procedera a realizar una evaluacion de la situacion y de la
consideracion de posibles contactos estrechos, en base a la actividad concreta que haya desarrollado
en el centro con el alumnado u otro personal, debiendo seguir las indicaciones que dimanen de esta
evaluacion.

ACTUACIONES DURANTE LA INVESTIGACION EPIDEMIOLOGICA:
Para el estudio epidemioldgico se seguiran las siguientes indicaciones:

o Ante un caso confirmado en un alumno, alumna o docente principal: se consideraran contactos
estrechos todo el alumnado y el docente principal de la misma aula o grupo. Cuando no haya
un docente principal, se realizara una evaluacion individualizada de todos los trabajadores
docentes por parte de Epidemiologia de Salud Publica en colaboraciéon con la Unidad de
Prevencién de Riesgos Laborales, segun proceda.

o Ante un caso confirmado en un docente que imparte clase en diferentes aulas: se realizara una
evaluacion individualizada por parte de la Unidad de Prevencién de Riesgos Laborales en
colaboracién con Epidemiologia de Salud Publica.

o Ante dos 0 mas casos confirmados en una misma aula: se consideraran contactos estrechos
ademas de todos los alumnos y docente principal de la misma, también al resto de profesores
que hayan impartido en el aula.
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o Ante tres 0 mas casos confirmados en el plazo de 14 dias, en al menos dos aulas: se requerira
de los servicios de epidemiologia una valoracion especifica respecto a la totalidad del Centro o
servicio docente. *Las circunstancias referidas a otros escenarios (autobuses, matinales,
comedor etc.) en los que el alumnado hayan podido interaccionar, seran evaluadas
individualmente por las autoridades de Salud Publica.

olas autoridades de Salud Publica valoraran los contactos que hayan tenido lugar como
resultado de actividades sociales, recreativas y deportivas.

ACTUACIONES POSTERIORES.

Respecto a las aulas donde se haya confirmado un caso, asi como en su caso, los locales donde
haya podido permanecer este caso, incluido personal docente o no docente, se procedera a realizar
una limpieza mas desinfeccion (L+D) de acuerdo a lo establecido en el Plan reforzado de L+D,
incluyendo filtros de aires acondicionados, asi como una ventilacién adecuada y reforzada en el
tiempo de los mismos.

Esta operacion se realizara asi mismo con los otros espacios cerrados en los que el caso confirmado
haya permanecido o realizado actividades, prestando especial atencién a todas aquellas superficies
susceptibles de contacto.

Se recomienda que en estos casos exista una comunicacion adecuada con las familias y el resto de
la comunidad educativa para evitar informaciones erréneas o estigmatizantes.

12.  DIFUSION DEL PROTOCOLO Y REUNIONES INFORMATIVAS A LAS
FAMILIAS

Difusion

La difusion del plan se hara preferentemente por medios telematicos para que de esa forma pueda
llegar al maximo de familias y alumnado posibles. Asi pues, cada cambio que pueda haber en el
plan se hara llegar al profesorado via correo corporativo y cuando sea necesario, se hara saber al
profesorado en general que ha de transmitir la informacién al alumnado. También se dispondra la
informacion que se considere relevante en la pagina web del centro y se hara referencia a ello
usando la via de comunicacién iPasen, el correo de las plataformas informaticas con las que se
trabaje, las RRSS de que dispone el centro asi como cualquier otra que en el futuro se considere
oportuna.

Reuniones antes del inicio de curso o primeros dias de septiembre

e Se prevé la realizacion de una reunion para resolucion de dudas dias previos al inicio del
curso en septiembre por vias telematicas cuya convocatoria se publicara dias antes a través
de la pagina web del Centro y mediante PASEN. En dicha reunion estara una representacion
del equipo directivo y el coordinador/a Covid. Previamente se colgara una presentacion/PDF
informativo con la explicacion e informacién del protocolo, para que las familias acudan ya con
la informacion recibida y la reunién se centre, fundamentalmente, en resolver dudas.
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¢ Reuniones del profesorado que ejerce la tutoria antes de la finalizaciéon del mes de noviembre
con los padres, madres, 0 quienes ejerzan la tutela del alumnado de su grupo

e Las reuniones se organizaran y celebraran, por medios telematicos, a través de
videoconferencia (preferentemente por moodle o classroom) con uso de audio. En ellas se
facilitara un enlace a la presentacion, al documento del protocolo y se resolveran las dudas
que sea necesario. Si los tutores/as tienen dudas acerca de alguna respuesta, tomaran nota y,
tras consultar con el coordinador COVID, responderan al grupo mediante PASEN y a través
del delegado de padres y madres, si bien también podra convocar una nueva reunion
telematica.

¢ Traslado de informacién a las familias cuyos hijos e hijas se incorporen al centro a lo largo del
curso escolar en el momento de la formalizacién de la matricula.

e En el momento en que se formalice la matricula, se dara a los tutores legales o al alumnado si
fuese mayor de edad un documento donde se dé informacién relevante con respecto a las
normas mas importantes de este protocolo, 0 un enlace a donde se puedan dirigir para
poderla visualizar de manera adecuada.

Reuniones periédicas informativas

- Trimestralmente se hara una reunién informativa con los representantes de las familias en el
marco del consejo escolar. Se recogeran las apreciaciones y aportaciones de los
padres/tutores legales y en consecuencia se articularan los medios necesarios para dar una
respuesta conveniente a sus peticiones, si fueran viables. En funcion de cémo evolucione la
enfermedad, se podra cambiar la periodicidad propuesta.

Otras vias y gestion de la informacion

(iPasen, personas delegados de grupo, personas delegados de alumnado, Juntas de
delegados/as, AMPAS, Pagina Web del centro, tablones de anuncios, circulares)

Tal y como estaba indicado en el resto del Protocolo, se pondra a disposicion publica el documento
del protocolo mediante la publicacion en la pagina web del mismo y la presentacion explicativa
dirigido a las familias.

Enlace a los mismos seran remitidos via PASEN a las familias y personal del Centro. Mediante
correo electrénico a los miembros del Consejo Escolar, sirviendo la representante del AMPA en el
Consejo Escolar como enlace para dar difusién al AMPA de dicho protocolo y la presentacién
explicativa.

13 ORGANIZACION DE PRUEBAS EXTRAORDINARIAS DE SEPTIEMBRE, EN
SU CASO

Medidas higiénico-sanitarias

Se seguiran las mismas medidas higiénico-sanitarias descritas previamente en el documento para
el funcionamiento habitual del Centro.
La higiene frecuente de las manos es la medida principal de prevencion y control de la infeccion.

o Higiene respiratoria:

m Cubrirse la nariz y la boca con un pafiuelo al toser y estornudar, y desecharlo a un cubo
de basura con bolsa interior. Si no se dispone de pafiuelos emplear la parte interna del
codo para no contaminar las manos.

m Evitar tocarse los ojos, la nariz o la boca, con las manos, ya que éstas facilitan su
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transmision.
o Mantener distanciamiento fisico de 1,5 metros, y cuando no se pueda garantizar se utilizaran
medidas de proteccion adecuadas.
Se dispondréd de hidroalcohdlico en las aulas donde se realizaran, con el adecuado
distanciamiento, la mayoria de los exdmenes siempre que exista aforo suficiente.
En caso de tener que derivarse a otras instalaciones, se mantendra el protocolo habitual: ventanas
abiertas, separacion de metro y medio, limpieza de manos y desinfeccion de los puestos/pupitres
previamente y tras su uso. La llamada habra de hacerse al 955 54 50 60 o al 61, en caso de no
tener asignada aun persona de contacto con el centro de salud.

Avisos
Se publicara el presente protocolo en la pagina web del Centro y mediante PASEN, antes de los
examenes de septiembre a fin de que la Comunidad Educativa tenga conocimiento del mismo.

Higiene de manos y uso de mascarilla

Segun lo dispuesto por la Junta de Andalucia en la Orden de 14 de julio de 2020, sobre el uso de
la mascarilla y otras medidas de prevencién en materia de salud publica para hacer frente al
coronavirus (COVID-19) y por la que se modifica la Orden de 19 de junio de 2020 (Boletin
Extraordinario nimero 45 de 14/07/2020) el uso de mascarilla es obligatorio en todo momento,
salvo los casos de personas que presenten algun tipo de enfermedad o dificultad respiratoria que
pueda verse agravada por el uso de la mascarilla 0 que, por su situacién de discapacidad o
dependencia, no dispongan de autonomia para quitarse la mascarilla, o bien presenten
alteraciones de conducta que hagan inviable su utilizacion.

El alumnado y profesorado mantendran una higiene de manos frecuente y se realizara, como
minimo, antes de entrar en cualquier estancia y a la salida de la misma. Para ello utilizaran los
hidroalcohdlicos que estén a disposicion en los dispensadores instalados o bien con el que tenga
cada persona a nivel individual. También podran usar el jabon y agua de los aseos. En el caso de
los exdmenes de septiembre, debido al reducido numero de alumnos que simultdneamente deben
realizarlos, se puede garantizar la distancia minima de metro y medio entre pupitres.

El acceso al centro se haré por la entrada principal en C/ Fuente de Maria Gil. El alumnado dejara
en bolsas con su nombre en la parte final del aula los libros de texto, antes del comienzo del primer
examen que tengan.

En el caso de que fuera necesario el uso de otras aulas, el profesorado debera acompafiar al
alumnado hasta el aula. Una vez concluido el examen, acompafiara a todo el grupo hacia la salida
para que salgan del Centro de la misma forma que sale el resto de alumnado. Deberan usar la
zona derecha de los pasillos, escaleras y utilizar la escalera mas proxima a su aula.

Limpieza e higienizacion de materiales e instrumentos

Cada estudiante o profesor que llegue al aula, ya sea TIC o aulas de desdobles u optativas, tendra
que desinfectar su puesto de trabajo. Esto es, la persona entrante es quien tiene la obligacién, no
la persona saliente.

Ventilacion

Ventilacién mediante apertura de las puertas y ventanas de las aulas empleadas.
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Sala de aislamiento

Las previstas durante el curso con las mismas normas de uso y funcionamiento previstos.
Medidas y recomendaciones para el alumnado

e El uso de la mascarilla sera obligatorio para el alumnado y el profesorado, tanto dentro como
fuera de las aulas. Asimismo, es obligatorio el uso correcto de la mascarilla (sin dejar la nariz
al descubierto, o la mascarilla sobre el cuello).

e El centro no proveerd de mascarilla al alumnado, salvo en casos realmente excepcionales
(casos de deterioro evidente o rotura, siempre que no disponga de su kit Covid 19).

e Si un alumno o alumna no trajera su mascarilla, no podra hacer el examen hasta que un
familiar le traiga una. En este caso serd conducido al punto de aislamiento situado en el
modulo 2 (antigua consejeria 2). Excepcionalmente, y contemplando las circunstancias
individuales, el centro proveera de la mascarilla para la realizacién de la prueba.

e En caso de irrupcion en las pruebas de alumnos o alumnas con una actitud disruptiva, y que
ademas no traen la mascarilla, se avisara a Jefatura de Estudios quien los expulsara del
centro.

e El alumnado llegara diez minutos antes del examen y evitara formar aglomeraciones en los
porches, patios colindantes al modulo donde se celebran y los aseos.

e Se formaran colas que respeten la distancia de seguridad interpersonal en el acceso a las
pruebas (1,5 metros).

e Elalumnado traera consigo un kit Covid 19 que contendra:

o 1 mascarilla de repuesto para casos de rotura o pérdida, envuelta en papel.

o 1 dispensador individual de hidrogel. El centro dispondra dispensadores colectivos en
cada aula y zona comun del centro; no obstante, es recomendable que cada estudiante
tenga el suyo para un uso mas individualizado.

o 1 botella pequefia de agua, ya que las fuentes permaneceran precintadas por
recomendacion de las autoridades sanitarias.

e El alumnado debera traer todo el material necesario para las diferentes pruebas, no pudiendo
en ningun caso compartir el material con otro comparfiero o0 compariera.

e Elalumnado seguira las instrucciones de los profesores que organizan las pruebas.

e Se usaran en todo momento las papeleras de las aulas y de las zonas comunes. No esta
permitido arrojar al suelo las mascarillas o los efectos personales del alumnado.

e Enlos accesos al centro se respetaré la direccion en el transito: se sube y se baja por nuestra
derecha, para evitar encuentros en las escaleras.

e Elalumnado respetara la carteleria de sefializacion en el centro.

e Medidas y recomendaciones para el profesorado

e El profesorado asegurara que se cumple la distancia de seguridad de 1,5 metros entre los
diferentes pupitres.

e El profesorado mantendra las aulas ventiladas para minimizar el impacto del contagio.

e El centro no proveera de mascarilla al alumnado, salvo en casos realmente excepcionales. Se
podra adquirir, si fuera necesario, en Vicedireccion.

e Si un alumno o alumna no trajera su mascarilla, no podra hacer el examen hasta que un
familiar le traiga una. En este caso sera conducido al punto de aislamiento situado en el
médulo 2 (antigua consejeria 2). Excepcionalmente, y contemplando las circunstancias
individuales, el centro proveera de la mascarilla.
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e Si se detectase un alumno o alumna con sintomas del Covid 19, seria conducido al punto de
aislamiento. Posteriormente, se informaria al Coordinador Covid del centro, Jesus Daniel
Acosta Morales, quien a su vez informaria al centro de salud y a los padres del afectado.

e Se proporcionaran los elementos necesarios de proteccidn: gel hidroalcohdlico en aulas y
servicios, papel, desinfectante y papeleras en las zonas de examen.

e El centro organizaré el desarrollo de cada prueba, y el personal docente y no docente
asegurara el cumplimiento de las medidas establecidas:

o El dia anterior a las pruebas, se limpiaran especialmente las aulas implicadas en las pruebas,
los aseos y las zonas de contacto como pasamanos, pomos, mesas, teclados, etc.

e Se dispondra de una papelera en cada aula, situada en la puerta del pasillo, para arrojar los
residuos como mascarillas o papel utilizado en la limpieza.

e Encada aula habra una mesa provista de papel, hidrogel alcohdlico y desinfectante.

Planificacion del desarrollo de cada prueba:

e Elalumnado ocupara el asiento asignado por el profesor o profesora.

e Sitrae consigo una mochila, seré depositada debajo de su silla.

e Altérmino de cada prueba, el alumnado debera levantarse para coger el desinfectante situado
en una mesa y limpiara tanto la mesa como la silla que ha ocupado; posteriormente tirara los
residuos a la papelera.

e Levantara la mano para que el profesor o profesora le recoja el examen, permaneciendo
mientras tanto en su pupitre.

e Antes de abandonar el aula, el alumnado debera lavarse las manos con la solucion
hidroalcohdlica.

e A la salida del examen, el alumnado que no tenga mas pruebas que hacer debera salir del
centro. No obstante, si tiene otra prueba pendiente podra permanecer en las zonas comunes,
cumpliendo las normas de no formar aglomeraciones y respetando la distancia de seguridad.

e Se recomienda que los examenes no sean manipulados para su correccion hasta pasadas 5
horas desde su recogida, por recomendaciones higiénico-sanitarias.

14 POSIBLES ESCENARIOS EDUCATIVOS

Durante las primeras semanas se iniciarad un proceso de formacién en las herramientas digitales
para trabajar los contenidos de la asignatura de forma telematica, en previsién de un nuevo periodo
en el que la ensefianza on line fuese prioritaria:

e Alumnado. El profesorado trabajara con su alumnado aquellas herramientas digitales que
resulten de utilidad para trabajar telematicamente sus respectivas asignaturas. Este periodo
de formacion es fundamental para favorecer la autonomia de aprendizaje del alumno.

e Profesorado. En septiembre se abrira un proceso de formacion del profesorado en recursos
digitales que utilizaran posteriormente con su alumnado. Asimismo, se recomienda la
formacion en el Cuaderno de Séneca, por la facilidad de comunicar tanto al alumnado como
a sus tutores legales la evolucién de las diferentes asignaturas. Asimismo, se recomienda la
formacion en la plataforma Moodle, Clasroom y G Suite, preferentemente.

Durante cursos anteriores surgio la complicacion de la diversidad de herramientas digitales dentro
de un mismo Equipo Educativo. Con objeto de evitar esta situacidn, se priorizara la implantacion de
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unas herramientas digitales frente a otras como producto del didlogo y consenso del Equipo
Educativo del grupo. Por otra parte, muchas editoriales estan ofreciendo no solo el libro fisico sino
también el libro digital, que incluye una plataforma de trabajo on line con el profesorado similar a
Classroom o Moodle. Cualquier plataforma elegida servira a nuestro propdsito de seguir con la
educacion a distancia, siempre que se haya trabajado con el alumnado previamente y permita una
comunicacion fluida en un escenario de educacion no presencial.

Nuestro Protocolo contemplara las siguientes situaciones o escenarios posibles:

Segun la disposicion quinta de las Instrucciones del 13 de julio, solamente en los casos en
los que el municipio en el que se radique el centro docente donde se imparte tercero y
cuarto de ESO, Bachillerato, Formaciéon Profesional Inicial y Ensefianzas de Régimen
Especial, se encuentre en los niveles de alerta 3 o 4, el centro podra adoptar una
organizacion curricular flexible para adaptarse al documento de medidas de salud.

a) Docencia sincrénica (presencial y telematica).
b) Docencia en modalidad semipresencial con asistencia parcial del grupo en los tramos
horarios presenciales.

Estos modelos no tienen caracter excluyente, pudiéndose implementar mas de una opcion al
mismo tiempo, y para su establecimiento, se tendra en cuenta que:

o La plataforma educativa en la que se encuentren alojados los contenidos para las
diferentes asignaturas o modulos profesionales implicados. Se implementaran los
contenidos teorico-practicos en la plataforma de Classroom y Moodle, pudiéndose utilizar
para las clases telematicas la plataforma Meet o Webex Meetings. El proximo 1 de
septiembre de 2021 dejara de estar disponible la herramienta de
videoconferencia Blackboard Collaborate al ser sustituida por el nuevo servicio Webex
Meetings (CISCO), incluido en el catalogo de Red Corporativa.

o Mecanismos de control de asistencia del alumnado para ambas modalidades, tanto
presencial como telematica. Se estableceran mecanismos de control de asistencia del
alumnado a partir de las herramientas con las que se trabaje para las
videoconfererencias tal y como se ha hecho este curso con la docencia sincrénica. Los
mecanismos de control para la modalidad presencial se corresponden con las habituales
de cursos anteriores, regulados en nuestro ROF.

o Enelcaso de las ensefianzas de Formacién Profesional Inicial se respetara, con caracter
general, la presencialidad para aquellos modulos profesionales o asignaturas de caracter
practico.

A. Situacion de docencia presencial, ajustada al Protocolo de actuacién COVID-19.
B. Situaciones excepcionales con docencia telematica:

En base a la combinacién del resultado de los indicadores se establece en cada territorio un nivel de
alerta que va desde el 1 al 4. Estos también se denominan nivel de alerta bajo, medio, alto o muy
alto.

¢Qué significa cada nivel de alerta Covid?
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El nivel de alerta bajo —Nivel 1- se da cuando al menos dos indicadores epidemiolégicos y uno de
utilizacién de los setvicios sanitarios estan en nivel bajo. Por ejemplo, la incidencia acumulada a 14 dias
por cada 100.000 habitantes debe estar entre 25 y 50 casos, y la ocupacién de UCI entre un 5y 10 por
ciento.

Para nivel de alerta medio -Nivel 2-, los indicadores que deben cumplir los criterios son los mismo
que en nivel bajo. Siguiendo el ejemplo anterior, la IA se situarfa entre 50 y 150 casos, mientras que la
tasa de ocupacion de UCI se situatfa entre wun 10 y 15 por ciento.

En el nivel de alerta alto —Nivel 3- el nimero de indicadores que deben cumplir los criterios es el
mismo. Por ejemplo, una tasa de positividad de entre un 10 y 15 por ciento, una IA de entre 150 y 250
casos y una ocupacion de camas convencionales de entre el 10 y 15 por ciento.

En el nivel de alerta muy alto —Nivel 4-, se considera que la situacién esta descontrolada, con una
IA superior a 250 casos, una tasa de positividad mayor al 15 por ciento, una ocupaciéon de camas
superior al 15 por ciento y una ocupacién de UCI supetior al 25 por ciento.

B.1. Posibilidad de que uno o varios discentes o docentes puedan estar en situacion de aislamiento o
cuarentena.

En este apartado se distinguen dos situaciones segun el miembro de la comunidad educativa
afectado:

B.1.1. Docente afectado por una situaciéon de aislamiento. Pueden darse a su vez dos
posibilidades: Docente afectado por la enfermedad que decide acogerse a una baja por
incapacidad temporal, sustituido por el servicio de guardia y docente asintomético que decide
trabajar acogiéndose a la modalidad de trabajo no presencial desde el domicilio, regulado en la
Circular del 29 de octubre de 2020.

Plan de sustituciones del profesorado de guardias del centro.

En caso de confinamiento de un profesor/a, el grupo sera atendido por uno de los profesores
de guardia.

En caso de que se dé la circunstancia puntual de que falten varios profesores por enfermedad
comun de corta duracion, o por presentar sintomas de posible covid-19, y el personal disponible en
el centro sea insuficiente para atender a todos los grupos primara sobre cualquier otro tipo de
prevision horaria que se pudiese tener por coordinacion o labores administrativas o de direccion,
en caso de que, en un momento dado, el personal previsto para la atencidén del alumnado en un
horario concreto no estuviera disponible. Todos los recursos personales posibles se pondran a
disposicion de la atencion directa del alumnado que sera el objetivo fundamental sobre cualquier
otro que puede ser realizado con posterioridad y se procurara que esta atencion atienda a los
grupos de convivencia, salvo que no sea posible.

PROCEDIMIENTO PARA CUBRIR LAS GUARDIAS DEL PROFESORADO EN MODALIDAD DE
TRABAJO NO PRESENCIAL

Se ha establecido un procedimiento para cubrir la ausencia de un profesor o profesora que se
encuentra prestando sus servicios en régimen de trabajo no presencial (teletrabajo), segun lo
establecido en la Circular de 29 de octubre de 2020 por la que se aclaran determinados aspectos
relativos a la situacién de los profesores con menores de 14 afios, personas dependientes a su
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cargo 0 que se encuentren en un periodo de cuarentena domiciliaria por haber mantenido
contacto estrecho con alguna persona diagnosticada de Covid 19:

o Jefatura de Estudios incluirda una aclaracién en el parte de guardias, indicando que un
profesor o0 profesora se encuentra trabajando en régimen no presencial. Asi, junto al
nombre del profesor ausente aparecera entre paréntesis el concepto “Teletrabajo”.

o El profesorado de guardias asignado a esa aula permanecera en ella durante una hora
(esta seria la opcion preferente) o intervalo de tiempo correspondiente a su guardia, segun
sea establecido por el Equipo de Guardias, desempefiando las siguientes funciones:

o Abrir el aula, en caso de estar cerrada.

o Facilitar la conexién a internet para que el profesorado que trabaja de forma no presencial
y el alumnado que asiste presencialmente puedan establecer contacto.

o En caso de no estar presente el encargado/a del aula para la conexion, el profesorado de
guardia activara los dispositivos electrénicos necesarios para procurar la conexion,
considerando que los ordenadores de sobremesa no disponen de un determinado perfil,
sino que se desbloquean con la contrasefia “usuario”, salvo en las aulas de informatica
donde el profesorado tendra la opcidon de “usuario invitado” sin necesidad de usar
contrasefia.

o Una vez finalizada la sesion, desconectara los dispositivos electrnicos.

o El tutor o tutora de los diferentes grupos instruira a 2 dos alumnos/as con competencias
digitales para cada turno de ensefianza sincrénica (uno en calidad de titular, y otro, como
suplente) y los nombrara encargados del aula para la conexion, con la idea de poner en
funcionamiento los equipos y conectar con la plataforma utilizada habitualmente en la
ensefianza sincrénica durante el periodo que dure la cuarentena. En ausencia de estos
encargados del aula para la conexion, sera el profesorado de guardias quien habilite la
sesion.

o Siel profesor o profesora en régimen de trabajo no presencial no se conecta a la sesion, el
profesorado de guardias lo comunicara a Jefatura de Estudios. En este caso se procedera
a actuar segun el procedimiento de una guardia convencional.

o El centro facilitaré los micréfonos ambientales para mejorar la calidad del audio en la
docencia on line, facilitando el desarrollo normalizado en la imparticién de las clases.

B.1.2. Discente o alumno/a afectado/a por una situacion de aislamiento. El alumnado que no
pueda asistir a las clases presenciales, modalidad preceptiva segun las Instrucciones del 13 de
julio, dispondra de un seguimiento de las tareas por las diferentes plataformas que el centro ha
elegido para la comunicacion con el alumnado: Moodle, Clasrrom, Correo electronico de la G Suite
de Gmail. Este correo electronico se implementara a partir del curso 21/22 para dejar a un lado los
correos privados o particulares del alumnado. De este modo, podremos aprovechar todas las
ventajas del servicio de G Suite junto con todas sus herramientas destinadas a educacion. No se
habilitara, como ocurri6 el curso anterior con la docencia sincronica, clases telematicas y
presenciales de forma simultanea, ya que el modelo de ensefianza establecido preferentemente
segun las instrucciones, siempre que nos encontremos en los niveles de alerta 1y 2, es la
modalidad presencial.

B.1.3. Discentes afectados por una situacion de aislamiento. En el supuesto de que los
discentes afectados por la Covid 19 sean igual o superior a 1/3 del alumnado del aula se
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activara la docencia sincronica durante el periodo de cuarentena domiciliaria para atender
didacticamente al grupo o grupos afectados, de forma que podamos avanzar los contenidos del
curriculum de forma telematica para el alumnado confinado y presencial para el alumnado no
confinado, sin perjuicio de las propuestas del ETCP en relacién a esta situacion, por la que
podran adoptarse las medidas consensuadas en el marco del mismo, previa consulta a los
miembros de los departamentos didacticos. Se recuerda que la alternativa a la docencia
sincronica consistiria en realizar un seguimiento telematico individualizado de las actividades sobre
los contenidos tratados sin aumentar contenidos del curriculum, ya que, de lo contrario, el
alumnado confinado estaria en desigualdad educativa con respecto al alumnado que asiste
presencialmente.

B.2. Posibilidad de que uno o varios grupos-clase puedan estar en situacion de cuarentena por cierre.

En caso de que uno o varios grupos-clases se encuentren en cuarentena por Covid la modalidad
de ensefianza utilizada sera la docencia telematica durante los diez dias que dure su confinamiento
domiciliario. Dada la temporalizacion de diez dias de este tipo de confinamientos, el horario lectivo
para el alumnado y el profesorado serd el mismo que en la docencia presencial, por lo que se
respetara en su totalidad el horario establecido al comienzo de curso para la docencia presencial. El
profesorado impartira docencia que el grupo o grupos en cuestion desde el ordenador de mesa del
aula de referencia del grupo, siempre que el profesor/a no esté afectado por el confinamiento. Se
utilizaran los recursos digitales que hemos utilizado durante el curso 20/21: auriculares, portatiles
cedidos por la Junta de Andalucia, tabletas digitalizadoras, etc... En caso de que se estén impartiendo
aspectos practicos de cada materia y no pudiera hacerse via telematica, se pospondran hasta la
reincorporacion a la modalidad presencial, dado que la modalidad telemética tendra una escasa
duracion en el tiempo.

B.3. Posibilidad de que el centro pueda cerrarse a la docencia presencial.

En un nivel de alerta 4 en el que las autoridades competentes establezcan el cierre del centro que
obligue a inhabilitar la docencia presencial de forma transitoria e indefinida, se adoptara la docencia
telematica en los términos expresados en el apartado anterior. El horario lectivo de la docencia
sincronica sera correspondera al horario lectivo completo durante los primeros 10 dias de cierre. En
caso de que la clausura del centro sea por un tiempo superior a diez dias, se establece una
adaptacion del horario lectivo del alumnado y profesorado, dado que el alumnado no esta preparado
para seis horas diarias de clases telematicas.

Educacion telematica ante la posible suspension de la ensefianza presencial

Ante la posibilidad de una nueva suspension de la actividad docente presencial durante el curso
2021/2022 por la evolucion de la pandemia provocada por la COVID-19 es necesario contar desde
el inicio del curso con una organizacién y planificacion que permita detectar y afrontar los
aprendizajes imprescindibles que haya que reforzar del curso anterior y una transicion factible a la
ensefianza no presencial, si esta fuera necesaria. Con esta finalidad, deberemos adaptar el Plan
de Centro a las nuevas circunstancias, estableciendo las estrategias organizativas necesarias y
elaborar las programaciones didacticas contemplando tanto su implementacion en el marco de
docencia presencial como de docencia no presencial, en el supuesto en que se tuviera que llevar a
cabo esta modalidad. El centro pondra en marcha los siguientes mecanismos:
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e Se utilizaran las herramientas que se han implementado en el proceso de formacién del
profesorado y alumnado al inicio del curso.

e Se priorizaran las plataformas para dar clases on line como Meet, Zoom o servicio Webex
Meetings (CISCO),incluida en la Red Corporativa. Se dard como minimo la mitad de las
horas de cada grupo.

En este caso, las labores del equipo COVID se centraran en informar a todos los miembros de la
comunidad educativa de la evolucion de la posible pandemia. Al alumnado y familias se hara
preferentemente a través de las distintas vias telematicas de que dispone el centro y a través de
los propios tutores. En reuniones de tutores se daran instrucciones a los tutores.

ADAPTACION DEL HORARIO A LA SITUACION EXCEPCIONAL CON DOCENCIA TELEMATICA

En caso de confinamiento o de suspension de la docencia presencial, se deben marcar unas pautas
a seguir. Segun la instruccion 10/2020 sobre el inicio de curso en las ensefianzas de régimen
general, la actividad docente debe coordinarse ante una posible situacion de no presencialidad
debiendo enmarcarse en los modelos de educacion a distancia.
Adecuacion del horario lectivo para compatibilizarlo con el nuevo marco de docencia
En el supuesto que la autoridad competente determinara la suspension de la actividad lectiva
presencial para uno o varios Grupos de Convivencia Escolar del Centro o para todo el alumnado del
mismo, la organizacién de la atencién educativa se adaptara a la ensefianza a distancia, para lo que
se tendra en cuenta las siguientes medidas, sin perjuicio del dictamen de nuevas circulares o
instrucciones en el momento de aplicacion:
oEl desarrollo de las programaciones estaran adaptadas a la docencia no presencial, con
los reajustes necesarios en lo que corresponda a la priorizacion de contenidos y objetivos,
las modificaciones de las actividades y la nueva temporalizacion.
oNueva distribucion horaria de las areas/materias/modulos que permita una reduccion de la
carga lectiva compatible con el nuevo marco de docencia no presencial. En consecuencia,
no corresponde trasladar el mismo horario con la misma carga lectiva del marco presencial a
la docencia no presencial.
o Priorizacién del refuerzo en los aprendizajes y contenidos en desarrollo sobre el avance en
los nuevos aprendizajes y contenidos.
oAdecuacion del horario individual del profesorado para realizar el seguimiento de los
aprendizajes alumnado y atencién a sus familias
o El Centro articulara nuevos procedimientos de atencion al publico en general, a las familias
y al alumnado cuando se den circunstancias excepcionales de docencia telematica.

La aplicacion de la metodologia de la educacién a distancia, en teoria, flexibiliza el horario lectivo, si
bien, es conveniente indicar a las familias el establecimiento de una rutina, adecuandose a las
sesiones del profesorado y completandolo con un trabajo posterior.

El modelo de ensefianza a distancia presenta unas caracteristicas que deben regular la forma de
trabajar del profesorado y del alumnado. Para ello se tendran en cuenta las siguientes
consideraciones:

o La teleformacién permite estar en contacto con su tutor a través de Internet, que le ird guiando
en el proceso de aprendizaje. Esto no significa que el docente esté operativo las 24 horas,
sino que el alumno/a podra enviar una consulta, que sera resuelta dentro del horario
establecido para el profesor/a.
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o Ademas, a pesar de ser un proceso formativo a distancia, se debe fomentar la interrelacion
entre los estudiantes a través de correos, foros o charlas para comentar las ideas que van
surgiendo durante el proceso de aprendizaje.

o El profesorado registrara las ausencias durante las clases on line en iSéneca de la misma
forma en que se hace durante las clases presenciales. Asimismo, se valorard una
participacion activa del alumnado en las clases telematicas, con vistas a evitar los silencios
digitales durante las clases y la falta de concentracion del alumnado.

o Las herramientas o plataformas digitales seran la via de comunicacion de las tareas para el
alumnado, incluidos los niveles de 1°y 2° de ESO, sin necesidad de establecer un repositorio
de actividades en nuestra pagina web, asociadas a un profesor/a y a unas determinadas
herramientas digitales.

o Se debe racionalizar la tarea destinada al alumnado, con la idea de no sobrecargarlo. El
alumnado debe tener un tiempo para la realizacion de la tarea y otro para el estudio y
asimilacion de los contenidos impartidos. Asimismo, la labor del profesorado no debe limitarse
a una mera supervision o correccion de actividades realizadas por el alumnado.

o EI profesorado no atendera a dudas, tanto al alumnado como a las familias, fuera del
horario establecido por Jefatura de Estudios. El derecho a la desconexién laboral debe
garantizar al profesorado el establecimiento de unos horarios de trabajo afines al nuevo marco
de docencia, fuera de los cuales queda eximido de toda obligacion para atender al cualquier
tipo de requerimiento del alumnado y las familias.

o Hay que tener en cuenta los problemas de acceso a los medios telematicos que se pueden
tener a determinadas horas por parte del alumnado: varios hermanos con un ordenador,
utilizacién de medios compartidos con padre/madre que trabajan fuera y no lo pueden ceder
hasta la tarde, mala calidad de conexion a internet, utilizacion del movil como Unica
herramienta de trabajo, etc.

o El centro utilizara diversas plataformas de trabajo con objeto de adaptarse a los diferentes
niveles educativos: Classroom, Meet, BB Colaborate, correos electrdnicos, pero
especialmente la Moodle sera la plataforma que nos sirva de referencia. No obstante, se
recomienda a los Equipos Educativos de un grupo minimizar el impacto de diversas
plataformas de trabajo para evitar que un mismo alumno/a tenga que adaptarse a un
amplio abanico de herramientas digitales.

o Los departamentos didacticos llevaran a cabo las actuaciones que considere necesarias en el
ambito pedagdgico, organizativo y de gestion al objeto de garantizar la continuidad de los
procesos educativos, flexibilizando para ello la planificacidn recogida en las programaciones y
por tanto, la priorizacion de contenidos de las distintas materias impartidas en él.

Los criterios de evaluacion, tanto de las actividades como de las pruebas objetivas de control
de los contenidos, se cefiiran a lo establecido en las distintas programaciones didacticas, sin
perjuicio de las diferentes circulares o instrucciones que puedan establecer cambios en las
mismas.

Adecuacion del horario individual del profesorado para realizar el seguimiento de los
aprendizajes alumnado y atencién a sus familias

Se seguird basicamente el horario actual con algunas modificaciones fundamentadas en la carga
lectiva para conciliar el seguimiento de los aprendizajes, la resolucion de dudas y explicaciones
directas, que supliran a las clases presenciales. El resto de las horas se deben dedicar a la
correccion, realizacion y preparacion de material para el seguimiento de las clases por parte del
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alumnado.

Las horas directas con el alumnado a distancia se adaptaran en funcion de los diferentes niveles:

Horas directas on line. Docencia telematica

2 horas on-line
ESO 2 horas on-line
1 horas on-line
1 horas on-line
3 horas on-line
1° BACHILLERATO, 2 horas on-line
1 horas on-line
1 horas on-line
5 horas on-line
FPBY 1° CCFF 4 horas on-line
3 horas on-line
1 horas on-line

2°CCFF
2° BACHILLERATO
(Asignaturas presentes
en PEVAU)

Las asignaturas constituidas por talleres (Libre disposicion de la ESO) y Refuerzos de
asignaturas troncales desapareceran como horas directas de clase on line en virtud de la
disminucién de la carga horaria del alumnado por el cansancio que supone 30 horas semanales
de atencidén telematica, y en virtud de la reduccién de los contenidos a unos minimos
establecidos por las programaciones didacticas en el supuesto de docencia telematica. En este
sentido, estas asignaturas se trabajaran mediante actividades y correccién de las mismas,
enviadas a través del correo electronico o cualquiera de las plataformas de docencia a distancia,
para obtener un referente evaluativo para Séneca.

Las asignaturas de 2° de Bachillerato que tienen asociadas pruebas en la PEVAU tendran la
carga lectiva completa; no obstante, el resto de asignaturas las horas directas se veran reducidas
en el porcentaje de 1° de bachillerato.

Las consultas que el alumnado necesite realizar via telematica, podran realizarse dentro del
horario lectivo establecido por Jefatura; no obstante, el profesorado no tiene la obligacion de
responder a dichas consultas fuera de su horario lectivo. Del mismo modo, el profesorado no
pondra actividades ni realizara consultas al alumnado después de dicho horario. De este modo,
permitimos el descanso y la desconexion de ambas partes.

Los tramos horarios de las clases se reducen a 45 minutos de duracién. Jefatura de Estudios
adaptara el horario actual con tramos de 60 minutos a la reduccién establecida (eliminando del
mismo las asignaturas de Taller (Libre disposicion y Refuerzos).

B.4. Posibilidad de cambio de niveles de alerta para determinados cursos.

No tiene sentido un cambio de nivel de alerta para unos cursos y no para otros, ya que los niveles
de alerta se establecen en funcidn de indicadores generales de todo el municipio.

Atencion via telematica de alumnado que no asiste a clase de forma presencial con motivo
del COVID-19.

Logicamente, las siguientes actuaciones van dirigidas al alumnado que, con motivo del covid-19 no
acude al Centro, siempre y cuando dicho alumnado no se encuentre enfermo y pueda desarrollar
actividades de clase.
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Junta de Andalucia

Ausencia de 10 dias:

1. En estos casos, el profesor entregara tareas que el alumnado realizard a través de Moodle,
Classroom, correo electronico o cualquiera de las plataformas mencionadas en el plazo que se
establezca. El tutor realizaré un seguimiento del proceso de ensefianza-aprendizaje durante dicho
periodo.

2. En caso de que se haya producido un caso confirmado de COVID, y sea el grupo completo el
que se ausenta del Centro, se utilizara el horario establecido para la docencia telematica con dicho
grupo.

Ausencia prolongada

Es posible que existan alumnos que, mientras que sus compafieros reciben clases de forma
presencial, no puedan acudir al Centro por motivos relacionados con el COVID-19 por un periodo
superior al de confinamiento normal. Por este motivo, se tendrdn en cuenta las siguientes
consideraciones u opciones:

o El profesor debera asegurarse de que el alumnado tiene suficiente material en la
plataforma (libro de texto, videos explicativos, material escrito, audios, o cualquier otro
recurso que el profesorado estime oportuno) para seguir las clases y poder ser evaluado
suficientemente (a través de pruebas y/o actividades diversas).

o En caso de que se haya producido un caso confirmado de COVID, y sea el grupo
completo el que se ausenta del Centro, se utilizara el horario establecido para la
docencia telematica con dicho grupo.

INICIO ESCALONADO DEL CURSO
Se ha planificado implementar un inicio de curso escalonado con la siguiente distribucion:

v" Dia 15: Recepcién de los grupos de CCFF

v" Dia 16: Recepcion de los grupos de Bachillerato

v' Dia 17: Recepcion de los grupos de 1°,2°, 3° ESO, 4° ESO y la FPB.
v Dia 20: Horario habitual para todas las etapas y niveles educativos.

15 ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

Para la realizacién de las actividades complementarias se tendran en cuenta las siguientes
consideraciones:

o Tipo de actividades complementarias:

1. Actividades de una jornada lectiva que implican desplazamientos a otros
municipios.- Este tipo de actividades que hacen uso del autobus quedaran
restringidas a la tercera evaluacion, considerando que a partir del 15 de mayo
no podran llevarse a cabo ninguna actividad por ser el periodo previo a la
preparacion de los examenes. Las autoridades sanitarias desaconsejan estas
actividades hasta que el programa de vacunacion se haya afianzado plenamente
en la sociedad.

2. Actividades de wuna jornada total o parcial que no conllevan
desplazamientos a otros municipios.- Este tipo de actividades estan
permitidas, siempre que se cumplan con todas las normas de nuestro Protocolo
de Actuacion. Asimismo, podran asistir al centro ponentes para presentar charlas
informativas o educativas sobre un tema aprobado por el ETCP, siempre que las
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personas encargadas de la actividad tengan la pauta completa de vacunacion.
De otra parte, se priorizaran las actividades que se realicen via telematica.
Actividades que conllevan la interaccion de varios grupos en un espacio al
aire libre.- Su realizacién dependera del nivel de alerta y del grado de
consecucion de las medidas de Protocolo de Actuacion.

Actividades Erasmus relacionadas con la FCT. Estas actividades suelen tener
un caracter individual en lo relativo a la movilidad del alumnado. Por ello estaran
permitidas salvo en el nivel de alerta 3 y 4.

Actividades Erasmus relacionadas la movilidad reducida del profesorado o
alumnado.- La planificacién de las actividades que comporta movilidad reducida
del profesorado o alumnado a otros paises del entorno europeo estaran
permitidas, pero dependeran del nivel de alerta de aquellos paises receptores de
la actividad. Se establece como requisito indispensable estar vacunado con la
pauta completa.

Actividades con pernoctas de larga duracion relacionadas con viajes de fin
de estudio.- No estaran permitidas.

Actividades de inmersion lingiiistica o de status similar.- No estaran
permitidas, ya que implican la movilidad de un numero elevado de alumnos y
alumnas con pernoctacion de larga duracion en una situacion compleja para el

profesorado encargado de hacer cumplir las medidas Covid durante la actividad.

o Nivel de alerta en el momento en la fecha prevista para su realizacion.- Las
actividades complementarias no se rechazan taxativamente como ocurria en el curso
anterior sino que dependera del Nivel de alerta para su ejecucion. Esta situacion hace
que sea dificil por parte de los departamentos didacticos la planificacién de sus

respectivas actividades complementarias.

Se desaconseja el pago por adelantado de cualquier tipo de actividad complementaria que
vaya a realizarse con posterioridad, si la diferencia entre el momento de pago y el momento
realizacion de la misma es superior a un mes, ya que el Nivel de alerta de Estepona, o de nuestro
centro podria anular esta actividad. En cambio, si es posible reservarlas, siempre que la empresa
permita la anulacion de la reserva sin coste alguno para el centro y/o el alumnado. Por otra parte,
estara permitido colgar en las paredes del aula los trabajos didacticos del alumnado. Respecto a
los carteles informativos de las actividades del centro, se aconseja utilizar los corchos situados en
las zonas comunes exteriores, dispuestos con esta intencion.

16 SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PROTOCOLO

Seguimiento

ACCIONES

RESPONSABLES

TEMPORALIDAD

INDICADORES
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ACCIONES

RESPONSABLES

TEMPORALIDAD

INDICADORES
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Protocolo Covid Biblioteca

Medidas de aplicacidon en el ambito de la Biblioteca

Estudiadas las normas de organizacion y funcionamiento de las Bibliotecas escolares
dictadas por la Junta, asi como las que incluye el Protocolo Covid-19 de nuestro centro, y de
conformidad con esas directrices y orientaciones, el equipo de apoyo a nuestra Biblioteca en su
empefio por mantener su contribucion al fomento de la lectura y en el desarrollo del curriculo
escolar, ha resuelto:

Respecto a su politica de préstamos, realizarlos de una forma selectiva, a través de uno de los
tres cauces siguientes:
a) A través de los profesores encargados de una lectura concreta, o de una materia:
dicho profesor recogera los libros en la Biblioteca y los distribuira en clase, habiendo de
entregar més tarde el documento que se adjunta, donde consignara el nombre de cada
alumno, asi como el cddigo del ejemplar correspondiente (cddigo de barras).
b) Atencidon personalizada al alumno o alumna, previa solicitud de cita en nuestro
correo electrénico: biblioteca@maralboran.es
c) Préstamos por cursos durante los recreos, pero para evitar las habituales
aglomeraciones y en beneficio de todos, hemos organizado los dias de la semana de esta
manera:

+  Primero y Segundo de la ESO, lunes y martes;
« Terceroy Cuarto de la ESO, miércoles y jueves;
« Bachilleratos y Ciclos Formativos, viernes.

Asimismo, para garantizar la distancia de seguridad entre los usuarios, hemos acordado
que un integrante del equipo se situara a la entrada de la Biblioteca, para regular el acceso a
la misma; a la vez que se encarga de recoger las devoluciones de ejemplares (para agilizar el
proceso, dispondra de una caja, donde depositara los libros recibidos que habrén de permanecer
dos semanas en cuarentena, asi evitaremos que los alumnos que acuden a devolver libros
permanezcan en espera).

Otro miembro del equipo se encargara de registrar los préstamos (dada la situacién
extraordinaria, sera una tarea individual y bastante mas lenta y tediosa que en las circunstancias
habituales, donde siempre contamos con dos personas del equipo).

Esta nueva organizacion, motivada por la crisis sanitaria, sera objeto de continua
revision (cabe decir que nuestra proxima reunion esta fijada para el viernes, 18 de septiembre),
en pos de una optima utilizacién de los recursos.

Cualquier futuro cambio sera puntualmente comunicado a la Direccion y Jefatura de
estudios de nuestro centro.

Por dltimo, debemos afiadir que estamos a la espera de la instalacion de una mampara
que garantice la seguridad de usuarios y responsables; asi como de una escalera que permita
el acceso a las estanterias superiores recién instaladas. Hasta que la mampara no esté
debidamente situada e instalada, nos vemos obligados a mantener cerrada la biblioteca a la
comunidad educativa.






Protocolo Covid Departamento de Dibujo

Medidas de aplicacidon en el ambito de la asignatura

1. Elalumnado de 1°, 2° y 4° ESO no podra compartir ningun material de la asignatura.

Se pedira que los utensilios fundamentales de Dibujo Técnico, escuadra, cartabon, regla
y compas sean desinfectados antes de traerlos a clase.

3. Los blocks de dibujo, este afio no podran permanecer en el instituto. Deberan traerlo el
dia que corresponda ya que no contamos con suficiente espacio para poder
almacenarlos.

4. La Unica técnica que emplearemos con agua seran los lapices acuarelables. Esta
técnica, requiere de muy poca cantidad de agua, solo deberan traer una botella pequefa
de agua y no requiere de limpieza de utensilios, con lo cual, evitamos que tengan que ir
al bafio o demasiado movimiento dentro del aula.

5. El alumnado de Bachillerato de Artes no podra compartir material. Para evitar contagios,
el departamento pedira al alumnado comprar una caja de plastico n° 10 y una carpeta A3
plastificada. El coste econdmico no asciende a 15 euros teniendo en cuenta ademas,
que la carpeta es imprescindible en un afio académico normal. Todos los utensilios de
todas las materias practicas (Dibujo Artistico, Técnicas de Expresion, Disefio y Volumen)
seran guardados en la misma caja.

6. En el caso de la asignatura de Volumen, se tendra especial cuidado con los materiales.
Estamos buscando alternativas mas seguras como por ejemplo, sustituir el barro por
pastillas de jabon (esto se estd estudiando). En cualquier caso, los materiales
permaneceran en departamentos estancos e individuales, bien sea en la caja nombrada
anteriormente o bolsas de plastico. Tanto la caja, como la carpeta no saldran del centro
salvo que se diera la situacion excepcional, de que el alumnado tuviese que permanecer
en su casa, entonces, podrian llevarselo. En este caso, seria todo desinfectado antes de
salir del centro y al regresar también. Con este planteamiento ademés evitamos que el
alumnado tenga que duplicar sus recursos materiales. El departamento, comprara spray
hidroalcohdlico para poder llevar a cabo esta tarea. Hemos comprobado la capacidad de
cada aula especifica y no hay problema de espacio para las cajas y las carpetas. Todo
estard perfectamente ordenado y etiquetado. El departamento adaptara las préacticas,
segun los contenidos del curriculo, responsablemente para evitar contagios y cumplir con
los contenidos minimos de cada materia, especialmente en 2°B.A. Dentro de este
protocolo, incluimos también que cada docente del departamento tendra sus propios
utensilios de dibujo técnico para utilizar en la pizarra debidamente etiquetado y que seran
desinfectados cada vez que lo utilice el alumnado.
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PROTOCOLO ESPECIFICO CON MEDIDAS DE ACTUACION PARA EL
DESARROLLO DE LOS SERVICIOS DE TRANSPORTE ESCOLAR
MOTIVADO POR LA CRISIS SANITARIA DEL COVID-19

Este protocolo contiene especificaciones de servicio, limpieza y desinfeccién, mantenimiento y
gestion del riesgo para la actividad del transporte en autobus relacionada con cualquier tipo de
servicio de transporte de viajeros, por tanto, las medidas son aplicables al desarrollo de Ia
prestacion de servicios de transporte escolar. Con estas normas se completan las medidas
dispuestas por las érdenes tanto del Ministerio de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana y del
Ministerio de Sanidad, y, en todo caso, se supeditan a las mismas.
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1. ACTUACIONES PREVIAS AL INICIO DEL SERVICIO

Version 1

a) Medidas generales de actuacion previas al inicio del Servicio de Transporte Escolar.

Ademas de las medidas de desinfeccion y desinsectaciéon que Autocares J.
Dominguez, S.L. ha estado aplicando con regularidad desde sus inicios, las
cuales eran muy eficientes antes de la crisis del virus Covid-19, a raiz de la
aludida alerta sanitaria ha valorado como muy procedente incluir en la
limpieza diaria otros protocolos complementarios, basados en las
recomendaciones y directrices marcadas por el Ministerio de Transportes,
Movilidad y Agenda Urbana y el Ministerio de Sanidad en el Documento
Técnico, con fecha 14 de julio de 2020, elaborado por la Direccidon General de
Transporte Terrestre y la Direccion General de Sanidad Publica, Calidad e
Innovacidon con participacion de las Direcciones de Transportes de las
Comunidades Auténomas y del Departamento de Viajeros del Comité
Nacional de Transporte por Carretera, estableciendo para ello un refuerzo en
las tareas propias de limpieza y desinfeccion con productos de solucién
hidroalcohdlica con 70% de alcohol e higienizante sin aclarado para todo
tipo de superficies, centrandose en diversas partes de contacto tales como
habitaculo del conductor: volante, asiento y cuadro de mandos y la zona del
pasaje, haciendo especial énfasis en las zonas de mayor contacto de los
viajeros: barandillas, pasamanos de las puertas de acceso al autobus,
asideros y asas de la parte posterior de las butacas, habitaculos
portaobjetos, apoyabrazos, mandos de luces individuales y aire
acondicionado y cinturones de seguridad, a fin de asegurarnos que toda la
flota de autocares quede totalmente desinfectada y libre del virus Covid-19
antes de empezar sus servicios diarios, para ello los operarios realizaran las
tareas de limpieza y desinfeccién con productos adecuados y guantes
desechables. Para reducir los riesgos inherentes a la limpieza de estas
superficies, todo el personal deberd extremar las medidas higiénicas
preventivas, siguiendo las instrucciones que dicten las autoridades sanitarias
y la propia empresa.

b) Medidas referidas a los conductores.

Los conductores de Autocares J. Dominguez, en cumplimiento de la normativa
vigente, irdn provistos de mascarillas, ademas la empresa les facilitara gel
higienizante para que puedan desinfectarse las manos con frecuencia.

Ademas la empresa facilita informacion y formacidon a toda la plantilla de
conductores acerca del uso del gel y de otras medidas preventivas
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especificas para el puesto de conducciéon y desarrollo de la actividad laboral,
tales como: limpiarse las manos con gel hidroalcohdlico cuando haya
contacto con equipajes y/o pertenencias de los viajeros, ventilacién del
vehiculo de manera frecuente, evitar tocarse ojos, nariz y boca sin la
desinfeccidon previa, lavarse las manos a base de alcohol o con agua y jabdn a
la conclusién de un servicio, a la llegada a cocheras y mismo procedimiento
antes del inicio del siguiente traslado, después de colocarse, tocar o quitarse
la mascarilla, al toser o estornudar cubrirse la boca o nariz con el codo
flexionado o con un pafuelo desechable y posterior lavado de manos vy al
minimo sintoma de fiebre, tos o dificultad para respirar acudir a su médico.
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¢) Medidas para la limitacion de contactos.

Desde Autocares J. Dominguez se aconseja a los usuarios del transporte
escolar guarden la distancia de seguridad minima en las paradas mientras
esperan la llegada del autobus o cuando bajen del vehiculo tanto en los
centros educativos como en las paradas a la vuelta.

En el apartado 4 (Medidas especificas para el desarrollo del Servicio de
Transporte Escolar) se enumeran otras medidas preventivas.

2. ENTRADAS Y SALIDAS

Version 1

a) Habilitacion de vias de entradas y salidas de alumnos en el autobds.

Al objeto de minimizar el contacto entre los alumnos en el interior del
autobus, los usuarios del transporte escolar deberan entrar con mascarilla (1)
por la puerta delantera y ocupar las butacas de forma sistematica desde la
parte trasera del vehiculo hacia delante por afinidad de paradas vy
convivencia por curso escolar y en el caso que no esté prevista la ocupacién
total de las plazas disponibles, el monitor o monitora deberd cuidar de
organizar espacios libres entre butacas ocupadas.

A la llegada a la a los centros educativos la bajada de los alumnos se realizara
de forma ordenada supervisada por el conductor de la empresa con el
protocolo que marquen las autoridades competentes.

b) Organizacion del alumnado en el interior del autobus.

Como se indica en el anterior punto, los usuarios del transporte escolar
deberan ocupar las butacas de forma sistematica desde la parte trasera del
vehiculo hacia delante por afinidad de paradas y convivencia por curso
escolar y en el caso que no esté prevista la ocupacién total de las plazas
disponibles, el conductor tendra la potestad de organizara espacios libres
entre butacas ocupadas.

Para una mayor seguridad y como medida de prevencidn, el alumno en la
medida de lo posible debera ocupar siempre el mismo nimero de butaca
durante todos los trayectos a lo largo del curso escolar.
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c) Otras medidas.

(1) Mascarilla obligatoria
a partir de 6 afos

Los monitores deberan velar que cuando los alumnos hagan uso del Servicio
de Transporte Escolar, cumplan concienzudamente con las medidas y
recomendaciones de las autoridades sanitarias sobre los desplazamientos en
autobus.

En los autocares existe carteleria con indicaciones y recomendaciones bdsicas
para el uso del transporte publico de viajeros durante la alerta sanitaria del
COVID-19, al objeto de garantizar la seguridad tanto de los alumnos como de
monitores y conductores.

ES OBLIGATORIO EL USO DE MASCARILLAS
QUE CUERAN NARIZ ¥ BOCA PARA TODOS

LOS USUARIOS
ORDEN TMA/ 384 /2020, DE 3 DE MAYOD

LA
Yt U
1 Evita viajar si tienes sintomas

Sl NOTAS ALGUN SINTOMA DE ESTAR ENFERMO, QUEDATE
EM CASA Y NO VIAJES

e

O
(=
*“Y=—Lavate las manos
EVITA TOCARTE CARA, OJOS5, NARIZ ¥ BOCA.
ANTES ¥ DESPUES DEL VIAJE, LAVATE LAS MANGS CON
AGUA Y JABOMN O CON GEL HIDROALCOHOLICO

T

U1 pistancia de seguridad

FUERA DEL AUTOCAR, MANTEN SIEMPRE LA DISTANCIA DE
SEGURIDAD CON OTROS VIAJEROS

— " Toser con el codo

CUBRETE LA BOCA CON EL CODO O CON UN PANUELO
DESECHABLE AL TOSER O ESTORNUDAR
0
Tu seguridad es la seguridad de
todos

ACTUA CON EMPATIA Y RESPECTO HACIA LOS DEMAS,
TU SEGURIDAD ES LA DE TODOS

AUTOCARES J. DOMINGUEZ SE ACOGE A LAS RECOMENDACIONES DE
LAS AUTORIDADES SANITARIAS SOBRE LA RESPONSABILIDAD EN LOS
DESPLAZAMIENTOS EN AUTOBUS, CARANTIZANDQO LA SEGURIDAD
TANTO DE VIAJEROS COMO DE CONDUCTORES
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3. ACCESO DE PERSONAS AJENAS

a) Medidas de acceso de los monitores de ruta.

Como miembro del pasaje y responsable de los alumnos en el interior del
autocar, los monitores deberan de cumplir y hacer cumplir a los alumnos
con las normas y recomendaciones de las autoridades sanitarias en cuanto a
la utilizacion del transporte de viajeros por carretera, ademds de extremar
personalmente la limpieza de manos con gel hidroalcohédlico cuando haya
contacto con alumnos, equipajes y/o pertenencias de estos, evitar tocarse
ojos, nariz y boca sin la desinfeccion previa, lavarse las manos a base de
alcohol o con agua y jabdn a la conclusidon de un servicio, a la llegada al
colegio y mismo procedimiento antes del inicio del recorrido de vuelta,
después de colocarse, tocar o quitarse la mascarilla, al toser o estornudar
cubrirse la boca o nariz con el codo flexionado o con un pafiuelo desechable y
posterior lavado de manos y al minimo sintoma de fiebre, tos o dificultad para
respirar acudir a su médico.

4. MEDIDAS ESPECIFICAS PARA EL DESARROLLO DEL SERVICIO DE TRANSPORTE
ESCOLAR DIARIO

Version 1

a) Limitacion de contactos

Tal y como se recoge en los apartados 1.c y 2.3, los usuarios del transporte
escolar _deberan guardar la distancia de seguridad minima en las paradas
mientras esperan la llegada del autobus o cuando bajen del vehiculo tanto en
el colegio como en las paradas a la vuelta. Y al objeto de minimizar el
contacto entre los alumnos en el interior del autobus, los usuarios del
transporte escolar deberan ocupar las butacas de forma sistematica desde
la parte trasera del vehiculo hacia delante por afinidad de paradas y
convivencia por curso escolar y en el caso que no esté prevista la ocupacion
total de las plazas disponibles, el conductor y en los caso que se lleve monitor
o monitora deberdn cuidar de organizar espacios libres entre butacas
ocupadas.
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A la llegada al centro estudiantil la bajada de los alumnos se realizara de
forma ordenada y supervisada por el conductor o en el caso por monitor o
monitora con el protocolo que marque la autoridad competente.

b) Medidas de prevencidn personal

La mejor prevencién personal de todos y cuantos componen el pasaje del
autobus escolar (alumnos), monitor y conductor es el cumplimiento
escrupuloso de las indicaciones, medidas y recomendaciones de las
autoridades sanitarias sobre los desplazamientos en autobus, garantizandose
con ello la seguridad tanto de los propios alumnos, como de los monitores y
conductores de los Servicios de Transporte Escolar.

c) Limpieza, desinfeccion y ventilacion de los espacios

Las medidas de limpieza, desinfeccion y ventilacién de los autocares estdn
recogidas en el apartado 1.a, donde se indica que ademds de las medidas de
desinfeccion y desinsectacion que Autocares J. Dominguez, S.L. ha estado
aplicando con regularidad desde sus inicios, las cuales eran muy eficientes
antes de la crisis del virus Covid-19, a raiz de la aludida alerta sanitaria ha
valorado como muy procedente incluir en la limpieza diaria otros protocolos
complementarios, basados en las recomendaciones y directrices marcadas
por el Ministerio de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana y el Ministerio
de Sanidad en el Documento Técnico, con fecha 14 de julio de 2020,
elaborado por la Direccion General de Transporte Terrestre y la Direccién
General de Sanidad Publica, Calidad e Innovacion con participacion de las
Direcciones de Transportes de las Comunidades Auténomas vy del
Departamento de Viajeros del Comité Nacional de Transporte por Carretera,
estableciendo para ello un refuerzo en las tareas propias de limpieza y
desinfeccion con productos de solucién hidroalcohdlica con 70% de alcohol e
higienizante sin aclarado para todo tipo de superficies, centrandose en
diversas partes de contacto tales como habitaculo del conductor: volante,
asiento y cuadro de mandos y la zona del pasaje, haciendo especial énfasis en
las zonas de mayor contacto de los viajeros: barandillas, pasamanos de las
puertas de acceso al autobus, asideros y asas de la parte posterior de las
butacas, habitaculos portaobjetos, apoyabrazos, mandos de luces individuales
y aire acondicionado y cinturones de seguridad, a fin de asegurarnos que toda
la flota de autocares quede totalmente desinfectada y libre del virus Covid-19
antes de empezar sus servicios diarios, para ello los operarios realizaran las
tareas de limpieza y desinfeccidn con productos adecuados y guantes
desechables. Para reducir los riesgos inherentes a la limpieza de estas
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superficies, todo el personal deberd extremar las medidas higiénicas
preventivas, siguiendo las instrucciones que dicten las autoridades sanitarias
y la propia empresa.

A la vista de un informe encargado por el Comité Nacional de Transporte por
Carretera en el que han participado el C.S.I.C., empresas carroceras y
expertos en climatizacién, el Gobierno de Espaifa ha equiparado la seguridad
en los sistemas de ventilacion y climatizacion de los autobuses a la que
puede haber en los aviones. De hecho, gracias a la seguridad de los sistemas
de ventilaciéon y climatizacidn, se ha podido lograr la ocupacion de todas las
plazas. En las conclusiones de los expertos en climatizacién se recoger que la
utilizacién de los sistemas de climatizacidn instalados en los autobuses y
autocares contribuyen a prevenir la transmisidn de infecciones a través de
bioaerosoles, dado que cuentan con sistemas de renovacidon de aire que
garantizan renovaciones completas del aire interior entre 3 y 6 minutos,
pudiéndose incrementar esta renovacién _en caso de mantener las
compuertas de renovacidon completamente abiertas, con las boquillas abiertas
existe un flujo de aire vertical de arriba habia abajo a una velocidad tal que
dificulta el contagio cruzado entre pasajeros, por otro lado con boquillas
cerradas, el diseiio de las boquillas genera un efecto “burbuja” o “campana”
alrededor del pasajero que crea una barrera a los bioaerosoles generados
alrededor de la misma.

Por otro lado, el habitaculo de los pasajeros se ventilara regularmente en los
puntos de paradas, si la temperatura y condiciones meteoroldgicas lo
permitieran.
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5. CONTROL DE REVISIONES Y MODIFICACIONES

NUMERO
VERSION FECHA | DESCRIPCION DE LAS MODIFICACIONES
1 22/07/2020 EDICION INICIAL

Version 1
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1. Introduccién

Resumen:
Los coronavirus son una amplia familia de virus que normalmente afectan sélo a animales.
Algunos tienen la capacidad de transmitirse de los animales a las personas.

El SARS-CoV-2 es un nuevo tipo de coronavirus que puede afectar a las personas. Fue
Detectado por primera vez en diciembre de 2019 en la ciudad de Wuhan, provincia de

Hubei, en China.

Tal y como sefiala el Ministerio de Sanidad en relacién con la proteccién de las personas
trabajadoras con riesgo de exposicién al nuevo coronavirus, hay que partir de una serie de

premisas:

a) El coronavirus es un virus desconocido anteriormente en la patologia

humana.

b) Las medidas de aislamiento, en los casos investigados, constituyen la
primera barrera de proteccion para la persona trabajadora afectada y para las

restantes susceptibles de contacto con la paciente.

Palabras claves: coronavirus, protocolo, medidas preventivas, victimas.
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2. Metodologia de evaluacion del riesgo

El nivel de riesgo de cada puesto de trabajo se evaluaré en funcién de la naturaleza de las
actividades y los mecanismos de transmision del nuevo coronavirus SARS-CoV-2,

entendiendo por:

Exposicion de riesgo: aquellas situaciones laborales en las que se puede producir un
contacto estrecho con un caso sospechoso o confirmado de infeccion por el SARS-CoV-2
Exposicion de bajo riesgo: aquellas situaciones laborales en las que la relacion que se

pueda tener con un caso sospechoso o confirmado no incluye contacto estrecho.

Baja probabilidad de exposicidn: trabajadores que no tienen atencién directa al publico
0, si la tienen, se produce a méas de 1,5 metros de distancia, o disponen de medidas de
proteccion colectiva que evitan el contacto (mampara de cristal, separacion de cabina de

ambulancia, etc.).
Por «contacto estrecho» de caso sospechoso o confirmado se entiende:

- Cualquier persona que haya proporcionado cuidados mientras el caso presentaba
sintomas: trabajadores sanitarios que no han utilizado las medidas de proteccion
adecuadas, miembros familiares o personas que tengan otro tipo de contacto

fisico similar;

- Convivientes, familiares y personas que hayan estado en el mismo lugar que un
caso mientras el caso presentaba sintomas a una distancia menor de 2 metros

durante un tiempo de al menos 15 minutos.

Caso sospechoso: cualquier persona con un cuadro clinico de infeccién respiratoria
aguda de aparicion subita de cualquier gravedad que cursa, entre otros, con fiebre, tos o
sensacion de falta de aire. Otros sintomas como la odinofagia, anosmia, ageusia,
dolores musculares, diarreas, dolor toracico o cefaleas, entre otros, pueden ser
considerados también sintomas de sospecha de infeccién por SARSCoV-2 segun

criterio clinico.
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Caso probable: persona con infeccion respiratoria aguda grave con cuadro clinico y
radiologico compatible con COVID-19 y resultados de PCR negativos, 0 casos

sospechosos con PCR no concluyente.

Caso confirmado
con infeccion activa:
- Persona que cumple criterio clinico de caso sospechoso y con PCR positiva.

- Persona que cumple criterio clinico de caso sospechoso, con PCR negativa
y resultado positivo a IgM por serologia de alto rendimiento (no por test

rapidos).
- Persona asintomatica con PCR positiva con 1gG negativa o no realizada.
con infeccion resuelta:

- Persona asintomatica con serologia IgG positiva independientemente del
resultado de la PCR (PCR positiva, PCR negativa o no realizada).
Caso descartado: caso sospechoso con PCR negativa e IgM también negativa, si esta

prueba se ha realizado, en el que no hay una alta sospecha clinica.
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ALTA PROBABILIDAD
DE EXPOSICION

MEDIA PROBABILIDAD
DE EXPOSICION

BAJA PROBABILIDAD
DE EXPOSICION

Personal sanitario
asistencial y no asistencial
que atiende a un caso
sospechoso o confirmado
de COVID-19.

Técnicos de transporte
sanitario, si hay contacto
directo con un caso
sospechoso o confirmado
de COVID-19 trasladado.

Situaciones en las que no se
puede evitar un contacto
estrecho en el trabajo con un
caso sospechoso o
confirmado de COVID-19

Personal sanitario cuya
actividad laboral no

incluye contacto estrecho

con un caso sospechoso o
confirmado de COVID-

19, por ejemplo:

- Acompafantes para traslado.
- Celadores, camilleros,
trabajadores de limpieza.

Personal de laboratorio
responsable de las
pruebas de diagndstico
viroldgico.

Personal no sanitario que
tenga contacto con material
sanitario, fémites o
desechos posiblemente
contaminados

Ayuda a domicilio de
contactos asintomaticos.

Trabajadores sin atencion
directa al publico, 0 a mas de
1,5 metros de distancia, o con
medidas de proteccion
colectiva que evitan el
contacto, por ejemplo:

- Personal administrativo.

- Técnicos de transporte
sanitario con barrera
colectiva, sin contacto directo
con el paciente.

- Conductores de transportes
publicos con barrera
colectiva.

- Personal de seguridad.

REQUERIMIENTOS

En funcion de la evaluacion
especifica del riesgo de
exposicion de cada caso:
componentes de EPI de
proteccién bioldgica y, en
ciertas circunstancias, de
proteccidn frente a aerosoles
y frente a salpicaduras.

En funcion de la evaluacion
especifica del riesgo de cada
caso: componentes de EPI de
proteccion bioldgica.

No necesario uso de EPI.

En ciertas situaciones (falta
de cooperaciéon de una
persona sintomatica):

— proteccion respiratoria,

— guantes de proteccion.

Las correspondientes medidas preventivas se implantaran segun lo establecido en el punto

de Protocolos de actuacion por Puestos.
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3. Datos de la Empresa y Clasificacidn del Nivel de Riesgo

NOMBRE: LIMPIEZAS GUADALMEDINA S.L.

CIF: B29640166

DOMICILIO SOCIAL: C/ ATAJATE 24 POLIGONO INDUSTRIAL LA ESTRELLA
LOCALIDAD: MALAGA

PROVINCIA: MALAGA

N° DE CLIENTE: 36859

ACTIVIDAD: Otras actividades de limpieza

OBSERVACIONES A LA ACTIVIDAD: Limpieza y mantenimiento

N° DE CENTROS DE TRABAJO EN CONTRATO: 1

SERVICIO DE PREVENCION: INTEGRAL DE PREVENCION SUR S.L.
PERSONA RESPONSABLE: ALBERTO MARTIR AVILA

Clasificacion del nivel de riesgo de cada puesto de trabajo

A continuacion se clasifica cada puesto de trabajo segun si puede tener: Exposiciones de Riesgo,
Exposiciones de Bajo Riesgo o Baja Probabilidad de Exposicion.

PUESTO NIVEL DE RIESGO

LIMPIADORA Baja probabilidad de exposicién
LIMPIADOR Baja probabilidad de exposicion
IADMINISTRATIVO/ JEFE ADMINISTRATIVO Baja probabilidad de exposicion
ENCARGADO / SUPERVISOR Baja probabilidad de exposicion
REPARTIDOR -LIMPIADOR Baja probabilidad de exposicion
JEFE DE COMPRAS Y VENTAS Baja probabilidad de exposicion
JEFA DE PERSONAL Baja probabilidad de exposicion

4. Protocolo de actuacion

Los coronavirus son una amplia familia de virus que normalmente afectan solo a los
animales. Algunos tienen la capacidad de transmitirse de los animales a las personas.
Producen cuadros clinicos que van desde el resfriado comin hasta enfermedades
mas graves, como ocurre con el coronavirus que causd el sindrome respiratorio
riesgo: agudo grave (SARS-CoV) y el coronavirus causante del sindrome respiratorio de
Oriente Medio (MERS-CoV).

Descripcion del

El nuevo coronavirus se llama SARS-CoV-2. La enfermedad que causa el SARS-
CoV-2 se llama COVID-19.
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Posibles causas

(Vias de
transmision)

Posibles
consecuencias

Medidas
preventivas

Transmisién entre humanos:

Via respiratoria. Por gotitas respiratorias que las personas producen cuando
tosen, estornudan o al hablar. Si bien, parece poco probable la transmision
por el aire a distancias mayores de uno o dos metros.

Por contacto directo con superficies, animales contaminados o secreciones
infectadas de enfermos.

El periodo de incubacién de este virus no se conoce con precision. Se trata de la
cantidad de tiempo que transcurre entre el momento cuando una persona esta
expuesta al virus y cuando se presentan los sintomas. En los primeros casos, el
periodo de incubacion promedio parecia ser de 5 dias, pero hay casos que ocurrieron
hasta 14 dias después de la exposicion.

Sintomas comunes: fiebre, tos seca, cansancio

Casos graves: fiebre alta, neumonia o infeccion respiratoria aguda

DESPLAZAMIENTO EN VEHICULOS

El transporte pablico particular de personas en vehiculos de hasta nueve plazas,
incluido el conductor, en los que deba viajar mas de una persona en el vehiculo,
respetard que vaya como maximo una persona por cada fila de asientos,
manteniéndose la mayor distancia posible entre los ocupantes siempre en el marco
de los supuestos de desplazamiento autorizados en el articulo 7 del Real Decreto
463/2020.

MANTENIMIENTO DE LA DISTANCIA DE SEGURIDAD
Mantener distanciamiento social de 1,5 metros.
MEDIDAS DE HIGIENE PERSONAL

Lavarse las manos regularmente con agua y jabon, y especialmente después del
contacto con otras personas, antes de comer y al regresar a casa.

Al toser y estornudar cubrirse la boca y la nariz con pafiuelos desechables, los cuales
de tirardn a un cubo de basura con tapa y pedal, inmediatamente después de su uso.

Evitar tocarse los 0jos, la nariz y la boca.

Evitar el uso de anillos, pulseras, relojes y otros adornos que dificultan una correcta
higiene de manos.

Mantener las ufias cortas y cuidadas.

En empresas donde se manipulan alimentos, uso obligatorio de mascarillas
quirdrgicas para evitar contagiar los alimentos con secreciones de procedencia
respiratoria, de toses o estornudos.

Evitar en lo posible el intercambio de documentacién u objetos (tarjetas, billetes o
monedas, boligrafos) y si no es posible, usar guantes y realizar una renovacién o
desinfeccion frecuente de los mismos.
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En puestos de trabajo donde no sea posible proceder al lavado de manos por el
desempefio de la tarea, se debera disponer de gel o solucion alcoholica sustitutiva en
cantidad suficiente para su turno y puesto de trabajo y asi mantener la higiene
adecuada.

MEDIDAS DE DESINFECCION

Se debe realizar la limpieza y desinfeccion de las superficies, herramientas,
maquinas y equipos que han estado en contacto con otras personas antes de su uso.

Se debe realizar como minimo una limpieza diaria de todas las superficies, haciendo
hincapié en aquellas de contacto frecuente como pomos de puertas, barandillas,
botones, etc.

La limpieza y desinfeccion se realizara con un desinfectante de uso habitual por el
publico en general, como la lejia. Durante la limpieza se utilizaran guantes y
mascarillas (si estan disponibles).

Se debe intensificar la limpieza y desinfeccion de las zonas de uso comin, como
aseos, zonas de espera y descanso, taquillas, maquinas de autoventa, vestuarios,
cafeteras, asi como elementos del mobiliario de uso manual (pomos de puertas,
barandillas, etc).

Para los elementos susceptibles de estar en contacto con las personas se realizard, al
menos, una limpieza y desinfeccion profunda al dia y para aquellos elementos de uso
manual (pasamanos, pomos, barras de sujecion, botonaduras de ascensor...) se
recomienda aumentar la frecuencia varias veces al dia.

Para la limpieza del puesto de conduccién de vehiculos: aplicacion de solucion
desinfectante biocida con una bayeta de microfibra sobre todas las superficies y
mandos de la cabina del vehiculo, especialmente sobre el volante. Se evita con esta
técnica de actuacién la vaporizacion o propulsion aérea en espacios cerrados,
siguiendo las instrucciones de las autoridades sanitarias al respecto.

Lavado y desinfeccion diaria de los uniformes. Las prendas textiles deben lavarse de
forma mecénica en ciclos de lavado a 60/90 °C.

MEDIDAS DE CARACTER ORGANIZATIVO

Medidas generales

Siempre que sea posible, facilitar el teletrabajo, dependiendo de la actividad y el tipo
de jornada.

Evitar viajes innecesarios, especialmente a las zonas de mayor incidencia de la
enfermedad.

Es recomendable implantar un control de acceso en las empresas para la
comprobacion de ausencia de sintomatologia y el control de la temperatura. Sera
sospechosa cualquier persona con una temperatura superior a 37°C.

Se debe implantar un control de accesos de personal externo, limitandose al
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imprescindible para el mantenimiento de la actividad.

Instalacion de carteles informativos para el cumplimiento de las normas de
seguridad.

Suspender el control de acceso con huella dactilar sustituyéndolo por cualquier otro
sistema.

Medidas para garantizar la separacion entre trabajadores

Implementar las medidas necesarias para minimizar el contacto entre las personas
trabajadoras y entre estas Gltimas y los potenciales clientes o publico que puedan
concurrir en su lugar de trabajo con el objetivo de garantizar el mantenimiento de la
distancia de seguridad de 1,5 metros.

En este sentido, la disposicion de los puestos de trabajo, la organizacién de la
circulacién de personas y la distribucion de espacios (mobiliario, estanterias,
pasillos, etc.) en el centro de trabajo debe modificarse, en la medida de lo posible.

Puestos de trabajo estaticos: Cuando el tipo de actividad que realice el trabajador
lo permita (por ejemplo: oficinas, call center, linea de produccion, etc.), podra
acotarse y sefializarse (con pintura, cintas o pegatinas, elementos de balizamiento,
mobiliario, etc.) el area o espacio concreto que este ocupa durante la ejecucion de
sus tareas. A partir de los limites del &rea que se haya acotado para cada puesto de
trabajo, se establecera una distancia de 1,5 metros en todos los sentidos de manera
gue se mantenga esta distancia con otros trabajadores y/o vias de circulacion desde
cualquiera de los puntos en los que pueda situarse el trabajador durante la ejecucion
de sus tareas.

A tal efecto, podria ser necesario realizar determinados ajustes como por ejemplo:
- Reubicacién de los puestos de trabajo y/o mobiliario.
- Disminucion del nimero de personas presentes por turno a las estrictamente
necesarias.
- Mayor nimero de turnos pero con menor nimero de trabajadores.
- Reasignacién de tareas.
- Modificacién de la velocidad de la produccion.

Puestos de trabajo dinamicos: Cuando la actividad que realice el trabajador no
permita acotar y sefializar un &rea 0 espacio concreto (por ejemplo: personal de
limpieza, mantenimiento, almacén, etc.), porque la ejecucion de sus tareas requiere
continuos desplazamientos dentro de una misma zona o a distintas zonas del centro
de trabajo, se valoraré la adopcion de medidas organizativas como las siguientes:

- Minimizar el nimero de trabajadores que accedan a una misma zona al mismo
tiempo.

- Organizar y planificar, con suficiente antelacion, las actividades que deban
realizarse en dichas zonas espaciandolas en el tiempo y en el espacio, en la
medida de lo posible, para minimizar la concurrencia.

- Asignar zonas especificas a cada trabajador, de manera que este sea responsable
de llevar a cabo todas las tareas o actividades en la misma.
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- Asignar horarios especificos para cada actividad y trabajador.

Ademas de lo anterior, se estableceran vias de circulacién interiores (dentro de la
zona de trabajo), definiendo y sefializando los itinerarios a seguir (preferiblemente
de sentido Unico para evitar cruces de personas) con el objeto de mantener la
distancia social recomendada tanto entre aquellos que estén transitando por dichas
vias como con aquellos que se encuentren situados en sus puestos de trabajo.

Zonas comunes

Al igual que en las zonas de trabajo, en las zonas de uso comin (aseos, vestuarios,
pasillos, acceso a las instalaciones, etc.), se debera limitar el aforo segin las
dimensiones de cada espacio, la ubicacién del mobiliario y la previsible ubicacion
de los trabajadores en dichos espacios con el fin de que pueda respetarse la
distancia social recomendada. A continuacion, se enumeran algunas medidas
organizativas que podrian adoptarse para lograr este objetivo:

- Establecer horarios de entrada y salida al centro de trabajo que permitan un
acceso escalonado, reduciendo asi la posible concurrencia en el propio acceso,
zonas de fichaje, pasillos, escaleras, vestuarios etc. Adicionalmente, se podria
sefializar en el exterior las ubicaciones adecuadas en las que deberian situarse
aquellos que estén esperando para acceder al centro de trabajo para mantener entre
ellos una distancia de seguridad de 1,5 metros.

- Cuando sea posible, utilizar puertas de entrada y de salida independientes y evitar
cruces, en todo caso.

- Promover un uso escalonado de zonas comunes (comedores, &reas de descanso,
vestuarios, etc.) garantizando que pueda mantenerse una distancia de seguridad de
1,5 metros. En el interior de estas zonas, para facilitar la identificacion de la
distancia de seguridad, se podran utilizar sefializaciones.

- Cuando las dimensiones de alguna zona comuin (Por ejemplo: aseos, ascensores,
etc.) sean reducidas, hacer un uso individual de dichas zonas. Para evitar que otro
trabajador acceda a estos espacios cuando estén ocupados, podra utilizarse una
sefial que le indique que hay una persona en su interior y que debe esperar a 1,5
metros de la puerta.

- Cuando sea posible, priorizar la utilizacién de las escaleras en lugar del ascensor.

- En las vias de circulacién como pasillos que puedan existir en el centro de
trabajo, siempre que el ancho de la misma lo permita, definir sentidos de
circulacion separados, al menos, por la distancia de seguridad de 1,5 metros y
sefializarlos, longitudinal y transversalmente, con pintura, cintas o pegatinas
(antideslizantes y resistentes al desgaste y limpieza), elementos de balizamiento,
etc.

- Si las dimensiones de la via no permiten adoptar la medida anterior, establecer un
sentido Unico para cada via de circulacién siempre que exista una via para recorrer




PLAN DE ACTUACION / Pégina 12 de 45

CONTINGENCIAS FRENTE AL Cédigo docum.: PACL
Fecha revision:
CORONAVIRUS eczglge%géon

el mismo itinerario en sentido contrario.

- Cuando ninguna de las medidas anteriores sea posible, se informara a los
trabajadores de la importancia de mantener las distancias de seguridad y de evitar
cruces cuando utilicen dichas vias. Asi, en pasillos o vias estrechas donde no
pueda asegurarse la distancia de seguridad de 1,5 metros ni instalar los elementos
de separacion fisica que se recogen en el siguiente apartado, se pueden utilizar
indicaciones para sefialar qué sentido tiene preferencia, de forma tal que hasta que
la persona con preferencia no haya recorrido dicho pasillo o0 zona, la persona que
desea recorrerlo en sentido contrario tendrd que esperar (de forma similar a la
norma de trafico para puentes o zonas de via estrecha).

Barreras fisicas

Estas medidas se adoptardn cuando las anteriormente recomendadas para garantizar
la distancia de 1,5 m entre trabajadores no sean viables o no resulten eficaces.

Como ejemplos de barreras que podrian ser utilizadas cabe citar mamparas de
materiales transparentes (plastico duro rigido, metacrilato, cristal o, en defecto de los
anteriores, plastico duro flexible) para no obstaculizar la visibilidad de los
trabajadores. Los materiales serdn resistentes a rotura por impacto y faciles de
limpiar y desinfectar. Las barreras dispondran, si fuera necesario, de elementos que
las hagan facilmente identificables para evitar riesgo de golpes o choques.

Se recomienda que la altura de las barreras sea de, al menos, 1,5 m para asegurar una
separacion efectiva de las personas, tanto si estan sentadas como si estan de pie.

Esta medida podra ser adoptada tanto en las zonas de trabajo como en aquellas de
uso comun. Sera igualmente aplicable para separar mediante barreras fisicas a los
trabajadores del personal ajeno que pueda acceder a las instalaciones (por ejemplo:
suministradores, reparacion de averias, etc.) o del pablico general si la actividad del
establecimiento es comercial.

En establecimientos abiertos al puablico se atender4d a las siguientes
consideraciones:

El aforo maximo deberd permitir cumplir con las medidas extraordinarias dictadas
por las autoridades sanitarias, concretamente con el requisito de distancias de
seguridad.

Cuando sea posible, se fomentara la habilitacién de mecanismos de control de
acceso en las entradas de los locales. Este control de acceso debe garantizar el
cumplimiento estricto del aforo maximo calculado para esta situacion extraordinaria.

Cuando sea de aplicacidn, se estableceran medidas para organizar a los clientes que
permanezcan en el exterior del establecimiento en espera de acceder a él cuando lo
permita el aforo. Todo el publico, incluido el que espera en el exterior del
establecimiento, debe guardar rigurosamente la distancia de seguridad.

Medidas organizativas en operaciones de carga y descarga de mercancias: Con
el fin de mantener el distanciamiento personal y el acceso de los conductores a cada
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centro de trabajo, los conductores no intervendran en la carga y descarga, siendo ésta
responsabilidad del centro donde se cargue o descargue, debiendo mantenerse dentro
de la cabina o en zonas especialmente habilitadas.

Medidas organizativas en zonas de venta (comercios): se debe evitar la
manipulacion directa por parte de los clientes de los alimentos, especialmente los no
envasados, y de equipos, facilitando el servicio a los clientes para minimizar el uso
del sistema de autoservicio. Se recomendara el uso de guantes desechables de un
solo uso en las zonas de autoservicio, que deberdn estar siempre disponibles.
Asegurar la distancia entre el cliente y los productos no envasados: carnes, pescados,
frutas y hortalizas, panaderia, confiteria y pasteleria.

MEDIDAS DE VIGILANCIA DE LA SALUD

Vigila tu temperatura corporal, en caso de tener mas de 38°, vigila el resto de
sintomas (tos y dificultad respiratoria) y en caso de su aparicion se deberd comunicar
a

CORONAVIRUS

Para cualquier otro tipo de
informacion acerca del
coronavirus, contactar con
Salud Responde

Si tiene sintomas o ha estado
en contacto con una persona
COon coronavirus o que venga de
una zona de riesgo:

Q

900 400 061

Q

955 545 060

Otras emergencias
sanitarias

Q 061 NO ASISTIR DIRECTAMENTE
A HOSPITALES, NI CENTROS

Q 112 DE SALUD.

(Evitar su uso sino se
requiere asistencia
sanitaria urgente)
No existe un tratamiento especifico, pero se estan empleando antivirales que han
demostrado cierta eficacia. Si existen muchos tratamientos para el control de sus

sintomas por lo que la asistencia sanitaria mejora el pronostico.

Equipos_ de En la mayoria de las situaciones de BAJA PROBABILIDAD DE EXPOSICION
Proteccion no es necesario el uso de EPI, siempre que se mantenga la distancia de

MENERERGEEES sequridad de 1,5 metros aunque es obligatorio el uso de mascarilla higiénica.
minimizar las

posibles Los equipos requeridos por el personal durante la desinfeccién son:
consecuencias

derivadas de la
materializacién

del riesgo) Adicionalmente todos los trabajadores que puedan compartir objetos,

Guantes de proteccion que deben cumplir con la norma UNE-EN ISO
374.5:2016.
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herramientas, etc, deben usar de forma permanente guantes desechables de
proteccidn a fin de evitar contagios.

Para el caso de posible exposicion a aerosoles o cuando se compruebe que en el
puesto de trabajo haya riesgo de contaminacion de los ojos a partir de salpicaduras o
gotas (por ejemplo: sangre, fluidos del cuerpo, secreciones o excreciones):

Batas impermeables de manga larga 0 monos completos segin UNE-EN
13795:2011+A1:2013.

Mascarillas autofiltrantes tipo FFP2 o FFP3 que deben cumplir con la norma
norma UNE-EN 149:2001 + A1:20009.

Proteccion ocular como gafas ajustadas de montura integral o pantallas faciales.
Deben estar certificados por norma UNE-EN 166:2002.

Los EPI se deben retirar de forma que se evite el contacto con el exterior de los
mismos y se deben lavar las manos inmediatamente después de su retirada.

Los EPI se desecharan inmediatamente en bolsas de basura controladas para que no
contaminen otros objetos ni superficies.

Con la evidencia cientifica disponible a fecha 2 de junio de 2020 (Informacién
cientifica-técnica sobre el COVID-19, del Ministerio de Sanidad; ECDC; CDC), el
Ministerio de Sanidad ha definido como grupos vulnerables para COVID-19 las
personas con enfermedad cardiovascular, incluida hipertension, enfermedad
pulmonar crénica, diabetes, insuficiencia renal crénica, inmunodepresion, cancer en
fase de tratamiento activo, enfermedad hepatica cronica severa, obesidad mérbida
Trabajadores (IMC>40), embarazo y mayores de 60 afios.
especialmente : . . .
sensibles Los trabajadores deberan comunicar a la empresa su estado y la empresa debera
comunicarlo al Servicio de Prevencion y proceder a la adaptacién del puesto de
trabajo para ofrecer una proteccidn adecuada que evite el contagio o proceder a la
reubicacién en otro puesto exento de riesgo de exposicion al SARS-COV-2. En el
caso de que ninguna de estas soluciones sea posible, el Servicio de Prevencion
elaborard el informe para que quede acreditada la indicacion de incapacidad
temporal del trabajador.

Notificacion a las autoridades sanitarias en el menor tiempo posible en el caso de la
ke 2 existencia de dicho riesgo.

Continuidad Establecimiento de teletrabajo para minimizar el riesgo de propagacion y cierre
temporal en caso extremo.
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5. Procedimiento para atenuar los efectos adversos de la posible contingencia
Plan de Continuidad

Se describen a continuacion las medidas a adoptar para minimizar las posibles
consecuencias derivadas de la materializacion del riesgo:
- Notificacidon a las autoridades sanitarias en el menor tiempo posible en el caso de la

existencia de dicho riesgo.

- Procedimientos en caso de que exista un riesgo por contagio por coronavirus en el centro
de trabajo.
Se informara claramente a los trabajadores y a los proveedores sobre las medidas

organizativas y sobre su obligacion de cooperar en su cumplimiento. Se puede realizar
mediante carteleria en la entrada.

- En general, prohibir o limitar el acceso sin justificacion a las instalaciones a personal
ajeno a la empresa (se refiere a clientes y proveedores). Se limitard a lo estrictamente
necesario el acceso de profesionales considerados como no esenciales.

- Si se tuviera que realizar un mantenimiento por personal externo, se dispondra de los
equipos de proteccion individual descritos y se guardara la distancia de seguridad.
También se estableceran las medidas de higiene personal de lavado de manos y cara. En
todo caso, para el acceso de estas personas ajenas se deberan establecer medidas de
proteccién: uso de gel hidroalcoholico y mascarilla, etc.).

- No permitir el acceso a personas confirmadas de COVID-19 o sospechosas de tenerlo.

- Los servicios tales como mensajeria, correos, etc. seran atendidos en la zona de la
entrada, respetando las indicaciones de distancia de seguridad descritas.

- Personal Directivo y de perfil Administrativo: Establecimiento de teletrabajo parcial.

- Personal de perfil de Limpiador/limpiadora: Intentar mantener en todo momento una
distancia de seguridad de 1,5 metros con otras personas, en caso de no ser posible sera
obligatorio el uso de EPI's. En caso de material compartido entre trabajadores, uso de
guantes de vinilo. A ser posible se intentard disponer de material individual. Limpieza
diaria del entorno de trabajo, prestando especial atencion a superficies de mayor contacto
(pomos de las puertas, tiradores de cajones 0 armarios, impresoras, teclados, etc.).

Extremar las medidas de higiene personal.
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- Garantizar la distancia social de los profesionales en las zonas comunes. En caso de

sectores de trabajo diferentes, no romper la sectorizacion entrando a zonas comunes de otra

area.

En general, se tendran en cuenta las siguientes indicaciones para el funcionamiento en

las instalaciones propias:

Instalar CARTELERIA sobre el nuevo funcionamiento e informar desde
administracion por correo electrénico al personal externo sobre el nuevo modo
de operar y los cambios en los diferentes programas.

El acceso a las instalaciones se controlara desde administracion. Se dispondra
de una persona formada que realice las funciones de portero y que controle el
acceso de usuarios, de informacion general sobre medidas de proteccion e
indique el lavado de manos o uso de gel hidroalcohdlico y el uso de mascarilla
a personal externo que acceda al centro.

Se indicara el uso obligatorio de mascarilla tipo quirdrgica (o de otro tipo, sin
filtro) a toda persona que acceda a las instalaciones.

Se instalaran dispensadores de soluciones hidroalcohdlicas y se indicara a los
visitantes y proveedores el lavado de manos a la entrada y a la salida de las
instalaciones.

Se atendera si fuera necesario con cita previa programada y con tiempo
suficiente para que los visitantes no coincidan en la zona de espera y despachos.
Se indicara que sélo debe haber un usuario por cada 1,5 m en la zona de espera,
obligatoriamente con mascarilla. Se minimiza el nimero de personas en la zona
de espera espaciando citas. Se insistird en mantener siempre la distancia de
seguridad (1,5 metros) tanto en las zonas de atencion como en la zona de
espera.

La distancia de separacion entre personal externo y personal administrativo
debe ser adecuada (1,5 metros: al menos un metro cuando se cuente con
elementos de proteccion o mamparas protectoras, o de 1,5 metros sin estos
elementos). El personal esta obligatoriamente protegido con mascarilla como

minimo.



PLAN DE ACTUACION / Pagina 17 de 45
CONTINGENCIAS FRENTE AL Cédigo docum.: PACT

Fech ision:
CORONAVIRUS echa revision

Se distribuira el mobiliario de las zonas de atencion para permitir la adecuada
distancia de separacion entre personal externo y personal de la empresa. El
personal de la empresa estard obligatoriamente protegido con mascarilla como
minimo.

Se procedera a la desinfeccion diaria del material utilizado incluyendo
instrumental, material usado y superficies, y al lavado de manos, tras la
asistencia al personal externo.

Se procedera a la limpieza frecuente y adecuada de las zonas de atencion

Tras cada atencion, se limpiaran las sillas, la mesa y el mobiliario usado. Y también el

suelo.

Se utilizaran desinfectantes como diluciones de lejia (1:50) o desinfectante autorizado.

Se garantizara una ventilacion de las instalaciones, abriendo ventanas periddicamente para

ventilar durante 5 0 10 minutos. En caso de aire acondicionado también se ventila.

Se dispondra de papeleras con tapa de pedal gue seran limpiadas al menos una vez al dia.

Notificacion a las autoridades sanitarias en el menor tiempo posible en el
caso de la existencia de dicho riesgo. Si un/a trabajador/a presenta sintomas en
su domicilio seguira las instrucciones de Salud e informard de ello a la
direccion del Centro, para valorar si con caracter previo (tres o cuatro dias

antes) ha tenido contacto con otros profesionales o con clientes.

Si los sintomas aparecen en el ejercicio de sus funciones presenciales, en el
centro de trabajo, debe comunicarlo inmediatamente a la direccion del Centro
como responsable de la gestion del protocolo, la cual informaréd a las demaés

personas que hayan estado relacionandose con ella.

Se seguirdn las mismas medidas de limpieza y desinfeccidén del puesto de trabajo y se

activara la fase del protocolo que establece Salud, dejando en ese momento de relacionarse

con otras personas (clientes y profesionales) a la espera de lo que establezca la autoridad
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competente en la materia. A este respecto debe ir a su domicilio y comenzar a disponer del

retén de plantilla.

- Cumplimiento de las Medidas generales dirigidas a la proteccion de la salud de
los trabajadores y personal externo:

o El personal encargado de la asistencia sanitaria y no sanitaria debe
seguir estrictamente las medidas de proteccién encaminadas a controlar
y reducir la transmision del coronavirus.

o Se realizard la higiene de manos antes y después del contacto con los
trabajadores que se realicen el reconocimiento médico, después del
contacto con superficies o equipos utilizados y después de la retirada de
la proteccion.

o La higiene de manos es la medida principal de prevencion y control de
la Infeccion y deberé realizarse segln la técnica correcta (Anexo 1).

o Ademas, se realizara higiene de manos antes de colocarse la proteccion
y después de su retirada.

o Si las manos estan visiblemente limpias, la higiene de manos se podra
hacer con productos de base alcohoélica; si estuvieran sucias o0
manchadas con fluidos se hara con agua y jabén.

o El haber utilizado guantes no exime de realizar la correcta higiene de
manos tras su retirada.

o Las ufas deben llevarse cortas y cuidadas, evitando el uso de anillos,
pulseras, relojes de mufieca u otros adornos.

- Cumplimiento del Procedimiento de Limpieza y desinfeccion de las
superficies y espacios:

- Es importante asegurar una correcta limpieza de las superficies y de los
espacios.

- El personal de limpieza recibird formacion e informacion previa a la realizacion
de los trabajos.

- La limpieza general se hara siempre en hiumedo, desde las zonas mas limpias a

las més sucias.
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- El material utilizado que sea desechable se introducira en cubo con tapa de
apertura con pedal con bolsa que pueda cerrarse con facilidad y eliminar las

bolsas en los contenedores de basura habituales.

AMPLIACION DEL PLAN DE CONTINGENCIA TRAS LA ENTRADA EN
VIGOR DE LA ORDEN DE 19 DE JUNIO

Se incorporan los cambios derivados de la aplicacién de la Orden de 19 de junio de 2020
por la que se adoptan medidas preventivas de salud publica en la Comunidad auténoma de
Andalucia para hacer frente a la crisis sanitaria ocasionada por el coronavirus (COVID-19)
una vez superado el estado de alarma y la Orden de 25 de junio de 2020, por la que se
modifica la Orden de 19 de junio de 2020 por la que se adoptan medidas preventivas de
salud puablica en la Comunidad Auténoma de Andalucia para hacer frente a la crisis
sanitaria ocasionada por el coronavirus (COVID-19), una vez superado el estado de
alarma; asi como la Orden de 14 de julio de 2020, sobre el uso de la mascarilla y otras
medidas de prevencion en materia de salud publica para hacer frente al coronavirus
(COVID-19) y por la que se modifica la Orden de 19 de junio de 2020.

En relacion al Plan de Contingencia frente al Coronavirus, se establecen las medidas y/o

las modificaciones introducidas en las Ordenes mencionadas:

- Esta designado a Alberto Martir como encargado del centro propio situado en c/
Atajate, Polig La Estrella

El Encargado general Antonio Mellado Cea sera el responsable para el control del
cumplimiento de los protocolos de actuacion de los centros externos aportados por dichos
centros y de las medidas internas desarrolladas, deberd velar por su cumplimiento y
verificar periddicamente, dispone de check list adjunto en el anexo Ill del presente
documento. También seran los encargados de informar a los trabajadores de las medidas

implantadas en el centro, previa aportacion por el responsable de centro donde se presta
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servicio, para mitigar la propagacion de la COVID-19. Prestaran especial atencion a que se

cumple la higiene (fundamentalmente de manos) y se usan los EPIs correctamente.

Se ha realizado formacion a los trabajadores sobre COVID-19, prevencién y control de la
exposicion y medidas preventivas y de uso de Equipos de Proteccion Individual. Debe
verificarse que dicha formacion es impartida tanto al personal ya existente como al de
nueva incorporacion.

Establecer medidas de higiene en caso de reutilizacion de EPIs (desinfeccion,
descontaminacién, almacenamiento, gestion de residuos, etc.).

Indicaciones generales para trabajadores

Medidas de higiene personal:

Higiene de manos.

Evitar tocarse los 0jos, la nariz o la boca.

Distanciamiento social de 1,5 metros.

Cubrirse la nariz y la boca con un pafiuelo al toser y estornudar y desecharlo a
un cubo de basura con tapa y pedal. Cubrirse con el codo.

Antes de salir de casa: comprobar si presenta sintomas de COVID-19 o temperatura >
37,5 °C. En su caso, no acudir al trabajo e informar al centro.

Medios de transporte: En la medida de lo posible, acudir al centro priorizando el
transporte individual en bicicleta, vehiculo personal, patinete eléctrico o andando. En
vehiculo personal compartido, procurar no mas de dos personas estando separados en
diagonal y haciendo uso de mascarilla no se convive en el mismo hogar. En transporte
publico mantener la distancia de seguridad de 1,5 metros y obligatorio utilizar
mascarillas.

Entrada al puesto de trabajo: evitar aglomeraciones. Evitar el contacto fisico en el
saludo. Lavado de manos con agua y jabon. Colocacion de los EPIS.

Es obligatorio el uso de mascarilla.

No podran incorporarse a sus puestos de trabajo los trabajadores que:

- Estén en aislamiento domiciliario por tener diagnostico de COVID-19 o tengan
alguno de los sintomas compatibles con el COVID-109.
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Estén en periodo de cuarentena por haber tenido contacto con alguna persona
con sintomas o diagnosticada de COVID-109.

e Si un trabajador empezara a mostrar sintomas compatibles con la enfermedad (fiebre,
tos, sensacion de ahogo) se contactara de inmediato con la persona responsable y con
el teléfono habilitado para ello de la administracion sanitaria (955 545 060) y
abandonara su puesto de trabajo hasta su evaluacion.

e EIl trabajador, en funcién de su categoria profesional, conocerda los protocolos
especificos que afecten a su servicio y velara por su adecuado cumplimiento. En caso
de dudas solicitara informacion directa a sus responsables.

e Medidas preventivas para cuando llegue a casa después del trabajo:

Se recomienda dejar los zapatos en la entrada y no utilizar los zapatos de la
calle dentro de la casa.

Realizar higiene de manos (aprovechar para lavar también las llaves, movil y
demas objetos personales de uso frecuente).

Retirar la ropa y colocarla en lavadora o guardarla en una bolsa de pléastico.
Realizar nueva higiene de manos.

Ducharse a conciencia, el pelo también.

Limpiar el teléfono movil y las gafas, con agua y jabdén o alcohol al 70%, o
toallitas de las autorizadas por sanidad.

Lavar regularmente las zonas de contacto frecuente como los pomos de las
puertas, interruptores, barandillas, etc...con una solucién de alcohol al 70% o
de lejia al 0,1%.

Asegurar una buena ventilacion de la casa.

e Se solicita el maximo interés y colaboracién para el cumplimiento de estas medidas,
siendo obligacion de todos contribuir a su difusion y cumplimiento por parte de
comparieros y personal externo.

PAUTAS

PERSONALES Y ORGANIZATIVAS PERSONAL DE

ADMINISTRACION, LIMPIEZA Y SUPERVISION:

LIMPIEZA:

Evitar el contacto proximo.
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Mantener distanciamiento social de 1,5 metros, tanto entre personal propio como
entre personal propio y el personal de la empresa cliente.

No realizar manifestaciones de educacion o afecto que supongan contacto fisico.

Es obligatorio el uso de mascarillas en sitios publicos, en privados que asi lo tengan
establecido y aquellos que sean establecido por normativa vigente. Solo en casos
concretos, si la actividad a realizar es imprescindible y no se puede garantizar la proteccion
de la persona trabajadora, se utilizaran siguiendo las indicaciones del servicio de
prevencion respecto al uso de equipos de proteccion individual.

Pautas de trabajo.

Realizar la limpieza siguiendo las pautas definidas por el cliente y/o el Ministerio de
Sanidad para hacer frente al COVID-19. Les recordamos que nuestra empresa no realiza
desinfeccion, sélo limpieza.

Usar guantes, recordando que hay que lavarse las manos antes y después de usarlos.

Usar proteccion respiratoria, cuando asi se considere oportuno y segun el entorno de
trabajo donde se desarrolle la actividad.

Medidas higiénicas.

Solicitar si no es posible de la empresa cliente que se facilite el lavado frecuente de manos
con agua Yy jabdn y el secado con toallitas de papel desechables.

Solicitar si no dispone de la empresa cliente, informacion sobre los lugares donde
depositar los pafiuelos usados por el personal.

Se recomienda que las ufias estén cortas.

Se desaconseja el uso de anillos, pulseras, relojes u otros adornos que dificulten el
lavado de manos y mufiecas

Informar sobre el uso de los EPI: cada cuanto se ha de utilizar una nueva mascarilla,
cdémo se ha de poner y quitar, etc.

Evitar tocarse la cara y los ojos durante el trabajo, aunque se lleven guantes.

Si es posible, ventilar con mas frecuencia los locales durante la limpieza: apertura
de ventanas y/o solicitar el funcionamiento de los sistemas de ventilacion durante la
misma, funcionando con menor recirculacion que la habitual o sin ella.
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Evitar compartir herramientas, equipos, etc.
Limpiar los elementos que haya necesariamente que compartir.

Asimismo, se recordard al personal que no se debe compartir comida, objetos y
utensilios sin limpiarlos previamente.

Es importante recordar que hay que cubrirse la boca al toser o estornudar con un pafiuelo
de papel desechable, que habrd que tirar a la basura, la parte interior del codo o con la
mano, en cuyo caso habrd que lavarse y mientras tanto evitar tocarse la cara, la nariz o los
0jos.

Toda persona que estuviera en situacion de ser caso confirmado o sospechoso
(investigado)

debe abstenerse de acudir hasta que se confirme el negativo o se confirme su recuperacion.

Identificar al personal considerado sensible para este riesgo y analizar las condiciones para
que puedan realizar el trabajo con seguridad. Si esto no fuera posible, evitar que trabajen.

No coincidir, si no es posible mantener la distancia social de 1,5 metros entre el personal
que accede.

Dar pautas sobre posibles situaciones de estrés laboral.
Informar de los riesgos, medidas puestas en marcha, uso de EPI, etc.

Mantener actualizado el inventario para evitar problemas de desabastecimiento y recabar
de las empresas suministradoras qué productos disponen.

El procedimiento de limpieza y desinfeccion de las superficies y de los espacios en
contacto con el espacio se hard de acuerdo con la politica habitual de limpieza y
desinfeccion del centro de trabajo. Existe evidencia de que el coronavirus covid-19 se
inactiva en contacto con wuna solucién de hipoclorito soédico (lejia) con una
concentracion al 0,1%, etanol al 62-71% o perdxido de hidrégeno al 0.5% en el minuto.

La limpieza general se hara siempre en himedo, desde las zonas mas limpias a las mas
sucias.

Limpiar con guantes de goma.
Limpiar de limpio a sucio, de arriba abajo y de dentro hacia fuera.

No barrer nunca, recoger la suciedad con mopa o protegiendo el cepillo con textil
himedo.

Limpiar las superficies con bayetas himedas.
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El material de limpieza usado tiene que ser exclusivo para esa zona Yy procedimiento y
su desinfeccion posterior.

No crear corrientes de aire que faciliten el desplazamiento de gérmenes. No mezclar
productos incompatibles.

Llevar siempre en el carro de la limpieza los envases originales tanto de detergentes como
de desinfectantes, y las zonas susceptibles de estar contaminadas, no entrar con el carro
de la limpieza.

Medidas puesto limpiador/a

Seguimiento del protocolo de prevencion del riesgo de contagio frente al coronavirus

Evitar el contacto proximo.

Mantener distanciamiento social de 2 metros, tanto entre personal propio como
entre personal propio y el personal de la empresa cliente.

No realizar manifestaciones de educacion o afecto que supongan contacto fisico.

NO es necesario el uso de mascarillas. Solo en casos concretos, si la actividad a realizar
es imprescindible y no se puede garantizar la proteccion de la persona trabajadora, se
utilizaran siguiendo las indicaciones del servicio de prevencién respecto al uso de
equipos de proteccién individual.

En caso de compartir coche con otro trabajador se debe utilizar mascarilla.

Pautas de trabajo.

Realizar la limpieza siguiendo las pautas definidas por el cliente y/o el Ministerio de
Sanidad para hacer frente al COVID-109.

Usar guantes, recordando que hay que lavarse las manos antes y después de usarlos.

Usar proteccion respiratoria, cuando asi se considere oportuno y segun el entorno de
trabajo donde se desarrolle la actividad.

Aplicar los protocolos de limpieza dados por la autoridad sanitaria para los lugares donde
se ha detectado un posible caso o se ha confirmado uno.

Medidas higiénicas.

Solicitar de la empresa cliente que se facilite el lavado frecuente de manos con agua y
jabon y el secado con toallitas de papel desechables.

Solicitar de la empresa cliente informacion sobre los lugares donde depositar los pafiuelos
usados por el personal.

Se recomienda que las ufias estén cortas.

Se desaconseja el uso de anillos, pulseras, relojes u otros adornos que dificulten el
lavado de manos y mufiecas

Cambiar de guantes con frecuencia.

Informar sobre el uso de los EPI: cada cuanto se ha de utilizar una nueva mascarilla,
coémo se ha de poner y quitar, etc.

Evitar tocarse la cara y los ojos durante el trabajo, aunque se lleven guantes.
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Si es posible, ventilar con mas frecuencia los locales durante la limpieza: apertura
de ventanas y/o solicitar el funcionamiento de los sistemas de ventilacion durante la
misma, funcionando con menor recirculacion que la habitual o sin ella.

Evitar compartir herramientas, equipos, etc.

Limpiar los elementos que haya necesariamente que compartir.

Asimismo, se recordard al personal que no se debe compartir comida, objetos y
utensilios sin limpiarlos previamente.

Es importante recordar que hay que cubrirse la boca al toser o estornudar con un pafiuelo
de papel desechable, que habra que tirar a la basura, la parte interior del codo o con la
mano, en cuyo caso habrd que lavarse y mientras tanto evitar tocarse la cara, la nariz o los
0jos.

Vestuarios v aseos

Se debe disponer de las medidas pertinentes para mantener la distancia de seguridad y
reforzar las medidas de limpieza.

La ropa de calle debe guardarse en bolsas de plastico o porta traje para que no haya
contacto entre la ropa de calle y la de trabajo, recomendandose la instalacién de taquilla.

De acuerdo a la Orden SND/386/2020, de 3 de mayo, los aseos de uso comun deben
limpiarse y desinfectarse como minimo 6 veces al dia.

MEDIDAS EN OFICINA

MEDIDAS PARA LA OFICINA

En la oficina, se utilizaran barreras fisicas: mamparas u otros elementos fisicos de
facil limpieza y desinfeccion. Deben ser de resistencia adecuada y estar instaladas de forma
segura. De no poder instalar dichas barreras fisicas se asegurard una distancia minima con
el cliente de 2 metros.

El aforo maximo debe ser aquel que permita cumplir con la distancia interpersonal
de 2 metros. Mediante carteles se explicaran las normas de acceso a la oficina.

Si la afluencia de clientes fuese tal que no se pueda garantizar la distancia de 2
metros, se solicitara a los clientes que esperen en la calle, haciendo cola y separados.

Mediante carteles se recomendara a los clientes que se desinfecten las manos con
una solucion hidro-alcohdlica que estara a su disposicion a la entrada.

Se facilitaran los pagos mediante tarjeta bancaria, o dispositivos moviles, evitando
siempre que sea posible el pago con dinero en efectivo.

La terminal para el pago con tarjeta se desinfectara después de cada uso.

En caso de usar dinero en efectivo, se recomienda utilizar cestas o recipientes para
dejar el dinero.

Utilizacion de guantes para cobrar, lavado frecuente con geles, en el caso de no
contar con ellos, se extremaran las medidas de seguridad y la frecuencia en la limpieza y
desinfeccion con agua y jabon.
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Se garantizara una ventilacion adecuada, natural o mediante los sistemas de
climatizacion.

Se aumentard la frecuencia de la limpieza y desinfeccion de las superficies de la
oficina (mesas, expositores, pomos de puertas, tiradores, etc.), con cada cambio de
personal y al finalizar la jornada. Como minimo 2 veces al dia.

Se informara claramente a los clientes sobre las medidas organizativas y sobre la
necesidad de cooperar en su cumplimiento.

Uso de carteles llamando a la solidaridad y respeto de las recomendaciones.

En caso de visita de un comercial o recepcion de mercancia, se les facilitara gel o
solucién alcoholica sustitutiva del lavado de manos, para proceder de manera inmediata a
la higiene.

Disponer de papeleras con tapa y pedal para depositar pafiuelos y otro material
desechable que deberan ser limpiadas de forma frecuente.

Es preciso proveer al personal de los productos de higiene y proteccion necesarios.
Con caracter general, es necesario mantener un aprovisionamiento adecuado de jabon,
solucién hidroalcohdlica, papel, pafiuelos desechables, guantes y mascarillas.

Se recomienda el uso individualizado de teléfonos, grapadoras, boligrafos,
ordenadores y otros equipos de trabajo propios de la oficina, debiendo desinfectarse tras
su utilizacion.

Los papeles que toquen los clientes y devuelvan al trabajador deberan ser puestos
en cuarentena durante un periodo no inferior a 24 h.

Los boligrafos que utilicen los clientes seran desinfectados después de cada uso.

MEDIDAS DE CARACTER ORGANIZATIVO

Implementar las medidas necesarias para minimizar el contacto entre las personas
trabajadoras y entre estas Gltimas y los potenciales clientes o pablico que puedan concurrir
en su lugar de trabajo. En este sentido, la disposicién de los puestos de trabajo, la
organizacion de la circulacion de personas y la distribucion de espacios (mobiliario,
estanterias, pasillos, etc.) en el centro de trabajo debe modificarse, en la medida de lo
posible, con el objetivo de garantizar el mantenimiento de la distancias de seguridad de 2
metros.

Establecer planes de continuidad de la actividad ante un aumento de las bajas
laborales del personal o en un escenario de incremento del riesgo de transmision en el
lugar de trabajo, con un proceso de participacién y acuerdo con la representacion legal de
los trabajadores.

Contemplar posibilidades de redistribucion de tareas y/o teletrabajo si fuera
necesario.

En aquellos establecimientos abiertos al pablico se atenderd a las siguientes
consideraciones:

El aforo maximo debera permitir cumplir con las medidas extraordinarias dictadas
por las autoridades sanitarias, concretamente con el requisito de distancias de seguridad. o
Cuando sea posible, se fomentara la habilitaciobn de mecanismos de control de acceso en
las entradas de los locales. Este control de acceso debe garantizar el cumplimiento estricto
del aforo méaximo calculado para esta situacion extraordinaria. 0 Cuando sea de aplicacion,
se estableceran medidas para organizar a los clientes que permanezcan en el exterior del
establecimiento en espera de acceder a él cuando lo permita el aforo. Todo el publico,
incluido el que espera en el exterior del establecimiento, debe guardar rigurosamente la
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distancia de seguridad. o Se informara claramente a los clientes sobre las medidas
organizativas y sobre su obligacion de cooperar en su cumplimiento.

Medidas a implementar
Distanciamiento social y laboral
Mantenimiento de distancia de seguridad

La distancia de seguridad entre trabajadores es una de las medidas aconsejadas por
los expertos sanitarios. En este sentido, la disposicion de los puestos de trabajo, la
organizacion de la circulacion de personas y la distribucion de espacios (mobiliario,
estanterias, pasillos, etc.), en el centro de trabajo debe modificarse, en la medida de lo
posible, con el objetivo de garantizar el mantenimiento de la distancia de seguridad de 2
metros.

En caso de imposibilidad deberdn tomarse las medidas de proteccion necesarias
para obviar el contagio por contacto.

En todo caso, deben establecerse normas de uso de las instalaciones en la que se
desarrolla el trabajo los espacios compartidos para mantener la distancia de seguridad, por
ejemplo, en ascensores, comedores, accesos y zonas comunes, asi como en vestuarios y
salas de reuniones.

Prevalencia del teletrabajo Como indica la propia normativa de urgencia elaborada
con ocasion del COVID-19 el teletrabajo debe implantarse, y mantenerse, alli donde sea
posible mientras dure esta crisis. Se mantendra el teletrabajo en aquellos puestos en los que
sea posible para evitar desplazamientos y contactos y las reuniones deberan realizarse por
medios telematicos, en los casos en los que sea posible, hasta el control del virus.

La empresa deberd garantizar el derecho a la desconexion digital de los
trabajadores/as que desemperien su labor mediante el teletrabajo.

3. MEDIDAS PARA CLIENTES Y ATENCION A OTROS TRABAJADORES
LIMPIADORES/AS

MEDIDAS EN LA OFICINA

La permanencia en la oficina debera ser la estrictamente necesaria para que los
clientes puedan realizar la gestion. A la entrada se limpiaran las manos con gel
hidroalcohdlico.

Se recomendara el uso de guantes desechables de un solo uso, que deberan estar
siempre disponibles. Antes de entrar al establecimiento deben venir provistos de
mascarilla.

Se evitara el uso de los aseos y si por causa mayor tuviesen que ser usados seran
desinfectados después de cada uso.

Se debe revisar al menos diariamente el funcionamiento de dispensadores de jabén,
gel desinfectante, papel desechable, etc., procediendo a reparar o sustituir aquellos equipos
que presenten averias.
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PAUTAS- ESPACIO FiSICO

DESPLAZAMIENTO A CENTROS EXTERNOS

Dar pautas para el traslado del personal a los centros de trabajo y/o disponer de los
medios necesarios para ello. Tener en cuentaa la  hora de disponer los
desplazamientos de las personas que en los casos “en los que deba viajar mas de
una persona en el vehiculo, respetara que vaya como maximo una persona por cada
fila de asientos, manteniéndose la mayor distancia posible entre las personas ocupantes”.

ATENCION A CLIENTES EN INSTALACIONES DE LA EMPRESA:
En caso de tener que atender a clientes en la oficina:

- Se atendera al cliente en una mesa dispuesta en la inmediacién de la entrada,
instandole amablemente, a que permanezca en este lugar mientras se tramita su
peticion

- No se entregara la documentacion o el material que demande el cliente en la
mano, se debera dejar en la mesa indicada a tal fin.

- Sera obligatorio mantener la distancia de seguridad con los clientes y el uso de
EPIS proporcionados

- Se seguiran las pautas que se establecen en este documento para el registro y
archivo de la documentacion.

DISTRIBUCION DE PERSONAL EN OFICINA, DELIMITACION DISTANCIAS
DE SEGURIDAD:

- Se han de respetar las distancias de seguridad entre el personal cuando se
coincida en la oficina (1,5 m).

- Cada trabajador tendra su propio material de oficina (grapadora, tijeras, etc.) de
manera que no tenga que intercambiarlo con otro compafiero y si se debe
utilizar simultdneamente por varias personas sera desinfectado por cada uno de
ellos tras su uso.

- Dentro de lo posible mantendremos un plan de limpieza de nuestro puesto.

- Productos de limpieza:
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Se realiza listado de productos quimicos de limpieza autorizados por el Ministerio de
Sanidad y su funcion y caracteristicas, ademas de las normas de uso segun las Fichas
Técnicas y de Seguridad.

HIPOCLORITO DE SODIO (Lejia).

Para limpiar superficies: 2 cucharadas soperas (2 x 15 ml) de lejia domestica disueltas en 1
litro de agua fria.

Esta receta nos sirve para preparar hipoclorito al 0,1% con cualquier producto comercial
denominado lejia. Es la disolucion que usaremos para limpiar suelos, superficies de todo
tipo, bafios... Incluso los envases de productos que vengan del exterior. Lo podemos
aplicar con fregona o con un pafio. Como esta tan diluido, no hay que preocuparse por
materiales sensibles como metales (a excepcion del cobre), granitos o marmoles. No
necesita aclarado. Es corrosivo para la piel, asi que hay que aplicarlo siempre usando
guantes.

SANITOL

Para una desinfeccion de contacto, aplicar directamente el producto sin diluir sobre
superficies con la ayuda de una bayeta limpia y himeda. No necesita aclarado excepto los
siguientes casos:

- Superficies en contacto con alimentos
- Juguetes
- Superficies en contacto continuado con bebés y mascotas
- Zonas sobre las que pueda caminar o lamer un gato
En estos casos, se recomienda dejar actuar 5 minutos y aclarar posteriormente.

Uso diluido: Para la limpieza del hogar diluir 2 tapones en 5 litros de agua y fregar. No

aplicar sobre textiles.

6. PROTOCOLO DE ACTUACION EN CASO DE SOSPECHARSE O
DETECTARSE POSITIVO
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Qué hacer en caso de sospecha de infeccion por COVID-19 en Escuelas,
Centros educativos

En caso de que algin alumno, profesor o profesional del centro educativo
presentase un cuadro clinico compatible con la enfermedad o0 expuesto a un caso
confirmado de COVID-19, se recomienda:

- Contactar con el numero de teléfono de SALUD RESPONDE 955 54 50 60 e
informar de la sospecha de infeccion por COVID-19. Los servicios medicos
valoraran la situacién clinica del paciente y los antecedentes epidemioldgicos e
informaran de la conducta a seguir.

- A la espera de la valoracion por parte de los servicios médicos, separar a la
persona enferma del resto de personas del centro educativo, al menos a dos metros
de distancia. Si es posible, aislar a esta persona en una habitacion separada
(en caso de nifios pequefios que necesiten acompafiante, tratar de mantener una
distancia de al menos 2 metros). Si es posible, mantener la habitacion aireada con la
ventana abierta.

- Aconsejarles que se cubran la boca y la nariz con un pafiuelo desechable cuando
tosan o estornuden.

Qué hacer si se confirma un caso de infeccion por COVID-19 en Escuelas,
Centros educativos o Universidades

En caso de que un alumno, estudiante, profesor o personal de la escuela o centro
educativo sea confirmado por laboratorio para COVID-19, el servicio de Salud
Pablica de la Comunidad Auténoma se pondra en contacto con el centro educativo
para informar del caso confirmado para COVID-19, investigar el caso e identificar
los contactos y recomendar precauciones y actuaciones a llevar a cabo.

El centro educativo junto con los Servicios de Salud Publica realizara una
evaluacion de riesgo y determinaran las actuaciones y medidas a llevar a cabo. De
manera general, no sera necesario clausurar las escuelas y centros educativos
donde se identifiquen casos confirmados para COVID-19, aunque la situacién se
valorara de forma individualizada.

Los contactos del caso confirmado cuando tenia sintomas de la enfermedad seran
identificados y categorizados en funcién del grado de exposicion:

Contactos estrechos:

Se consideran contactos estrechos los alumnos, profesores o profesionales del
centro educativo u otros contactos del caso si:

- Han estado a menos de 2 metros del caso confirmado durante mas de 15 minutos
seguidos.
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- Han estado en contacto directo con secreciones infecciosas (tos o estornudos o
material contaminado -pafiuelos usados) de un caso confirmado.

- Personas que viven en el mismo domicilio o comparten habitacion en residencias o
colegios mayores con el caso confirmado.

- Personas con trastornos inmunitarios u otros factores de riesgo.

Los servicios de Salud Publica valoraran individualmente a cada contacto para
determinar el grado de exposicion y de riesgo y se les darén las indicaciones
especificas. De forma general podréan seguir acudiendo al centro educativo y se les
realizara una vigilancia activa segln se establezca en cada Comunidad Autonémica
durante los 14 dias posteriores a la Ultima exposicion con el caso confirmado.

Contactos casuales

Resto de alumnos, profesores o profesionales del centro educativo. La direccion del
centro informara a todos los profesionales del centro educativo de la existencia del caso
confirmado. Los contactos casuales realizaran una autovigilancia de su estado de salud
(vigilancia pasiva) durante los 14 dias posteriores a la fecha de la ltima exposicion con
el caso confirmado en la que estaran alerta ante cualquier sintoma (fiebre, malestar,
tos...). En caso de presentar sintomas compatibles con COVID-19 seria considerado
caso en investigacion y se seguird lo indicado anteriormente en*“Qué hacer en caso de
sospecha de infeccion por COVID-19 en escuelas o centro educativos”.

Valoracion

Se considerardn como contactos estrechos a los definidos como tales en el apartado 2 de
Metodologia de evaluacion del riesgo de este documento.

- El personal se tomara la temperatura antes de la entrada a la empresa y deben
garantizar que no tienen fiebre, ni febricula (37°C o superior), si esto sintomas
se manifiestan antes de salir para el trabajo, no acudir al centro de trabajo y
ponerse en contacto con los servicios sanitarios de su comunidad autonoma.

- Si los sintomas aparecen durante la jornada laboral, siguiendo lo establecido por
las autoridades sanitarias, se debera tener en consideracion:

o Valorar si presenta criterio clinico, es decir, si presenta sintomas
compatibles con infeccion respiratoria aguda, de cualquier gravedad, si
tiene fiebre, tos seca, dificultad respiratoria.
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A partir de lo anterior, se considerard caso de probable investigacion y se
procedera a realizar los siguientes pasos:

o La persona abandonara su puesto de trabajo, derivandole a su domicilio,
evitando el contacto con otras personas trabajadoras del centro.

o La persona trabajadora se pondra en contacto con las Autoridades
Sanitarias (Comunidad Auténoma correspondiente) a través del teléfono
habilitado al efecto. Si tienes sintomas 900400061. Para cualquier otro
tipo de informacion sobre el coronavirus contactar con salud responde
955545060.

o La persona trabajadora seguira las indicaciones de la autoridad sanitaria
y mantendra informada a la empresa.

Manejo de contactos estrechos:

Ante el caso anterior se identificara a las personas que hayan mantenido contacto
estrecho en el centro de trabajo con la persona considerada caso en investigacion de
COVID-19.

Si finalmente se confirmara el caso sospechoso como caso positivo o en ausencia de
pruebas que lo evidencien se adoptaran los protocolos establecidos por la autoridad
sanitaria.

Si alguna de estas personas que han mantenido contacto estrecho, con el caso positivo,
presentara sintomas sera un caso de probable investigacion.

Si conforme al analisis realizado se obtuviera la imposibilidad de determinacion de los
contactos producidos, se notificara de inmediato a la Autoridad Sanitaria para que
actle en consecuencia.

Contacto estrecho con caso posible, probable o confirmado de COVID-19. Se retirara a
la persona trabajadora de la actividad laboral y realizara cuarentena domiciliaria
durante 14 dias con vigilancia activa de los sintomas. Se valorara la realizacién a los 7
dias de un test diagnéstico por PCR. En caso de que la PCR sea negativa podra
reincorporarse a la actividad profesional.

Se seguira lo determinado por las autoridades sanitarias.

Limpieza y desinfeccion en caso de contactos estrechos:

Se procedera a la limpieza y desinfeccion de las superficies con las que ha podido estar en
contacto el caso en posible investigacién. Dado que estos virus se inactivan tras 5 minutos
de contacto con desinfectantes usados por el publico en general, se recomienda utilizar
lejia diluida en agua y preparada recientemente. El personal de limpieza que realice la
misma, usara las prendas de proteccion individual necesarias en cada situacion

Se consideran como contacto casual el resto de las situaciones.

Manejo de los contactos casuales:
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Contacto casual con caso posible, probable o confirmado de COVID-19. Continuara con la
actividad laboral normal y se realizara vigilancia pasiva de aparicion de sintomas.

Se extremaran las medidas de higiene personal.

7. Implantacion del Teletrabajo

Segun el Real Decreto-ley 8/2020, de 17 de marzo, de medidas urgentes extraordinarias
para hacer frente al impacto econdmico y social del COVID-19, el Gobierno ha indicado
de forma explicita a las empresas la obligacion en la aplicacion del teletrabajo durante la
crisis sanitaria:

Articulo 5. Caracter preferente del trabajo a distancia.

Las medidas excepcionales de naturaleza laboral que se establecen en la presente norma
tienen como objetivos prioritarios garantizar que la actividad empresarial y las relaciones
de trabajo se reanuden con normalidad tras la situacion de excepcionalidad sanitaria. En
particular, se estableceran sistemas de organizacion que permitan mantener la actividad por
mecanismos alternativos, particularmente por medio del trabajo a distancia, debiendo la
empresa adoptar las medidas oportunas si ello es técnica y razonablemente posible y si el
esfuerzo de adaptacion necesario resulta proporcionado. Estas medidas alternativas,
particularmente el trabajo a distancia, deberan ser prioritarias frente a la cesacion temporal
o reduccidn de la actividad.

Con el objetivo de facilitar el ejercicio de la modalidad de trabajo a distancia en aquellos
sectores, empresas 0 puestos de trabajo en las que no estuviera prevista hasta el momento,
se entendera cumplida la obligacion de efectuar la evaluacion de riesgos, en los términos
previstos en el articulo 16 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos
Laborales, con caracter excepcional, a través de una autoevaluacion realizada
voluntariamente por la propia persona trabajadora.

Como anexo a este documento se adjunta una ficha de autoevaluaciéon del puesto de
teletrabajo. El trabajador debe rellenarla y si hay algin NO la empresa deberé establecer
medidas correctoras para convertirlo en Sl. Estas medidas deberan trasladarse a la
Planificacion de la Actividad Preventiva de la empresa, para lo que deberan enviarse al
Servicio de Prevencion Ajeno.

8. Marco Legislativo

- Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales (LPRL).
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- Real Decreto 664/1997, de 12 de mayo, sobre la proteccién de los trabajadores
contra los riesgos relacionados con la exposicion a agentes biologicos durante el
trabajo.

- Procedimiento de actuacion para los servicios de prevencion de riesgos
laborales frente a la exposicién al nuevo coronavirus (sars-cov-2) de 14 de julio
de 2020 del Ministerio de Sanidad.

- Orden de 19 de Junio de 2020, por la que se adoptan medidas preventivas de
salud publica en la Comunidad Autonoma de Andalucia para hacer frente a la
crisis sanitaria ocasionada por el coronavirus, una vez superado el estado de
alarma.

- Orden de 25 de Junio de 2020, por la que se modifica la >Orden de 19 de junio
de 2020 por la que se adoptan medidas preventivas de salud puablica en la
Comunidad Autéonoma de Andalucia para hacer frente a la crisis sanitaria
ocasionada por el coronavirus, una vez superado el estado de alarma.

- Orden de 14 de julio de 2020, sobre el uso de la mascarilla y otras medidas de
prevencion en materia de salud publica para hacer frente al coronavirus
(COVID-19) y por la que se modifica la Orden de 19 de junio de 2020.

- Guia para la actuacion en el &mbito laboral en relacién al nuevo coronavirus del
Ministerio de Trabajo y Economia Social.

- Ley 17/2015, de 9 de julio, del Sistema Nacional de Proteccién Civil.

- Real Decreto 773/1997, de 30 de mayo, sobre disposiciones minimas de
seguridad y salud relativas a la utilizacion por los trabajadores de equipos de
proteccion individual.

- Real Decreto 1591/2009, de 16 de octubre, por el que se regulan los productos

sanitarios.
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9. Guia para Proteccién Personal

Este documento plantea alternativas y posibles estrategias ante la escasez de equipos de
proteccion individual (EPI) en situacion de crisis. Deben ser evaluadas antes de su aplicacion
excepcional.

La forma Optima de prevenir la transmision es usar una combinacion de todas las medidas
preventivas, no solo EPI. La aplicacién de una combinacion de medidas de control puede
proporcionar un grado adicional de proteccidn, incluso si una medida falla o no esta disponible.

Este enfoque esta destinado a usarse cuando los equipos de proteccion individual (EPI) son tan
limitados que en determinadas circunstancias no es posible aplicar de forma rutinaria las
recomendaciones existentes. Es posible que sea necesario considerar alguna de estas medidas o una
combinacion de ellas, siempre de forma excepcional y mientras persista la situacion de escasez.

Los equipos de proteccion individual que cumplan con las especificaciones técnicas distintas de las
normas armonizadas, como por ejemplo las mascarillas N95 y KN95, que autoriza el Ministerio de
Industria en base a la Recomendacién (UE) 2020/403, pueden ser usados cuando corresponda.

Mascarillas (1)

Recomendaciones segun distancia con la persona sintomatica

PERSONA CON MASCARILLA PERSONA SIN MASCARILLA
QUIRURGICA (PS) DURANTE TODO EL DURANTE TODO EL ENCUENTRO
ENCUENTRO O PARTE DE EL

D
1-2 METROS mascarilla quirdrgica ‘)

roteccién respiratoria
1 METRO mascarilla quirdrgica @ 5 E

FFP2 (EPI)

[T lnlulullnlnlnm

proteccién respiratoria -, proteccién respiratoria >,
FFP2 (EPI) LN FFP3 (EPI) LR

mar, " .
23 marzo 2020 ,‘ e gty
- -

Adaptodo de COC: Strotegies for Optimizing the supply of NS5 Respirators: Crisis/Alternate Strategies (www.cdc.gov)

i
j
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Mascarillas (2)

i = =

PERSONAL MAS EXPUESTO

(tipo de intervencidn y menor distancia)

¥

PERSONAL MENOS EXPUESTO

NO HAY SUFICIENTES

MASCARILLA mascarillas FFP2, FFP3 (en 149) QUIRURGICA
EN 14683
EPI o
EN 149 mascarillas con filtros (P2 o P3) 23

Mantener
Distancia

contra particulas (en 140/ en 143)

Considerar viabilidad de alternativas

Mascarillas
Otros EPI Uso autofiltrantes o Priorizar el uso

de las vias extendido de filtros fuera del segun tipo dfﬂ
exposicion del

Pantallas
faciales
EN 166 (5)

respiratorias (1) mascarillas (2) plazo de 08
caducidad (3) personal (5)

(1) Mdscaras completas EN 136 + filtros frente a particulas EN 143. Equipos filtrantes de ventilacion asistida provistos de mascaras o mascarillas EN 12942. Equipos filtrantes de ventilacién asistida

incorporados a casco o capuz EN 12941,

(2) Uso ido de ill fil Se refiere a la practica de usar la misma mascarilla en encuentros repetidos de contacto cercano con varios pacientes diferentes, sin quitarse la mascarilla entre

ellos. €l uso extendido es muy adecuado en situaciones en las que varios pacientes tienen el mismo diagnéstico de enfermedad infecciosa y se agrupan (por ejemplo, se alojan en la misma unidad hospitalaria).

(3) Uso de EPI mas alla de la vida atil designada por el fabricante: Es necesario tener en cuenta que las mascarillas (EPI) fuera del plazo de caducidad pueden no cumplir con los requisitos para los cuales

fueron certificadas. Con el tiempo, los componentes como las cintas y el material del puente nasal pueden degradarse, lo que puede afectar la calidad del ajuste. Inspeccione visualmente la mascarilla para

verificar que sus componentes no se hayan degradado.

(4) Reutilizacién limitada: Se refiere a la practica de usar la misma mascarilla para encuentros multiples con pacientes pero retirdndola después de cada encuentro y siempre haciendo uso de guantes. La
lizacion ya se ha rec dado como una opcidn para conservar la proteccion respiratoria durante brotes y pandemias de patogenos respiratorios previos y podria ser necesaria cuando se atiende a

pacientes con COVID-19. Sin embargo, se desconoce cudl es la contribucidn potencial de la transmisidn por contacto para el SARS-CoV-2, y se debe tener precaucion. Existe la opcidn de reutilizar las mascarillas

entre distintos usos sometiéndolas durante 30 minutos a una temperatura de 709C con el fin de inactivar el virus SARS-CoV-2 .

(5) Priorizar el uso por tipo de actividad: Este enfoque de priorizacion es apropiado cuando los equipos de proteccion respiratoria (EPR) son tan limitados que ya no es posible que todo el personal sanitario use

EPR de manera rutinaria cuando atiende a un paciente con COVID-19. Se debe priorizar el uso de EPR con las exposiciones de mayor riesgo, incluida la presencia en la sala durante los procedimientos con

generacion de aerosol realizados en personas sintomaticas.

(6) Pantallas faciales (EN 166): Protege mascarilla para reutilizacién. Da proteccién afiadida sobre mascarilla quirtrgica. Evita contacto mano cara. Protege frente a salpicaduras.
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Ropa de proteccion y guantes

CUERPO

&

No hay ROPA DE PROTECCION
frente a agentes bioldgicos

EN 14126

Conside

Usar ropa de proteccion quimica
EN 13034 o EN 14605 segun caso

Bata PS + Delantal quimico EPI (PB4 o PB 3)
EN 13795 EN 14605

EN 13795

Bata PS + de%mtal plastico
EN 13795

Monos desechables de proteccion quimica (tipo 6 0 5)
EN 13034 0 EN ISO 13982-1

Vestuario manga larga + delantales o batas de plastico

(sector hosteleria)
Sin marcado CE

2020

Bata PS (con drea resistente a la penetracion de liquidos)

de COC: Strategies for Optimizing the supply of N95 Respirators: Crisis/A

MANOS

No hay GUANTES DE PROTECCION
frente a microorganismos

EN 374-5

rar viabilidad de alternativas

Usar guantes de proteccién quimica

EN 374-1

Guante PS
EN 455

Uso de doble guante segln caso

Doble guante de latex o vinilo
(Sin marcado CE)

5 (o) 4
Guante doméstico para tareas que no requieran gran
destreza. Desechar o limpieza posterior exhaustiva
(con guantes puestos) para reusar.

2l commo  reeTo o
7 :euvm- 0 ANOD oeTAAD

lternate Strategies (www.cdc.gov)

Mascarilla Quirurgica

UNE-EN
14683:2019+AC:2019)

Mascarilla auto filtrante
tipo FFP2 (Sin Vélvula de

exhalacion)

UNE-EN 149:2001
+A1:2010

Mascarilla  autofiltrante
tipo FFP3

Persona con sintomatologia respiratoria, casos

confirmados o en investigacion.

Personas que estén o hayan estado en contacto

directo con casos confirmados o probables.

Proteccion respiratoria generalmente
recomendada para el personal sanitario que
pueda estar en contacto a menos de 2 metros con

casos en investigacion o confirmados.

S6lo mediante criterio facultativo, a valorar

segun  criterio clinico del afectado vy

procedimiento a realizar.

Personal sanitario que pueda estar en contacto a

menos de 2 metros con casos en investigacion o
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UNE-EN 149:2001
+A1:2010

confirmados.

- Procedimientos asistenciales en los que generen

bioaerosoles

Guantes de proteccion

UNE-EN ISO 374.5:2016

VIRUS

Fuente: PROCEDIMIENTO DE ACTUACION PARA LOS SERVICIO

Deben desecharse tras su uso.

Se distingue entre guantes que solo protegen
frente a bacterias y hongos y los que, ademas,

protegen frente a la penetracion de virus.

En el primer caso va marcado con el pictograma
de riesgo bioldgico y en el segundo, el mismo
pictograma con la palabra VIRUS bajo él. Esta
diferencia viene otorgada por la realizacion de

un ensayo especifico de penetracion a virus.

S DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES FRENTE A LA EXPOSICION

AL NUEVO CORONAVIRUS (SARS-COV-2), elaborado por el Ministerio de Sanidad, 6 de julio de 2020
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ANEXO I. FICHA DE AUTOEVALUACION PARA LOS PUESTOS DE TELETRABAJO

Nombre trabajador/a

DNI

Direccién evaluada

Fecha

EQUIPO Y CONEXIONES

¢Dispones de un ordenador con las prestaciones necesarias para realizar tu trabajo?
1 Capacidad de rendimiento y memoria suficiente, sistema operativo y antivirus actualizados, Si No
etc.
2 ¢Tienes una conexion a internet que permita una conexién rapida y estable? Si No
3 En relacidn con los programas que necesitas para realizar tu trabajo: Office, navegador u Si No
otros, édispones de versiones actualizadas y compatibles con los utilizados en tu empresa?

PANTALLA ORDENADOR
4 éLa pantalla se ubica frente a ti? Si No
¢Puedes colocar la pantalla a una distancia adecuada que te facilite la vision de acuerdo
5 con tus necesidades? Si No
La distancia recomendada es de 40 cm o superior respecto a los ojos del usuario.
¢Puedes regular la altura e inclinacién de la pantalla de forma que tus ojos queden
alineados con el borde superior?
6 Si No
A "5SS
¢Puedes ajustar la configuracion de pantalla (resolucion, tamafio de caracteres,
luminosidad, contraste, definicion...) para poder visualizar nitidamente los caracteres de A
7 acuerdo con tus necesidades visuales? Si No
‘ TECLADO Y RATON
8 éLos simbolos del teclado son facilmente legibles y no tienen reflejos? Si No
¢Dispones de al menos 10 cm, desde el teclado/ratén al borde de la mesa, para poder .
9 Si No
apoyar los antebrazos?
¢El teclado y el raton pueden accionarse comodamente de forma que permiten mantener
las manos en una posicion neutra y comoda?
10 I |I Si No
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MESA/SUPERFICIE DE

TRABAJO
o ¢Hay espacio suficiente para colocar todos los elementos de trabajo (pantalla, teclado, S No
ratdn, documentos) y trabajar con comodidad?
¢Bajo la mesa, dispones de suficiente espacio para mover las piernas y cambiar de postura .
12 N, Si No
sin dificultad?
13 ¢La mesa de trabajo tiene superficie mate para evitar reflejos? Si No
‘ SILLA DE TRABAJO
éPuedes regular la altura de la silla de forma que los codos queden a nivel de la mesa de .
14 : i p Si No
trabajo y puedas apoyar los pies en el suelo o sobre un reposapiés?
15 ¢El respaldo es reclinable y regulable en altura? Si No
16 ¢éTiene una base de apoyo estable? Si No
ENTORNO DE
TRABAJO
éLa luz disponible en el puesto de trabajo es suficiente para que puedas leer documentos o
trabajar sin dificultad?
17 Para trabajos con ordenador se recomiendan 500 Ix aproximadamente. Si No
Compruébalo colocando un documento sobre la mesa y viendo que puedes leerlo sin
forzar la vista o inclinar el cuello.
¢El puesto de trabajo estd orientado de modo que se evitan deslumbramientos o reflejos?
18 Se recomienda situar la pantalla en paralelo a luces y ventanas, nunca de espaldas ni de Si No
frente a ellas. O bien disponer de estores y cortinas para mitigar la entrada directa de luz
solar.
19 ¢Se mantiene un nivel adecuado de temperatura y humedad en cualquier estacion del
afo?Se recomienda una temperatura de: Verano 23°C-262C, Invierno 202C-242C. La
humedad recomendad es de 45-65%. Si No
¢El ruido ambiental interfiere en tu trabajo? Si No
20 Valora si tu lugar de trabajo estd expuesto a fuentes de ruido externas, como el procedente de
la calle, o el producido por otras personas o mdquinas en tu propio domicilio.
¢Puedes seguir tu propio ritmo de trabajo y hacer pequeias pausas voluntarias para .
21 . . Si No
prevenir la fatiga?
22 ¢El cableado estd fuera de las vias de paso o 4rea de trabajo para evitar posibles tropiezos? Si No
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ANEXO II. LISTA DE VERIFICACION DEL PLAN

CENTRO DE TRABAJO:

PERSONA RESPONSABLE DEL CENTRO:

NC

NA

Se mantiene la actividad laboral mediante el sistema de teletrabajo, en los puestos de trabajo que sea
viable

Todo el personal ha recibido formacién e informacién sobre medidas preventivas frente al
coronavirus

Se asegura el distanciamiento en las zonas de trabajo, estableciendo turnos si es necesario

Se ha acotado y sefializado (con pintura, cintas o pegatinas, elementos de balizamiento, mobiliario,
etc.) el area o espacio concreto que ocupa el trabajador durante la ejecucidn de sus tareas

Se asegura el distanciamiento en las zonas comunes, estableciendo turnos si es necesario

Se habilitan mecanismos de control de acceso en las entradas con personas 0 mediante la apertura
controlada de puertas

Todos los puestos de trabajo deberan tener una distancia minima entre ellos de 2 metros

Se ha dotado de mampara de seguridad los mostradores de atencién al pablico

Se han sefializado en el suelo las distancias que debe respetar el pablico en zonas de atencion al
publico y en filas y salas de espera

Se ha cerrado el paso al publico en todas las zonas destinadas al personal. Esta sefializado

Se fomenta que las gestiones se realicen via telematica, en caso de tener que ser presencial se
intentara que se realicen con cita previa para evitar esperas

De acuerdo a la Orden SND/386/2020, de 3 de mayo, los aseos de uso comun deben limpiarse y
desinfectarse como minimo 6 veces al dia. En caso contrario se cerrardn con llave y a la llave sélo
tendra acceso el personal autorizado

Se sefializa en los ascensores que deben ser utilizados Gnicamente por una persona

Cada trabajador dispone del material de oficina necesario para realizar sus tareas y es necesario el
intercambio de material

En fotocopiadoras u otros equipos de uso compartido, se realiza la desinfeccién con gel
hidroalcoholico antes y después de cada uso
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Se dispone de: rollos de papel desechable para limpieza, liquido desinfectante con lejia o gel
hidroalcoholico y papeleras con pedal y tapadera

En la entrada de los edificios se dispone de alfombra desinfectante empapada en una solucion de
lejia

Se realiza toma de temperatura corporal a la entrada del edificio

Se dispone de un dispensador de gel hidroalcohdlico a la entrada de cada centro de trabajo para el
uso obligatorio previo al acceso

Se dispone de papeleras con tapa de apertura con el pie

Se encuentran sefializadas a la entrada las normas de obligado cumplimiento: uso obligatorio de
mascarilla, uso del gel desinfectante, mantenimiento del distanciamiento, etc

Si es posible, utilizar puertas de entrada y de salida independientes y evitar cruces de personas

Se conoce Yy se controla el aforo méximo de las zonas (en general la superficie Gtil en m2/4)

Dispensadores de jabon automaticos

Grifos sensibles al acercamiento o de apertura con el pie

Se han colocado carteles explicando el método correcto de lavar las manos

Existe un control del sistema de ventilacién periddica en las instalaciones de forma manual o
automatica

Se ha implantado un procedimiento de limpieza y desinfeccién completa con un virucida aprobado
y con periodicidad suficiente, como minimo diaria y entre turnos de trabajo. Se han reforzado las
tareas de limpieza en todas las estancias, con especial incidencia en superficies, especialmente
aquellas que se tocan con mas frecuencia como ventanas 0 pomos de puertas, asi como todos los
aparatos de uso habitual por los empleados, desde mandos de maquinaria a mesas y ordenadores

Se ha implantado un procedimiento de limpieza y desinfeccién completa con un virucida aprobado
y con periodicidad suficiente, como minimo diaria y entre turnos de trabajo del interior de todos los
vehiculos de la empresa que puedan ser compartidos por mas de un trabajador.

Se ha implantado un procedimiento de lavado y desinfeccién diaria de los uniformes. Las prendas
textiles deben lavarse de forma mecénica en ciclos de lavado a 60/90 °C

C: Cumple, NC: No cumple, D: Desconocido, NA: No aplica

NC

NA

Se evita el intercambio de documentacidn u objetos (tarjetas, billetes 0 monedas, boligrafos) y si no
3s posible, usar guantes y realizar una renovacion o desinfeccion frecuente de los mismos.

Se ha definido un protocolo para controlar el acceso de los proveedores a las instalaciones. Este
arotocolo debe contemplar al menos:

Establecer un punto de recogida de mercancias de proveedores.
Facilitar informacion a los mismos de las medidas de seguridad aplicables, para su conocimiento y
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puesta en practica.
Valorar la conveniencia o no de programar citas.
Recibir las mercancias a la entrada de la oficina.
Limpiar y desinfectar las mercancias recibidas a la recepcion de las mismas

C: Cumple, NC: No cumple, D: Desconocido, NA: No aplica

OBSERVACIONES:

FECHA DE LA VERIFICACION:

Nombre y Firma del Responsable de la verificacidn:
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D./D.:

ANEXO Ill. MODELO DECLARACION RESPONSABLE PROVEEDORES

MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE PROVEEDORES

Con NIF:
Telefono:

Empresa:

DECLARO RESPONSABLEMENTE:

Que cumplo con los requisitos exigidos en el articulo 62 punto 8 apartado G, de la Orden
de 19 de junio de 2020, por la que se adoptan medidas preventivas de salud publica en
la Comunidad auténoma de Andalucia para hacer frente a la crisis sanitaria ocasionada

por el coronavirus, una vez superado el estado de alarma.

Firmado:

No he presentado sintomas relacionados con la infeccion COVID-19 en el
momento presente ni en los 14 dias previos a la visita.
No he estado en contacto con positivos confirmados en los Gltimos 14 dias.

D/Dia.:

Nombre y apellidos y firma

En

de de 2020.
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ANEXO IV. MODELO DECLARACION RESPONSABLE VISITANTE

MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE VISITANTE

D./D2.:

Con NIF:

Telefono:

Visita a:

DECLARO RESPONSABLEMENTE:

Que cumplo con los requisitos exigidos en el articulo 72 punto 1 apartado B, 12, de la Orden de
19 de junio de 2020, por la que se adoptan medidas preventivas de salud publica en la
Comunidad auténoma de Andalucia para hacer frente a la crisis sanitaria ocasionada por el
coronavirus, una vez superado el estado de alarma.

- No he presentado sintomas relacionados con la infeccion COVID-19 en el
momento presente ni en los 14 dias previos a la visita.
- No he estado en contacto con positivos confirmados en los Gltimos 14 dias.

Firmado:

D/Dia.:

Nombre y apellidos y firma

En ,a de de 2020.
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