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IES MAR DE ALBORAN

=/ Solicitud de matricula IES MAR DE ALBORAN
Codigo de centro: 29009909
Calle Fuente de Maria Gil, 30,
29680, Estepona, Malaga.
Teléfono: 951270969

TUTORIAL SOBRE ELECTRONICO DE MATRICULA

Para realizar este tramite de forma electrdnica, se puede acceder de dos formas:

o Acceder al servicio web:
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/
o Acceder a través de Google - Secretaria virtual de los centros educativos

Dentro del servicio web, seleccionar la opcion Solicitudes y de entre las pestanas
disponibles escoger Matriculacidon. Dentro de la pestafia Matriculacién se localiza, si estd en
plazo, el trdmite Sobre de Matricula Educacion Secundaria Obligatoria o Bachillerato.
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Acceso a Admisién en el curso de formacion especifico para el acceso a los ciclos formativos de grado medio de

formacién profesional.

Acceda al tramite usando la clave IANDE. Si no dispone de esta clave
para poder tramitar, puede obtenerla registrandose en la Secretaria
Virtual en el siguiente enlace a Registro

cl@ve

7

Certificado Digital

Cumplimentacién

Acceda al tramite con un certificado digital reconocido, con CL@VE-
PIN o CL@AVE-PERMANENTE.

Acceda al trémite utilizando un certificado digital de la FNMT o su
DNi-e

Podré cumplimentar la solicitud sin necesidad de identificacion
previa. Obtendra un fichero pdf que deberd imprimir y presentar en
el centro educativo seleccionado o Delegacion Territorial, segun
corresponda, para que su solicitud tenga validez.

) Acceder

=) Acceder

) Acceder

) Acceder

Para acceder mediante AUTENTICACION serd necesario tener el Identificador

Educativo Andaluz (iANDE) que la Consejeria pondra a disposicion de la comunidad educativa
y que recibira telematicamente habilitandole para la tramitacion de los procedimientos de
admision y matricula en los centros docentes. En caso de no disponer de iANDE, en el apartado
“Acceso” se puede obtener.

En estos 5 pasos se resume el procedimiento completo en Secretaria Virtual.

PASO N° 1: DATOS FAMILIARES

Para alumnos que contintan de curso en el mismo centro, y por tanto, se da la
permanencia en el centro:

Sobre electrénico de matricula i

Ayuda

Seleccione el/la alumno/a que desee matricular

Alumno/a;

Realizar matricula en: = AN T Miskaiieean (fhe it - Permanencia en el

e centro

SELECCIONAR

AlUMNO/a: M St St

Realizar matricula en: s B L TR Permanencia en el

e centro

SELECCIONAR
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Para el alumnado solicitante de nueva admision, y por tanto, cambia de centro:

Seleccione el/la alumno/a que desee matricular

Alumno/a:

Realizar matricula en Nueva admision SELECCIONAR

Al pulsar “SELECCIONAR” comienza el siguiente paso en el proceso:
PASO N° 2: DATOS PERSONALES

Este paso muestra en pantalla a modo de formulario los Datos de la persona solicitante y los
Datos familiares.

Sobre electrdnico de matricula (Segundo Ciclo de Infantil y Primaria)
e EY ® Datos perronaies

Datos de la persona solicitante

Datos familiares
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Guardiay Custodia del menar

PASO N©° 3: DATOS SOLICITUD

Sobre electrénico de matricula (Segundo Ciclo de Infantil y Primaria) 0

Ayuda

ares » @ Datos personales % [UDEIGERIITT]

Impresos arellenar para el/la alumno/a:

Impreso ‘bhgazmlo RaHern/

Matricula Secundaria st No

|9 Circular Calendario préximo curso
Normas de convivencia escolar

Servicio de Aula Matinal, Comedor Escolar o 12 No
Actividades Extraescolares

[A comedor Escolar

La solicitu ificacion de servicios st ard del dia

Servicio Complementario de Transporte Escolar. & No
Autorizaciones s Ko

Otros documentos informativos:
Inscripcién Ampa

A
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Cumplimentar impreso de matricula

ltinerario 12 ESO

TROMNCALES GENERALES

-~ Bioclogia yv Geologia

-~ Geografia e Historia

-~ Lengua Castellana y Literatura
-~ Matematicas

- Primera Lengua Extranjera:ingleés

ESPECIFICAS OBLIGATORIAS

-~ Educacion Fisica

-~ Educacidon Plastica Visual y Audiovisual

-~ Musica

-~ Valores Eticos o Religién: Seleccionar bloque a continuacién

LIBRE CONFIGURACION AUTONOMICA

Seleccione para enumerar, por orden de preferencia, las distintas materias. Solo se matriculara de una materia en (1°, 2°y 3° de Secunda
dos materias en 4° de Secundaria.

Lengua extranjera Libre configuracién: Francés (Segundo Idioma) Esta seleccion de materias es solo un
ejemplo del procedimiento. El orden de

Cambios Sociales y Género preferencia corresponde al estudiante.

Tecnologia Aplicada

Religién / Valores Eticos Seleccionar una opcién

e

A 0 seleccionada/s de un minimo de 1
® O seleccionada/s de un maximo de 1

O Religion Catélica

Religion Evangélica

Religion Islamica

0 0O

Valores Eticos

A
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Otros datos de interés

Otros datos de interes

;Padece alguna enfermedad? ) No Si En caso afirmativo especificar:
¢Sigue algun tratamiento periédico? ) No si En caso afirmativo especificar:
¢Presenta alergias a medicamentos? ) No Si En caso afirmativo especificar:
¢Presenta intolerancias alimentarias? ) No () Si En caso afirmativo especificar
Otras:

Otras especificar

Una vez localizada la imagen en nuestro archivo local, seleccionarla para que ésta se
muestre al final del formulario. Utilizar la barra de herramientas habilitada para
conseguir el resultado deseado. Conforme con la foto, pulsar la opcion [Guardar foto] y
para finalizar la grabacion del impreso de matricula pulsar [Guardar]

Imagen para la ficha del alumno o alumna

FOTO ALUMNO/A

Lo campos marcados con * son obligatarios.
E € Anterior Guardar

Cumplimentar impreso de servicio complementario de transporte

Se debe indicar una de las paradas que nuestro centro tiene asignadas: El Velerin, El
Padron, Kempinski o Mc Donalds. Una vez seleccionada la parada, pulsar la accion
[Guardar] para grabar el impreso.
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Sobre electrénico de matricula (Segundo Ciclo de Infantil y Primaria) 0
© Datos Familiares 3  Datos personales 3 © Dat >

Servicio Complementario Transporte Escolar. Para el/la alumno/a:

2- Expone

4, solicita

Ser admitido para el curse 2019 / 2020 come usuario/a del servicio complementario de transporte escolar en la parada gue se consigna a continuacién, de acuerde a la informacicn publicada per el centro:

Buscanda.

m Guardar

Cumplimentar impreso de autorizaciones

Pulsar el boton [Rellenar] para afadir a las personas que autoriza para la recogida del
alumnado tutelado de cualquier servicio del centro y la operacion [Guardar] para
grabarlo. Se puede autorizar hasta 7 personas ayudandose del simbolo mas o
desautorizarlas con el simbolo menos.

Sobre electrénico de malriculal  (Secundaria) 0

Autorizaciones Sobre Matricula Para el/la alumno/a.

3. Datos de matricula

Centro docente en el que se matricula

PERSONAS AUTORIZADAS PARA RECOGER A SU HIJO/A DURANTE EL CURSO 2019/ 2020

Las personas que & continuacian relacion podrén recoger a su hjoa durante el cursa 2019 f 2020 de cuslquier servicio del centro
1+ Persona sutorizada: @
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Hay que indicar si autoriza o no autoriza el uso de la imagen/audio del alumnado.
Después debemos pulsar el botén [Guardar]

AUTORIZACION USO IMAGEN DEL ALUMNO/A

AUTORIZO el uso
NO AUTORIZO el us

) de las imagenes tomadas/enviadas en las diversas actividades educativas que realiza el/la alumno/a.

Los campos marcados con * son obligatorios.
- ‘Guardar

Pago del seguro escolar

Pulsando el botdn [Rellenar] se llega a la plataforma telematica de pago.

Sobre de Matricula Educacidn Secundaria Obligatoria 0

Impresos a rellenar para elila alumnofa;

—

Paga Sequro Escolai

Matricula Edurackén Secundaria Obligatoria.

Altorizacknes

# RELLENAR

Pago Segura Escolar
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Pago Seguro Escolar: -

'
) -
Tipo de documentacion: NIENIE

N.LE/N.|.E/PASAPORTE del tutar o
tutora legal del alumna/o: *

Fecha de Nacimiento (de un dé o3
alumnos tutelados) *

Cadigo del centra: *

Estad a punto de realizar el siguiente pago a

Ia Junta de Andalucia:

Fecha Hora

26/06/2019 18:05

Importe Moneda

EUR

N° Documento

0952500003716180504
Datos de la Tarjeta

Tarjeta

Fh.Cad

cvva

PASO N° 4: ADJUNTAR DOCUMENTACION

Se puede adjuntar cualquier documentacion que acredita las circunstancias declaradas
anteriormente. EL niumero de ficheros que aparecen en el desplegable a adjuntar
depende de los items que punted al cumplimentar los impresos. Sélo se puede
adjuntar, con independencia de su formato (pdf, jpg, txt..), un fichero por cada tipo de

documentacion que aparece disponible en el desplegable.

Sobre electrdnico de matricula (Segundo Ciclo de Infanily Primaria)

Acreditacidn de las circunstancias declaradas

10MB.

CmEEn
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PASO N©° 5: CONFIRMAR

La presentacidon del sobre electronico de matricula puede hacerse de tres
formas, que se corresponden con la forma de acceder al sobre de matricula:
Certificado digital, Autenticacion-iANDE o Autencicacion-Cl@ve.

Con Certificado digital

Sabre electrénico de matricula (Segundo Ciclo de Infantil y Primaria) e

Documento de su solicitud

Antes de proceder a la firma del documento, deberé instalar AUTOFIRMA si no o ha hecho praviamente. Para acceder 2| manual de instalacién por favor, pulse aqul

nveraces y firmela digitalmente para finalizar el proceso de presentacin telemdtica

(Pigina 1 de 2)

JUNTA DE RHDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

MATRICULA. (Cédige pracedimiemto: 2435)
EDUCACHON PRIMARIA

o

—
1| DATOS DEL ALUMNG O ALUMNA

0
| ety ey

La presentacién por AUTOFIRMA requiere seleccionar en el navegador de Internet el Certificado Digital
para firmar la solicitud y pulsar el botén [Aceptar].

Seleccionar un certificado

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en
Entidad receptora Emisor
AC FMMT Lsuarios

Datos del certificado Aceptar Cancelar

A
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Con Autenticacion iANDE o Autenticacion-Cl@ve

En ambos casos solo puede firmarse y presentarse el sobre electrénico de matricula
mediante cddigo SMS.

Sobre electrsnico de matricula (Sequndo Ciclo de Infantl y Primaria) o

Documento de su solicitud

s eraces y firmela digitalmente para f

JCACION Y DEPORTE

MATRICULA. [C4digo procedimisnts: 2435)

EDUCACION PRIMARIA

Eesmusl o R

[ Er

T TN
[ [oaros oet uimawo o s -
— -
— e b e

La presentacion por SMS requiere introducir un nimero de mdvil, para recibir un
mensaje con una clave que después debe usar para realizar la firma.

Introduzca el nimero de teléfono mévil al que enviar la
clave: *

Inmediatamente llega un mensaje al mévil, introducido en la pantalla anterior, con la
clave necesaria para realizar la firma.

Introduzca la clave
para firmar mediante SMS.
CED-JUNTA DE ANDALUCIA

A
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Introducir la clave recibida en el mévil y pulsar el boton [Firmar].

Firma mediante SMS enviado al nimero

Clave SMs: *

Firmar

Si todo ha salido correctamente, aparece la siguiente pantalla con los datos de la

presentacion telematica, indicando el estado “PRESENTADO”. Se recomienda la
descarga de la solicitud como comprobante de su presentacion

Sobre electrénico de matricula

Ayuda
Ha realizado la presentacion telematica de su solicitud.

En el siguiente enlace puede descargar la solicitud, en formato pdf. | '

(Recuerde que la mayoria de navegadores se encuentran configurados para guardar los archivos descargados en la carpeta "Descargas}: RLEDERIEER | B e oz wil

Informacion solicitud

NIF/NIE/Pasaporte:

Cadigo:

Fecha Registro:

Un sobre electronico de matricula con estado PRESENTADO puede ser anulado por con
el boton [Anular].

Mis solicitudes

Sobre electrénico de matricula

Solicitante:

» Fecha finalizacion: S
» Codigo solicitud:

Estado: PRESENTADO

[

A
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