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Caracteristicas generales del servicio Moodle

La plataforma Moodle Centros es un servicio para el curso 2019-2020.

La direccion de la plataforma es Unica para todos los centros, cada centro est incluido en una categoria
sobre la que tiene los permisos de gestion.

https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros
Version de Moodle: 3.6 Acceso: HTTPS

Cada curso escolar la Consejeria realiza una instalacion limpia del servicio Moodle Centros, sin contenidos, ya
que cada afio cambian los grupos y los usuarios que se cargan desde Séneca. Por tanto, el profesorado al
finalizar el afo escolar tiene que realizar siempre copias de seguridad de sus cursos moodle (sin alumnado)
para poder restaurarlos al afio siguiente en la nueva instalacion.

Usuarios/as

Los usuarios/as de la plataforma son cargados automaticamente desde Séneca una vez que el
profesorado tenga grabado su horario en Séneca. Las altas y bajas se sincronizan diariamente con
Séneca. En principio no puede darse de alta a usuarios que no esttn matriculados o impartiendo clase en el
centro.

* Profesorado: pueden acceder con su usuario IdEA y contrasefia (debe tener grabado su horario en
Séneca e impartir docencia directa con un grupo de alumnos).

* Alumnado: ¢l centro debe activar primero los usuario PASEN en Séneca.

Tras obtener la nueva clave, se recomienda acceder en ese momento a PASEN y cambiar
esta clave por una personal que les resulte mas facil de recordar o para que dicha clave
recibida por SMS no caduque en PASEN.

Ver el documento Manual para credenciales alumnado PASEN.pdf
* Equipo directivo/Coordinacion TIC: tiene permisos de gestion sobre la categoria del centro,

puede crear nuevas subcategorias y cursos, eliminarlos o restaurar las copias.

Se han creado por defecto dos cursos, desde el que gestionar a los usuarios:
- Sala de profesores del centro, con equipo directivo y profesores enrolados en él.
- Punto de encuentro del centro, con equipo directivo, profesores y alumnado enrolados en él.
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Creacion de Aulas/Cursos

Cada docente, con su usuario, puede crear un curso asociado a las asignaturas a las que imparte clase.

Equipo directivo 14004888

Ustod so ha idantificado como Alsjandro

. . - Gestion de Aulas
1) In1c1oj

> Creacidnde aulas

Course name - alendario

- septiembre 2019 »

= . Dom lun Mar M6 Juo Vio Sab
4 1+

2) Creaci6n de aulas 2 omowomm o
\; Mis cursos

1 Sala de profesores del LES.
Marqués de Comares

Todos los cursos -

Linea de tiempo

Y @~ T-

Mostrer| 12 - Cursos en los que estamos
matriculados o administramos

Reiniciar tour para usuario en esta pdgina

Con el usuario Equipo Directivo/Coordinacion TIC podemos crear todas 1as aulas disponibles para nuestro
centro. Ademas, con este perfil, se pueden crear Aulas/curso no asociadas a ninguin grupo clase.

Al pulsar en creacion de aulas aparecera el listado de todos los curso que se pueden crear, asociados a
niveles, materias que impartimos.

/\ CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE -
JUNTA TE ANDALLCIA
€©) voodss contros SO A= e e rre—————
Usted se ha identificado como José &
a -

Area personal Gestién de Aulas Creacion de aulas

1) Marcamos las Aulas que
queremos crear y pulsamos
finalmente en Procesar

Creacion de aulas

Centro: IES. Juan i \\
ivel Cursos Estado Posicién de Crear
Ni il ’7 s
120016 M (Sistemas Microinformaticos y Redes) B 7;7597\1\;‘\05 en Red Disponible = =
3) Si pulsamos sobre - sy rocs Hbios e IBra Configuacien. Dispbnible 2
el curso veremos - —
el listado de alumnado (/" —
matriculado en ese curso |

S 4 2) La aulas ya procesadas apareceran
o - entonces como Disponible, si picamos
nos llevara al curso
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En un intervalo aproximado de 5 — 30 minutos, dependiendo de la demanda, debe aparecer el curso creado
con sus correspondientes alumnos.

El usuario EquipoDirectivo tiene la opcion de crear nuevas subcategorias y cursos no asociados a las materias
que impartimos.

Cada docente, con su usuario, puede crear un curso asociado a las asignaturas a las que imparte clase.

Por ejemplo si imparte clase de matematicas a 1°A, 1° By 2° A, se crearian solo dos cursos: un unico
aula/curso para 1° (A y B) y otro aula/curso para 2° A.

Dentro del aula/curso de 1° (A 'y B) se tendrian que crear "grupos y agrupamientos" si se quiere personalizar
las actividades para cada uno de los grupos 1°Ay 1°B.

Los cursos se crean vacios de contenidos. Luego podremos modificar su configuracion y crear los contenidos
o Restaurar una copia de seguridad.

Restaurar un curso

Realizamos una copia de seguridad de nuestro curso en la anterior plataforma, (IMPORTANTE) sin incluir
usuarios matriculados:

Accedemos al curso donde queremos restaurar el contenido, previamente deberiamos haberlo creado con el
modulo Gestion de Aula.

’T\ NY CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

JUNTA DE ANDALUCIA

SO LA 0=

Usted se ha identificado como José Antonio nlnisiases

[T secciones del curso ! Area personal Mis cursos Sevilla LES. denmesto e

& editor ajustes

Personas

SL Participantes
2°FPILGM. (Sistomua Microinformaticc

3 : iy
& Activar edicion

Y Filtros Actividades

& Configuracion Calificaciones

@ Aiiace [ Copiade seguridad /
= Calificaciones examenes Bl 2 Ab . 1
final) @ Importar ) rimos e
© novedados % Reiniciar menu de acciones:
/ \ B Archivos de curso hered ReStallI‘aI‘
& AGn mds. \
3) Restaurar A . :
Y
1) Accedemos al curso D— ‘
Mis cursos
donde queremqs TEMA 1 REPASO TC PIIP» USUARIOS Y 2 Punto de encuentro del
restaurar la COpla PERMI SOS LES. Juan de Mairena

= Sala de profesores del LES.

de Segurldad El objetivo de esta primera unidad es que repasemos los conocimientos de 5
/ Juan de Mairena

— TCP/IP, y de la gestion de usuarios y permisos que adquirimos el curso i
pasado, pues nos seran de gran utilidad para el resto del curso. = Servicios en Red
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Selector de archivos

# Archivos locales __

1) Seleccionar archivo

h Archivos recientes

Adjunto

& Descargador URL
& B Ningun archivo seleccionado

* Archivos privados
Guardar como
9 Wikimedia

& Google Drive ) Seleccionamos y buscamos
en nuestro equipo la

copia de seguridad que

Seleccionar Iicencid; Todos EOL\ qlleremOS restaurar

3) Finalmente pulsamos
en Restaurar

Autor

B Box | |
33 Dropbox

Subir este archivo

Enrolamiento/matriculacion del alumnado en los cursos

El alumnado debe tener creadas sus credenciales PASEN, para ello, previamente en Séneca el equipo
directivo debe activar los usuarios (Séneca > Utilidades > Panel de Control Pasen > Gestion de usuarios
Pasen > Alumnado > curso y grupo) y luego imprimir las contrasefias para entregarlas al alumnado (ruta:
Documentos que se pueden pedir /Alumnado/ Gestion de credenciales de alumnado).

El alumnado queda enrolado (matriculado) automaticamente en los cursos Moodle correspondientes a las
asignaturas en las que estd matriculado en Séneca, una vez que estos son creados por el profesorado

mediante el médulo Gestion de Aulas.

Podemos dar de baja de un curso o matricular alumnado o profesorado en cursos que por defecto no le
correspondan. Para ello, accedemos al curso, y a participantes.
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Area personal Mis cursos

Participantes

Mo se aplicaron filtros
Buscar palabra clave
Mamero de participantes: 37

NUmDrL\A B copE

c D

1) Dentro de la Administracion
del curso accedemos a

Mdlaga LES. Mar de Alboran 1° de Bachillerato MAT-1BCT

F&HIJKLMHNEBEEOGPQRSTUVWIXYZ

EFG HI JKLMNE EOPQRSTUVWIXYZ

. ? '

Participantes

®- ¢
& Usuarios matriculados
*++ Métodos de matriculacion
s Grupos
s+ Permisos
& Compruebe lg 08

& Otros usuarios

=

HMombre

Mooeca enrolments

Anadir métodoe  Elegir. L

Métodos de matriculacion

Pulsamos en el icono Enrol User

Usuarios

Arriba/Abajo

a7

pleto linlcs C_fupos
participantes sorer ersne 2) Dentro del Men de acciones
a Al Estudiante & No hay grupo accedemos d
= o e e Métodos de matriculacion
] Alfonse Estudiante & Ne hay grupo:
] Andrea Estudiante & No hay grupos & ~ Nunca W u
Area personal Mis cursos mdlaga étados de matriculacién

& B

Area personal Mis cursos Mdlaga

Mooeca enrolments

Usuarios matriculados

Uswuarios matriculados (37)
David Alarcdn Quirds
Alba Alcaide Serrano
Marta Andrades Serrano
Miguel Aragdn Infantes
Laura Barea Vazquez

Luc\\

Tormnds Ariel Gonzdlez Atienza

Rubén Gonzdlez Garcia

Francisco Manuel Guerrero Bernal
Lucia Herrera Sdnchez

Marta lllescas Guzman

Jesds Jiménez Soria

Buscar

Opciones de blasqueda »

LES. Mar de Albordn

1° de Bachillerato

1) Buscamos al usuario
(alumno o docente)
que queramos afiadir al curso
y lo seleccionamos en el listado

»

m

Jirah Louise Buesing Cabansag o Agregar
:L:‘CVX . \ " Assign role
Ro 2) Eleglmos EI rOI: B Profesor sin permiso de edicidn ¢
Z‘I] GEStor’ prOfesor, eStUdiante Periodo de vigencia de la matricula
Eli y plllSElHlOS Agregar Sin limite %

Comienzo en

Now (17/0e/201012:30) : Macias Macias. Julio
Martinez Gallego, Julic
Martin Galdn, Julio
i [ Quitar » Martin Ledesma, Julio i
Buscar  Julio

‘ Chico Gareia, Julio

-

Emparejar usuarios no matriculados

Bartel Asensio, Julio

Belmonte Dominguez, Julio
Bordas Gareia, Julio
Cano Lechuga, Julio

m

Carabias Guerrero, Julio
Cdrdenas Alvareaz, Julio
Castillo Gonzdlez, Julio

De la Pefa Calvo, Julio
Ferndndez Rodriguez, Julio
Ferndndez Trigo, Julio
Galdn soler, Julio

Gareia Ortiz, Julio

Gémez Rornero, Julio
Iglesias Rodriguez, Julio

De forma similar podemos Quitar un usuario del curso.
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Mensajeria interna

Puesto que no todo el alumnado puede tener una cuenta
de correo, el servicio de mensajeria por email est
deshabilitado. Para las comunicaciones con el alumnado y
resto de miembros de la plataforma puede utilizarse el
modulo de mensajeria interna que encontraremos en el
icono situado en la parte superior. Ademas, la
plataforma enviard un email al destinatario si el usuario
tiene una cuenta de correo habilitada y tiene configurada
esta opcion en sus preferencias.
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